
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติกรณีเกิดความเสียหายแก่หนว่ยงานของรัฐ 

ข้อ 7  ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรปฏิบัติเกี่ยวกับควำมรับผิดทำงละเมิดของเจ้ำหน้ำที่ พ.ศ. 2539 
“เมื่อเกิดควำมเสียหำยแก่หน่วยงำนของรัฐ ให้เจ้ำหน้ำที่ที่เกี่ยวข้องแจ้งต่อผู้บังคับบัญชำโดยไม่ชักช้ำ และให้มีกำรรำยงำน
ตำมล ำดับชั้นถึงหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐแห่งนั้น” 

เมื่อเกิดควำมเสียหำยแกห่น่วยงำนของรัฐ 

เจ้ำหน้ำท่ีที่เกี่ยวข้องแจ้งต่อผู้บังคบับัญชำโดยทันท ี

วิธีกำรรำยงำน 

1.  ท ำเป็นหนังสือรำยงำนข้อเท็จจริงเบื้องต้นโดยรวบรวมพยำนหลักฐำน 
หรือ 

2.  ด ำเนินกำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรสอบข้อเท็จจริงเบื้องต้น
ขึ้นมำคณะหนึ่ง และให้คณะกรรมกำรด ำเนินกำรสอบ
ข้อเท็จจริง  

รำยละเอียดในกำรรำยงำนอย่ำงน้อยต้องมีสำระส ำคัญดังนี ้
1.  วันเวลำและสถำนท่ีเกิดเหต ุ
2.  เหตุที่ท ำให้เกดิควำมเสียหำย เช่น ภัยธรรมชำติ, อุบัติเหตุ, ถูกคนร้ำยโจรกรรม เป็นต้น 
3.  รำยกำรและมูลค่ำทรัพยส์ินท่ีสูญเสีย หรือไดร้ับเสียหำย 
4.  พยำนหลักฐำนและเอกสำรที่เกี่ยวข้อง เช่น กรณีภัยธรรมชำติควรจะต้องมีรำยงำนสภำพอำกำศของกรมอุตุนิยมวิทยำ

ในท้องที่เกิดเหตุในวันเวลำที่เกิดภัยธรรมชำตินั้น ๆ กรณีอุบัติเหตุรถชน ควรจะต้องมีภำพถ่ำยสถำนที่เกิดเหตุ, 
รูปควำมเสียหำยที่ได้รับ เป็นต้น 

5.  ระเบียบ ค ำสั่ง และมำตรกำรในกำรป้องกันทรัพย์สิน เช่น ระเบียบกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ว่ำด้วยกำรปฏิบัติเกี่ยวกับ
ของกลำงในคดีควำมผิดเกี่ยวกับกำรป่ำไม้ พ.ศ. 2533, ค ำสั่งเวรยำมในกำรปฏิบัติหน้ำที่ประจ ำสถำนท่ีนั้น ๆ เป็นต้น  

6.  บันทึกประจ ำวันของเจ้ำหนำ้ที่ต ำรวจ 
7.  อื่น ๆ (ถ้ำมี) 

หน่วยงำนภำยใตส้ังกัดกรมปำ่ไมต้อ้งรำยงำนผู้บังคับบัญชำโดยไม่ชักช้ำ 

เสนอรายงานกรมป่าไม้เพื่อพิจารณาต่อไป 


