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1. การใช้งานและรายละเอียดข้อมูลในแต่ละเมน ู
 เมนูการทำงานจะอยู่ด้านซ้ายมือ ประกอบไปด้วยเมนูหลักดังนี้ 

 
ภาพรวม   แสดงข้อมูลภาพรวมประกอบการตัดสินใจของผู้บริหาร และการติดตามงาน 
พื้นที่การปลูกป่า  แสดงข้อมูลด้านพื้นที่การปลูกป่า 
รายการขอปลูกป่า แสดงข้อมูลด้านรายการปลูกป่า 
คลังกล้าไม้  แสดงข้อมูลด้านคลังกล้าไม้ 
ระบบรายงาน  แสดงข้อมูลด้านรายงาน 
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 เครื่องมือในการใช้จัดการข้อมูล และการค้นหาข้อมูลในแต่ละเมนูมีดงันี้ 
• สามารถคีย์ข้อมูลเพื่อค้นหาได้ตามช่องค้นหาของตารางในแต่ละเมน ู

 
 

 
 
 

• เครื่องมือในการจัดการข้อมูลจะอยู่บนขวามือของตารางในแต่ละเมนู 
 

 
 
 

  เพ่ิมข้อมูล 

  ลบข้อมูล 

  ค้นหาแบบ Advance Search 

 Print 

 Refresh ข้อมูล 

 กรองข้อมูล 

 เรียงข้อมูล 

 ตั้งค่า Grip View 

 Export เป็น File ต่าง ๆ 

 
 ดูข้อมูล , แก้ไขข้อมูล , ลบข้อมูล 
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2. ภาพรวม 
    2.1 ข่าวสารและกิจกรรม แสดงข้อมูลข่าวสารและกิจกรรมทั้งหมด 
          การเพิ่มข้อมูลข่าวสารและกิจกรรม 

1. กดปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลข่าวสารและกิจกรรม ตัวอย่างดังภาพ 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 2. จากนั้นระบบแสดงหน้าจอสำหรับการเพ่ิมข้อมูลข่าวสารและกิจกรรม ตัวอย่างดังภาพ 
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 3. คำอธิบายการเพ่ิมข้อมูลข่าวสารและกิจกรรม  
ชื่อ Field ความหมาย 
ไฟล์รูปภาพ เลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ 
หัวข้อเรื่อง หัวข้อข่าวสารและกิจกรรม 
บทนำ บทนำข่าวสารและกิจกรรม 
เนื้อเรื่อง เนื้อหาข่าวสารและกิจกรรม 
ประเภทบทความ ประเภทบทความ 

News & Activities 
อ่ืน ๆ 

การเผยแพร่ / การตีพิมพ์ Yes / No 
แนะนำ Yes / No 

 
 
 4. ระบบจะแสดงข้อความดังภาพ เมื่อการบันทึกสมบูรณ์ 

 
 
 การแก้ไขข้อมูลข่าวสารและกิจกรรม 

 1. หากต้องการแก้ไขข้อมูลของข่าวสารและกิจกรรม สามารถกดรูป  ตัวอย่างดังภาพ 
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 2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอให้แก้ไขข้อมูล ตัวอย่างดังภาพ 

 
 
 3. คำอธิบายการแก้ไขข้อมูลข่าวสารและกิจกรรม  
ชื่อ Field ความหมาย 
ไฟล์รูปภาพ เลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ 
หัวข้อเรื่อง หัวข้อข่าวสารและกิจกรรม 
บทนำ บทนำข่าวสารและกิจกรรม 
เนื้อเรื่อง เนื้อหาข่าวสารและกิจกรรม 
ประเภทบทความ ประเภทบทความ 

News & Activities 
อ่ืนๆ 

การเผยแพร่ / การตีพิมพ์ Yes / No 
แนะนำ Yes / No 
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 4. เมื่อกดปุ่ม  ระบบจะแสดงข้อความดังภาพ เมื่อบันทึกสมบูรณ ์

 
 

 แสดงรายละเอียดข่าวสารและกิจกรรม  
 1. หากต้องการแสดงรายละเอียดข่าวสารและกิจกรรม สามารถกดปุ่ม  ตัวอย่างดังภาพ 

 
 
 2. จากนั้นระบบจะแสดงรายละเอียดข้อมูลข่าวสารและกจิกรรม ตัวอย่างดังภาพ 
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    2.2 ปฏิทินกิจกรรมปลูกป่า แสดงปฏิทินกิจกรรมปลูกป่า สามารถเลือกดูข้อมูลกิจกรรมฯ ตามสถานะของ
กิจกรรมปลูกป่าและสามารถเพิ ่มกิจกรรมอื ่น ๆ ที ่นอกเหนือจากกิจกรรมปลูกป่า อาทิ กิจกรรมประเภท          
การประชุม เป็นต้น ตัวอย่างดังภาพ 
 

 

สถานะกิจกรรมปลูกป่ามี 4 สถานะ ดังนี้ 
➢ สีเขียว คือ ดำเนินการแล้วเสร็จ  
➢ สีเหลือง คือ เริ่มดำเนินการ 
➢ สีน้ำเงิน คือ อยู่ระหว่างดำเนินการ 
➢ สีแดง คือ รอดำเนินการ 
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    2.3 ภาพรวมกิจกรรมการปลูกป่า  
 สรุปภาพรวมกิจกรรมปลูกป่าของสถานะ อยู่ระหว่างดำเนินการ ดำเนินการแล้วเสร็จ และสถานะ        
คำร้องขอจัดกิจกรรมใหม ่และคำร้องขอจัดกิจกรรมที่ไม่ได้รับอนุญาต ตังอย่างดังภาพ 

 
 

 แสดงแผนที่พื้นที่ปลูกป่า เพ่ือให้แสดงถึงจำนวนพื้นที่ป่าของแต่ละจังหวัด   ซึ่งข้อมูลที่แสดงจะเป็น
รูปแบบร้อยละ และระดับสีเพ่ือบอกถึงจำนวนพ้ืนที่ป่า ระดับสีมี 3 ระดับ ดังนี้ 

➢ น้อยกว่าร้อยละ 50 คือสีฟ้าอ่อน 
➢ มากกว่าร้อยละ 50  ถึง 70  คือสีเหลือง 
➢ มากกว่าร้อยละ 70 คือ สีเขียว 

• สามารถวางเมาส์บนแผนที่เพ่ือดูจำนวนพื้นที่ป่าของแต่ละจังหวัด 

• สามารถเลื่อนระดับของสีเพื่อดูว่ามีจังหวัดใดบ้างท่ีอยู่ในระดับที่เลือก ตัวอย่างดังภาพ 
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 แสดงรายการกิจกรรมภายใน 1 เดือน นับจากวันปัจจุบันที่เปิดเข้ามาดู ตัวอย่างดังภาพ 
 

 
 

 แสดงประเภทพื้นที่เป้าหมายการปลูกป่า 6 ประเภท ตัวอย่างดังภาพ  
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    2.4 ภาพรวมแผนการปลูกป่า สรุปภาพรวมแผนการปลูกป่าแต่ในละปี  
 1. สมารถเลือกปีทีต่้องการดูข้อมูล จากนั้นกดปุ่มดูข้อมูล 
 

 
 
 2. ระบบจะแสดงข้อมูลโครงการ/แผนการปลูกป่า ตัวอย่างดังภาพ 
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3. พื้นที่การปลูกป่า 
    3.1 แผนการปลูกป่า ในหน้าแรกจะแสดงรายการแผนการปลูกป่าทั้งหมด  
 การเพิ่มข้อมูลแผนการปลูกป่า 

 1. กดปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลแผนการปลูกป่า ตัวอย่างดังภาพ 
 
 
 
 
 
 

 
 2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอให้เพ่ิมข้อมูล ตัวอย่างดังภาพ 
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 3. คำอธิบายการเพ่ิมแผนการปลูกป่า  
ชื่อ Field ความหมาย 
ชื่อ ชื่อโครงการปลูกป่า 
รายละเอียด คำอธิบายโครงการ 
สถานะ สถานะของโครงการ โดยจะมีทั้งหมด 4 สถานะ คือ 

New: เริ่มดำเนินการ 
In Progress: อยู่ระหว่างดำเนินการ 
Complete: ดำเนินการแล้วเสร็จ 
delayed: ดำเนินการล่าช้า 

วันที่เริ่มต้น วันที่เริ่มโครงการ 
วันที่สิ้นสุด วันที่สิ้นสุดโครงการ 
ผู้ได้รับมอบหมาย ผู้ได้รับมอบหมายโครงการ 
แผนการปลูกป่าหลัก แผนการปลูกป่าหลัก  
แผนก แผนกที่รับผิดชอบโครงการ 

 
 4. ระบบจะแสดงข้อความดังภาพ เมื่อการบันทึกสมบูรณ์ 

 
 

 5. เมื่อกลับไปหน้าหลักจะเห็นข้อมูลที่ทำการบันทึกเรียบร้อยแล้ว ตัวอย่างดังภาพ 
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 การแก้ไขข้อมูลแผนการปลูกป่า 

 1. หากต้องการแก้ไขข้อมูลของแผนการปลูกป่า สามารถกดรูป ตัวอย่างดังภาพ 

 
 

 2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอให้แก้ไขข้อมูล ตัวอย่างดังภาพ 
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 3. คำอธิบายการแก้ไขแผนการปลูกป่า  
ชื่อ Field ความหมาย 
ชื่อ ชื่อโครงการปลูกป่า 
รายละเอียด คำอธิบายโครงการ 
สถานะ สถานะของโครงการ โดยจะมีทั้งหมด 4 สถานะ คือ 

New: เริ่มดำเนินการ 
In Progress: อยู่ระหว่างดำเนินการ 
Complete: ดำเนินการแล้วเสร็จ 
delayed: ดำเนินการล่าช้า 

วันที่เริ่มต้น วันที่เริ่มโครงการ 
วันที่สิ้นสุด วันที่สิ้นสุดโครงการ 
ผู้ได้รับมอบหมาย ผู้ได้รับมอบหมายโครงการ 
แผนการปลูกป่าหลัก แผนการปลูกปา่หลัก  
แผนก แผนกที่รับผิดชอบโครงการ 

 

 4. เมื่อกดปุ่ม  ระบบจะแสดงข้อความดังภาพ เมื่อการแก้ไขข้อมูลบันทึกสมบูรณ์ 

 
 

 แสดงรายละเอียดแผนการและการเพิ่มรายละเอียดอื่น ๆ ของแผนการปลูกป่า 
1. เมื่อต้องการใส่รายละเอียดเพิ่มเติมให้กับแผนการปลูกป่า สามารถกดปุ่ม  ตัวอย่างดังภาพ 
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 2. จากนั้นระบบจะแสดงข้อมูลโดยแบ่งเป็น 2 ส่วน  

• ส่วนแรกแสดงข้อมูลทั่วไป ตัวอย่างดังภาพ 

 

• ส่วนที่สองแสดงข้อมูลเพ่ิมเติม ตัวอย่างดังภาพ 

 
 แผนโครงการการย่อย  

 1. การเพิ่มข้อมูลแผนโครงการย่อย ให้เลือก Tab ด้านบนเป็น  และกดปุ่ม   เพื่อเพ่ิม
แผนการย่อย ตัวอย่างดังภาพ 
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 2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอการเพ่ิมแผนโครงการย่อย ตัวอย่างดังภาพ 

 
 3. คำอธิบายการเพ่ิมแผนการย่อย  
ชื่อ Field ความหมาย 
ชื่อ ชื่อโครงการปลูกป่า 
รายละเอียด คำอธิบายโครงการ 
สถานะ สถานะของโครงการ โดยจะมีทั้งหมด 4 สถานะ คือ 

New: เริ่มดำเนินการ 
In Progress: อยู่ระหว่างดำเนินการ 
Complete: ดำเนินการแล้วเสร็จ 
delayed: ดำเนินการล่าช้า 

วันที่เริ่มต้น วันที่เริ่มโครงการ 
วันที่สิ้นสุด วันที่สิ้นสุดโครงการ 
ผู้ได้รับมอบหมาย ผู้ได้รับมอบหมายโครงการ 
แผนการปลูกป่าหลัก แผนการปลูกป่าหลัก ซึ่งสามารถเพ่ิมแผนการย่อยได้ 
แผนก แผนกที่รับผิดชอบโครงการ 
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 4. เมื่อกดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลแผนโครงการย่อย ระบบจะแสดงข้อความดังภาพ เมื่อการบันทึก
สมบูรณ์

 
 รายการพื้นที่ป่า 

 1. การเพ่ิมข้อมูลรายการพ้ืนที่ป่าให้เลือก Tab ด้านบนเป็น  และกดปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมรายการ 
พ้ืนที่ปา่ ตัวอย่างดังภาพ

 
 
 2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอการเพ่ิมพ้ืนที่เป้าหมาย ซึ่งข้อมูลจะแบ่งเป็น 2 ส่วนดังนี้  

• ส่วนข้อมูลทั่วไป ตัวอย่างดังภาพ 

       

• ส่วนรายละเอียด กรอกสถานที่ของแปลงพ้ืนที่เป้าหมาย และหากต้องการแสดงแผนที่ ต้องกรอก
พิกัด X, Y ก่อน ระบบถึงจะแสดงปุ่มแสดงแผนที่ตัวอย่างดังภาพ 
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• กรณีกรอกพิกัด X,Y แล้วกดปุ่ม  ดังภาพข้างต้น ระบบจะแสดงแผนที่พร้อมปัดหมุด
บนแผนที่ แสดงพิกัด Latitude, Longitude ที ่แปลงจากพิกัด X,Y และรายละเอียดข้อมูล
สถานที่ตามพิกัดท่ีได้ระบุไว้ ตัวอย่างดังภาพ 

 

 

• ส่วนรูปแปลง เมื่อต้องการนำเข้าข้อมูลพิกัดจากตาราง Excel และวางข้อมูลลงในช่องนำเข้า
ข้อมูล ระบบจะแสดงปุ่ม  ตัวอย่างดังภาพ 
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 3. เมื่อกดปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอแผนที่แปลง จากนั้นกดปุ่ม  เพ่ือแปลงพิกัดท่ีนำเข้า 
ตัวอย่างดังภาพ 

 
 
 4. เมื่อกดปุ่ม Submit จากภาพข้างต้น ระบบจะแสดงค่าพิกัดท่ีแปลงแล้วในช่อง นำเข้าข้อมูล 
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5. คำอธิบายการเพ่ิมแปลงพื้นที่เป้าหมาย  
ข้อมูลทั่วไป 
ชื่อ Field ความหมาย 
ประเภท ประเภทพื้นที่เป้าหมาย  
รูปภาพ รูปภาพประกอบ 
ปีที่เริ่มดำเนินการ ปีที่เริ่มดำเนินการพ้ืนที่เป้าหมาย 
ประเภทโครงการ โครงการหรือแผนการปลูกป่าหลัก  
โครงการรอง โครงการเพิ่มเติมหรือแผนการย่อย 
ชื่อ ชื่อของไฟล์ที่ต้องการแนบ 
รายละเอียด รายละเอียดเพ่ิมเติม 
สถานะ สถานะของพ้ืนที่เป้าหมาย โดยจะมีท้ังหมด 3 สถานะ คือ 

- ยังไม่ปลูก 
- ปลูกแล้ว  
- มีผู้ติดต่อมาแล้ว 

เนื้อท่ี ขนาดพ้ืนที่ทั้งหมดที่มีหน่วยเป็น ไร่ งาน วา 
 

รายละเอียด 
ชื่อ Field ความหมาย 
จังหวัด จังหวัดพ้ืนที่เป้าหมาย 
อำเภอ อำเภอพ้ืนที่เป้าหมาย 
รหัสไปรษณีย์ รหัสไปรษณีย์พ้ืนที่เป้าหมาย 
พิกัด พิกัด X,Y เมื่อต้องการแสดงแผนที่ 
ระบบพิกัด ตำแหน่งเป็นค่าระยะเชิงมุมของละติจูด (Latitude) และลองจิจูด 

(Longitude) 
หมายเหตุ คำอธิบายเพ่ิมเติม 

 
รูปแปลง 
ชื่อ Field ความหมาย 
นำเข้าข้อมูล นำเข้ามูลค่าพิกัดรูปแปลง 
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6. เมื่อกดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลรายการพื้นทีเ่ป้าหมาย ระบบจะแสดงข้อความดังภาพ 
เมื่อการบันทึกสมบูรณ์ 

 
 
 เอกสารแนบ ข้อมูลเอกสารแนบของแผนการหลัก 

 1. การเพิ ่มข้อมูลเอกสารแนบให้เลือก Tab ด้านบนเป็น  จากนั ้นกดปุ่ม  ตัวอย่าง          
ตัวอย่างดังภาพ 

 
 
 
 

 2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอการเพ่ิมเอกสารแนบ ตัวอย่างดังภาพ  
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 3. คำอธิบายการเพ่ิมเอกสารแนบ  
ชื่อ Field ความหมาย 
โครงการ ชื่อโครงการ 
ชื่อ ชื่อของไฟล์ที่ต้องการแนบ 
ไฟล์ เลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ และเป็นประเภทไฟล์ที่สามารถอัพโหลดได้   

[ jpeg, jpg, png, pdf, doc,docx, xls, xlsx ] 
หมายเหตุ คำอธิบายเพ่ิมเติม 

 

 4. เมื่อกดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลเอกสารแนบ ระบบจะแสดงข้อความ ตัวอย่างดังภาพ เมื่อการบันทึก
สมบูรณ์ 
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3.2 แผนทีพ่ื้นที่ป่า แสดงแผนที่พ้ืนที่ป่าประเทศไทย 

1. คลิกปุ่ม  เพ่ือดูพ้ืนที่ป่าประเทศไทย 
2. คลิกสัญลักษณ์บนแผนที่พ้ืนที่ป่า ซึ่งสัญลักษณ์สีเขียวหมายถึงพ้ืนที่ป่าที่มีอยู่ปัจจุบัน และสีแดงหมายถึง
พ้ืนที่เป้าหมายฟื้นฟูป่า จากนั้นระบบจะแสดงข้อมูลพ้ืนที่เป้าหมาย   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3. เมื่อคลิกแสดงรายละเอียด ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดพื้นที่เป้าหมาย ตัวอย่างดังภาพ 

 
 
 
 
 
 
 

3 

1 

2 
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3.3 รายการพื้นที่ป่า ในหน้าแรกจะแสดงรายการพ้ืนที่เป้าหมายการปลูกป่าทั้งหมด  
การเพิ่มข้อมูลพื้นที่เป้าหมาย 
1. กดปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลแปลงพ้ืนที่เป้าหมาย ตัวอย่างดังภาพ  

 
 2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอการเพ่ิมพ้ืนเป้าหมาย  

• ส่วนข้อมูลทั่วไป ตัวอย่างการเพ่ิมพ้ืนที่เป้าหมายดังภาพ 
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• ส่วนรายละเอียดสถานที่และรูปแปลง ตัวอย่างดังภาพ 
 

 3. คำอธิบายการเพ่ิมแปลงพื้นที่เป้าหมาย  
ข้อมูลทั่วไป 
ชื่อ Field ความหมาย 
ประเภท ประเภทพื้นที่เป้าหมาย  
รูปภาพ รูปภาพประกอบ ประเภทไฟล์ที่สามารถอัพโหลดได้ [jpeg, jpg, png] 
ปีที่เริ่มดำเนินการ ปีที่เริ่มดำเนินการพ้ืนที่เป้าหมาย 
ประเภทโครงการ แผนการปลูกป่าหลัก/โครงการหลัก 
โครงการรอง แผนการย่อย/โครงการเพ่ิมเติม 
ชื่อ ชื่อพ้ืนที่เป้าหมาย 
รายละเอียด รายละเอียดเพ่ิมเติม 
สถานะ สถานะของโตรงการ โดยจะมีทั้งหมด 3 สถานะ คือ 

- ยังไม่ปลูก 
- ปลูกแล้ว 
- มีผู้ติดต่อมาแล้ว 

เนื้อท่ี ขนาดพ้ืนที่ทั้งหมด มีหน่วยเป็น ไร่ งาน วา 
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รายละเอียด 
ชื่อ Field ความหมาย 
จังหวัด จังหวัดพ้ืนที่เป้าหมาย 
อำเภอ อำเภอพ้ืนที่เป้าหมาย 
รหัสไปรษณีย์ รหัสไปรษณีย์พ้ืนที่เป้าหมาย 
พิกัด พิกัด X,Y เมื่อต้องการแสดงแผนที่ 
ระบบพิกัด ตำแหน่งเป็นค่าระยะเชิงมุมของละติจูด (Latitude) และลองจิจูด 

(Longitude) 
หมายเหตุ คำอธิบายเพ่ิมเติม 

 
รูปแปลง 
ชื่อ Field ความหมาย 
นำเข้าข้อมูล นำเข้ามูลค่าพิกัดรูปแปลง 

 

 4. เมื่อกดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล รายการพื้นท่ีเป้าหมาย ระบบจะแสดงข้อความตัวอย่างดังภาพ 
 เมื่อการบันทึกสมบูรณ์ 

 
 

 5. เมื่อกลับไปหน้าหลักจะเห็นข้อมูลที่ทำการบันทึกเรียบร้อยแล้ว ตัวอย่างดังภาพ 
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 การแก้ไขข้อมูลพื้นที่เป้าหมาย 

 1. กดรูป  หากต้องการแก้ไขข้อมูลพ้ืนที่เป้าหมาย ตัวอย่างดังภาพ 
 
          
 
 
 
 
 

 

 
2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอให้แก้ไขข้อมูล  

• ส่วนข้อมูลทั่วไป ตัวอย่างดังภาพ 
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• ส่วนรายละเอียดสถานที่และรูปแปลง ตัวอย่างดังภาพ 

 
 3. คำอธิบายการแก้ไขข้อมูลพ้ืนที่เป้าหมาย 
ข้อมูลทั่วไป 
ประเภท ประเภทพื้นที่เป้าหมาย  
รูปภาพ รูปภาพประกอบ ประเภทไฟล์ที่สามารถอัพโหลดได้ [jpeg, jpg, png] 
ปีที่เริ่มดำเนินการ ปีที่เริ่มดำเนินการพ้ืนที่เป้าหมาย 
ประเภทโครงการ แผนการปลูกป่าหลัก/โครงการหลัก 
โครงการรอง แผนการย่อย/โครงการเพ่ิมเติม 
ชื่อ ชื่อพ้ืนที่เป้าหมาย 
รายละเอียด รายละเอียดเพ่ิมเติม 
สถานะ สถานะของโตรงการ โดยจะมีทั้งหมด 3 สถานะ คือ 

- ยังไม่ปลูก 
- ปลูกแล้ว 
- มีผู้ที่ติดต่อมาแล้ว 

เนื้อท่ี ขนาดพ้ืนที่ทั้งหมด มีหน่วยเป็น ไร่ งาน วา 
ประเภท ประเภทพื้นที่เป้าหมาย  
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รายละเอียด 
ชื่อ Field ความหมาย 
จังหวัด จังหวัดพ้ืนที่เป้าหมาย 
อำเภอ อำเภอพ้ืนที่เป้าหมาย 
รหัสไปรษณีย์ รหัสไปรษณีย์พ้ืนที่เป้าหมาย 
พิกัด พิกัด X,Y เมื่อต้องการแสดงแผนที่ 
ระบบพิกัด ตำแหน่งเป็นค่าระยะเชิงมุมของละติจูด (Latitude) และลองจิจูด 

(Longitude) 
หมายเหตุ คำอธิบายเพ่ิมเติม 

 
รูปแปลง 
ชื่อ Field ความหมาย 
นำเข้าข้อมูล นำเข้ามูลค่าพิกัดรูปแปลง 

 
 

 4. เมื่อกดปุ่ม  ระบบจะขึ้นข้อความดังภาพ เพ่ือแสดงว่าการแก้ไขข้อมูลได้รับการบันทึกแล้ว 

 
 
 การแสดงรายละเอียดพื้นที่เป้าหมายและการเพิ่มรายละเอียดอ่ืน ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง 
 1. หากต้องการแสดงรายละเอียดพื้นที่เป้าหรือเพ่ิมรายละเอียด กดปุ่ม  ตัวอย่างดังภาพ 
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 2. จากนั้นระบบจะแสดงข้อมูลโดยแบ่งเป็น 2 ส่วน 

• ส่วนแรกแสดงข้อมูลทั่วไป ตัวอย่างดังภาพ 

 
 

• ส่วนที่สองแสดงข้อมูลเพ่ิมเติมอ่ืน ๆ ตัวอย่างดังภาพ 

 
 
 ข้อมูลเพิ่มเติม  

 1. การเพ่ิมข้อมูลเพิ่มเติมให้เลือก Tab ด้านบนเป็น  และกดปุ่ม  ตัวอย่างดังภาพ 

 
 
 2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอดังภาพด้านล่างเพ่ือให้ใส่รายละเอียดเพ่ิมเติม 
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 3. คำอธิบายการเพ่ิมข้อมูลเพิ่มเติม  
ชื่อ Field ความหมาย 
พ้ืนที่เป้าหมายการปลูกป่า พ้ืนที่ในการปลูกป่า 
ประเภท - ขนาดพ้ืนที่ปลูกป่าเสื่อมโทรม 

- ขนาดพ้ืนที่ปลูกป่าแล้ว 
- เบอร์โทรผู้ติดต่อ 

รายละเอียด รายละเอียดเพ่ิมเติม 
 

 4. เมื่อกดปุ่ม  ระบบจะแสดงข้อความดังภาพ เมื่อการบันทึกสมบูรณ์ 

 
 
ไฟล์แนบ 

 1. การเพ่ิมข้อมูล ไฟล์แนบ ให้เลือก Tab ด้านบนเป็น  จากนั้นกดปุ่ม  ตัวอย่างดังภาพ 
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 2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอการเพ่ิมไฟล์แนบ ตัวอย่างดังภาพ 

                                 
 3. คำอธิบายการเพ่ิมเอกสารแนบ 
ชื่อ Field ความหมาย 
พ้ืนที่เป้าหมายการปลูกป่า พ้ืนที่ในการปลูกป่า 
ชื่อ ชื่อของไฟล์ที่ต้องการแนบ 
ไฟล์ ประเภทไฟล์ที่สามารถอัพโหลดได้ [ pdf, doc,docx, xls, xlsx, ppt, 

pptx, txt, csv, png, jpg ] 
หมายเหตุ คำอธิบายเพ่ิมเติม 

 

 4. เมื่อกดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลเอกสารแนบ ระบบจะขึ้นข้อความตัวอย่างดังภาพ เมื่อการบันทึก
สมบูรณ ์
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 ประวัติการปลูกป่า ประวัติการปลูกป่าเป็นรายการกิจกรรมปลูกป่าทั้งหมดที่อยู่ภายใต้พ้ืนที่เป้าหมาย ให้

เลือก Tab ด้านบนเป็น  เมื่อคลิกจะแสดงประวัติการปลูกป่าทั้งหมด ตัวอย่างดังภาพ 
  
 

           
 
 
 
 

 รายละเอียดกล้าไม้ รายละเอียดกล้าไม้ที่ใช้ในกิจกรรมปลูกป่า ให้เลือก Tab ด้านบนเป็น  
เมื่อคลิกจะแสดงรายละเอียดกล้าไม้ทั้งหมดที่อยู่ภายใต้พ้ืนที่เป้าหมาย ตัวอย่างดังภาพ 

         
 พิกัด พิกัดรูปแปลงที่ได้เพิ่มจากหน้าพื้นที่เป้าหมายหรือการนำเข้าข้อมูลจาก Shape fileให้เลือก  Tab 

ด้านบนเป็น  เมื่อคลิกจะแสดงพิกัดท้ังหมดที่อยู่ภายใต้พ้ืนที่เป้าหมาย ตัวอย่างดังภาพ 
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    3.4 นำเข้าข้อมูล Shapefile การนำเข้าข้อมูลพื้นที่ป่าในรูปแบบ Shapefile 
3.4.1 ขั้นตอนการนำเข้าข้อมูล Shapefile 
1. คลิก  จากนั้นเลือกไฟล์นำเข้าข้อมูล ซึ่งรายละเอียดไฟล์ที่ต้องจัดเตรียม ดังนี้ 
- ไฟล์จะต้องเป็น .zip เท่านั้น 
- ข้อมูลข้างใน .zip จะต้องไม่มี Sub fodder 
- ข้อมูลข้างใน .zip จะต้องประกอบไปด้วย .shp .shx .prj .dbf .cpg 

ใน Shapefile นอกจากข้อมูลพิกัดพ้ืนที่แล้ว จะต้องมีคอลัมน ์
- name (ตัวอักษร) คือ ชื่อของพ้ืนที่ป่า 
- type (ตัวอักษร) คือ ประเภท (พื ้นที ่ป่าชุมชน ,พื้นที ่โครงการจัดที่ดินทำกินให้ชุมชน (คทช.) ,      

พ้ืนที่เจรจาได้คืนจากโครงการ คทช. ,พ้ืนที่ดำเนินคดี ,พ้ืนที่ป่าเสื่อมโทรม ,พ้ืนที่ป่าที่ถูกไฟไหม้) 
- areas (ตัวเลข) คือ เนื้อที่ (หน่วยตารางเมตร) 
- status (ตัวอักษร) คือ สถานะของพ้ืนที่ป่า (ปลูกแล้ว ยังไม่ปลูก มีผู้ติดต่อมาแล้ว) ตัวอย่างดังภาพ                

 
 
 
 
 
 
 
 
 2. เมื่อเลือกไฟล์นำเข้าข้อมูลแล้ว ระบบจะตรวจสอบประเภทไฟล์และข้อมูลที่นำเข้า หากข้อมูลที่นำเข้า
ถูกต้อง ระบบจะแสดงรูปแบบแปลงบนแผนที่ และแสดงปุ่ม  Save Shapefile   ตัวอย่างดังภาพ 

1 

2 
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 3. เมื่อกดปุ่ม Save Shapefile  ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ือกรอกรายละเอียดเพ่ิมเติม ตัวอย่างดังภาพ 

 
 4. คำอธิบายการการกรอกข้อมูลเพ่ิมเติมจากการนำเข้าข้อมูล Shape file 
ชื่อ Field ความหมาย 
ชื่อของพ้ืนที่ป่า ชื่อพ้ืนที่ในการปลูกป่า 
ประเภท ประเภทพื้นที่เป้าหมาย  
เนื้อท่ี ขนาดพ้ืนที่ทั้งหมด มีหน่วยเป็นตารางเมตร 
ตำบล ตำบลในพื้นที่ 
อำเภอ อำเภอในพ้ืนที่ 
จังหวัด จังหวัดในพ้ืนที่ 
รหัสไปรษณีย์ รหัสไปรษณีย์ 

  

5. เมื่อกดปุ่ม  เพ่ือนำเข้าข้อมูล ระบบจะขึ้นข้อความดังภาพ เมื่อการบันทึกสมบูรณ ์
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4. รายการขอปลูกป่า 
    4.1 คำร้องขอจัดกิจกรรมปลูกป่า ในหน้าแรกจะแสดงรายการคำร้องขอจัดกิจกรรมปลูกป่าทั ้งหมด              
ซึ่งคำร้องขอจัดกิจกรรมจะมสีถานะกำกับไว้ 4 สถานะดังนี้ 

 สถานะ    คือคำร้องที่ได้มีการยื่นขอทำ CSR  

 สถานะ   คือคำร้องที่ได้รับอนุญาต และเริ่มจัดทำกิจกรรมปลูกป่า 
 สถานะ  คือคำร้องที่ไม่ได้รับอนุญาตให้จัดกิจกรรม 
 สถานะ  คำร้องที่จัดกิจกรรมแล้วเสร็จ รายละเอียดคำร้องฯ ตัวอย่างดังภาพ 

 
 
 การแก้ไขข้อมูลคำร้องขอจัดกิจกรรม  

 1. หากต้องการแก้ไขข้อมูล กดรูป  ตัวอย่างดังภาพ 
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 2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอให้แก้ไขข้อมูล ตัวอย่างดังภาพ 

 
  3. คำอธิบายการการแก้ไขคำร้องขอจัดกิจกรรม 
 ข้อมูลทั่วไป 
ชื่อ Field ความหมาย 
จังหวัด จังหวัดในพ้ืนที่ 
แปลงที่ต้องการปลูก แปลงที่ต้องการปลูก 
เรื่อง หัวข้อเรื่อง 
จำนวนพื้นที่ท่ีต้องการปลูกและบำรุงป่า ขนาดพ้ืนที่ที่ต้องการปลูก 
ค่าใช้จ่ายที่ต้องจัดเตรียม ค่าใช้จ่ายที่ต้องจัดเตรียม 
รายละเอียด รายละเอียดเพ่ิมเติม 

 
สถานะ 
ชื่อ Field ความหมาย 
วันที่ดำเนินกิจกรรม วันที่ดำเนินโครงการ 
แผนก แผนกที่รับผิดชอบโครงการ 
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ข้อมูลติดต่อ 
ชื่อ Field ความหมาย 
คำนำหน้า คำนำหน้า 
ชื่อ ชื่อผู้ติดต่อ 
นามสกุล นามสกุล 
บริษัท ชื่อบริษัท 
ที่อยู่ ที่อยู่บริษัท/ที่อยู่อื่น ๆ ที่สามารถติดต่อได้ 
เบอร์ติดต่อ เบอร์โทรศัพท์ของผู้ติดต่อ 
อีเมล์ อีเมล์ของผู้ติดต่อ 

 

 4. เมื่อกดปุ่ม  ระบบจะขึ้นข้อความตัวอย่างดังภาพ เมื่อการบันทึกสมบูรณ์ 

 
 
 แสดงรายละเอียดหรือดำเนินการตรวจสอบคำร้องขอจัดกิจกรรม 
  1. เมื่อต้องการแสดงรายละเอียดหรือตรวจสอบคำร้อง กดปุ่ม  ตัวอย่างดังภาพ 
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 2. จากนั้นระบบจะแสดงข้อมูลคำร้องและปุ่ม  ซึ่งปุ่มดังกล่าวจะคลิกได้เฉพาะคำร้อง 
ขอจัดกิจกรรมที่มีสถานะเป็น  เท่านั้น ตัวอย่างดังภาพข้างต้น หากคำร้องเป็นสถานะอื่นนอกจาก New 
ระบบ จะปิดการใช้งานปุ่มตรวจสอบคำร้อง 

 
 3. เมื่อกดปุ่มตรวจสอบคำร้อง ระบบจะแสดงหน้าตรวจสอบคำร้อง เพ่ือดำเนินการตรวจสอบข้อมูล 
  3.1 หากตรวจสอบคำร้องแล้วเลือกไม่อนุญาตให้จัดทำกิจกรรม และกดเพ่ิมการตรวจสอบคำร้อง 
ตัวอย่างดังภาพ 
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3.2 จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแรกของคำร้องขอจัดกิจกรรม  
3.2.1 แสดงข้อความเตือนคำร้องที่ไม่ได้รับอนุญาต  
3.2.2 สถานะคำร้องจะเปลี่ยนเป็น  ตัวอย่างดังภาพ 

 
  3.3 หากตรวจสอบคำร้องแล้วอนุญาตให้จัดทำกิจกรรม และกดเพ่ิมการตรวจสอบคำร้อง 
ตัวอย่างดังภาพ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



41 
 

 4. คำอธิบายการตรวจสอบคำร้องขอจัดกิจกรรม 
ข้อมูลทั่วไป 
ชื่อ Field ความหมาย 
คำร้องขอกิจกรรม คำร้องขอกิจกรรม 
รายละเอียด รายละเอียดเพ่ิมเติม 

สถานะ 
ชื่อ Field ความหมาย 
ผู้ได้รับมอบหมาย ผู้ได้รับหมายโครงการ 
สถานะ อนุญาต / ไม่อนุญาต 
หมายเหตุ คำอธิบายเพ่ิมเติม 

 
  5. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอการเพิ่มรายการกิจกรรมปลูกป่า ขึ้นข้อความเตือนคำร้องขอฯ ได้รับ
อนุญาตในหน้าเพิ ่มรายการกิจกรรม ซึ ่งสถานะกิจกรรมจะมีให้เลือกแค่ 2 สถานะ คือ เร ิ ่มดำเนินการ              
และอยู่ระหว่างดำเนินการ ตัวอย่างดังภาพ 
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 6. คำอธิบายหน้าเพ่ิมรายการกิจกรรม  
ข้อมูลทั่วไป 
ชื่อ Field ความหมาย 
คำร้องขอกิจกรรม คำร้องขอกิจกรรม 
พ้ืนที่เป้าหมายการปลูกป่า พ้ืนทีเ่ป้าหมายที่ต้องการปลูก 
รายละเอียด รายละเอียดเพ่ิมเติม 

 
สถานะ 
ชื่อ Field ความหมาย 
ลำดับความสำคัญ 0 ทำทันที่ 

1 สำคัญมาก 
3 สำคัญ 
4 ปานกลาง 
5 น้อย 

สถานะ เริ่มดำเนินการ / อยู่ระหว่างดำเนินการ 
วันที่เริ่มดำเนินกิจกรรม วันที่เริ่มดำเนินกิจกรรม 

 
การประเมิน 
ชื่อ Field ความหมาย 
ผู้ได้รับมอบหมาย ผู้ได้รับมอบหมายกิจกรรม 
วันที่ดำเนินการแล้วเสร็จ วันที่คาดการณ์แล้วเสร็จ 
ระยะเวลาดำเนินการ ระยะเวลาที่ใช้ในการทำกิจกรรม (ชม.) 
หมายเหตุ คำอธิบายเพ่ิมเติม 

 
 
 
 
 
 
 



43 
 

 7. เมื่อกรอกรายละเอียดรายการกิจกรรม และกดปุ่มเพ่ิม ระบบจะแสดงหน้าจอเป็น 2 สอง ดังนี้ 
7. 1 ส่วนรายละเอียดกิจกรรม ระบบแสดงข้อความเตือน เมื่อการบันทึกเสร็จสมบูรณ์ และ

สถานะคำร้องขอจัดกิจกรรมจะถูกเปลี่ยนเป็นสถานะ ส่วนสถานะรายการกิจกรรมจะเป็นสถานะ 

 ตัวอย่างดังภาพ 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



44 
 

 

    4.2 รายละเอียดกิจกรรม ในหน้าแรกจะแสดงรายการรายละเอียดกิจกรรมทั้งหมด  
 1. เมื่อต้องการแสดงรายละเอียด สามารถกดปุ่ม  ตัวอย่างดังภาพ 

 
 

 2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดกิจกรรม ตัวอย่างดังภาพ หากต้องการเพิ่มขั้นตอนการดำเนิน

กิจกรรม กดปุ่ม  
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3. เม ื ่อคล ิกปุ ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอสำหร ับการ เพิ ่มข ั ้นตอนการดำเน ินกิจกรรม              
เพ่ืออัพเดตความคืบหน้าของกิจกรรม ซึ่งระบบจะกำหนดสถานะเป็น อยู่ระหว่างดำเนินการ ตัวอย่างดังภาพ 

 
 4. คำอธิบายการเพ่ิมขั้นตอนการดำเนินกิจกรรม 
ชื่อ Field ความหมาย 
รายการกิจกรรม รายการกิจกรรม 
วันที่เริ่มดำเนินกิจกรรม วันที่เริ่มดำเนินกิจกรรม 
ผลลัพธ์ ผลลัพธ์ 
หมายเหตุ คำอธิบายเพ่ิมเติม 

 
 5. เมื่อกดเพิ่มการดำเนินกิจกรรม ระบบจะแสดงรายละเอียด และสถานะจะเปลี่ยนเป็นอยู่ระหว่าง
ดำเนินการ ตัวอย่างดังภาพ 

 

สามารถคลกิลงิค ์หากตอ้งการไปยงัหน้า
แสดงรายการกจิกรรม 
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 6.  หากคลิกลิงค์รายการกิจกรรม ระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดกิจกรรม และ  Tab สถานะการ

ดำเนินงาน หากต้องการปิดกิจกรรมที่ดำเนินการแล้วเสร็จ สามารถกดปุ่ม  ตัวอย่างดังภาพ 

  

 7. เมื่อกดปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับยืนยันการปิดกิจกรรม ซึ่งให้กรอกข้อมูล
เป็น 4 ส่วนดังนี้  

• ส่วนข้อมูลทั ่วไป ระบุผลลัพธ์ของกิจกรรม ระยะเวลาจริงที ่ใช ้ในการดำเนินกิจกรรม               
และวันที่ดำเนินการแล้วเสร็จ ตัวอย่างดังภาพ 

 

• ไฟล์แนบ เพิ่มไฟล์แนบที่เกี ่ยวกับกิจกรรม หากต้องเพิ่มมากกว่า 1 ไฟล์ สามารถกดปุ่ม     
เพ่ิมเอกสารแนบ และกดปุ่ม  เมื่อต้องการลบเอกสารแนบ ตัวอย่างดังภาพ 
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• ข้อมูลกล้าไม้ ที่ใช้ในการทำกิจกรรม  
1. หากกล้าไม้ที่ใช้มีหลายพันธุ์ กรุณากดปุ่ม  ตามจำนวนพันธุ์ไม้ที่ต้องการใช้ก่อนการเลือก
ศูนย์เพาะชำ  
2. เลือกศูนย์เพาะชำ ระบบจะกรองกล้าไม้ท่ีอยู่ในศูนย์เพาะชำ  
3. หากเลือกศูนย์เพาะชำ ก่อนกดปุ่ม  ระบบจะไม่กรองกล้าไม้ ตัวอย่างดังภาพ 
 
 
 
 
 

 

• แบบประเมินการปลูกป่า กรอกแบบประเมินการปลูกป่า และกดปุ่ม  เพ่ือยืนยันการปิด
กิจกรรม ตัวอย่างดังภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 2 

3 
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 8. คำอธิบายการยืนยันปิดกิจกรรม  
ข้อมูลทั่วไป 
ชื่อ Field ความหมาย 
รายการกิจกรรม รายการกิจกรรม 
ผลลัพธ์ ผลลัพธ์การดำเนินกิจกรรม 
วันที่ดำเนินการแล้วเสร็จ วันที่ดำเนินการแล้วเสร็จ 
ระยะเวลาดำเนินการ ระยะเวลาที่ใช้ในการดำเนินกิจกรรม (ชม.) 

 
ไฟล์แนบ 
ชื่อ Field ความหมาย 
วันที่ วันที่เพ่ิมไฟล์แนบ/วันที่ดำเนินกิจกรรม 
ประเภท ประเภทรูปภาพที่สามารถอัพโหลดได้ [jpeg, jpg, gif, png, 

pdf,mkv, 3gp, avi, mp4] 
ชื่อ ชื่อเอกสารที่ต้องการแนบ 
เอกสารแนบ เอกสารที่ต้องการแนบ 

 
ข้อมูลกล้าไม้ 
ชื่อ Field ความหมาย 
ศูนย์เพาะชำ ศูนย์เพาะชำ 
กล้าไม้ กล้าไม้ที่ใช้ในกิจกรรม 
จำนวน จำนวนกล้าไม้ที่ใช้ในกิจกรรม 

 
แบบประเมินการปลูกป่า 
ชื่อ Field ความหมาย 
คำอธิบาย ผลการจัดกิจกรรม 
รายการความคิดเห็น รายการความคิดเห็น 
หน่วย หน่วยของพ้ืนที่/จำนวนคน เป็นต้น 
ปริมาณ ปริมาณของพ้ืนที่/จำนวนคน เป็นต้น 
ข้อเสนอแนะอ่ืน ๆ ข้อเสนอแนะเพ่ิมเติม 
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 9. จากนั้นระบบจะแสดงข้อมูลการปิดกิจกรรม และ Tab รายละเอียดที่เกี่ยวข้องกับการการปิดกิจกรรม 
ตัวอย่างดังภาพ 

 
แบบประเมินการ สามารถดำเนินการ แก้ไข ลบ หรือแสดงข้อมูลแบบประเมินการได้ ตัวอย่างดังภาพ 

 
ไฟล์แนบ สามารถดำเนินการ เพิ่ม ลบ แก้ไขหรือแสดงข้อมูลไฟล์แนบได้ ตัวอย่างดังภาพ 
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 ข้อมูลกล้าไม้ สามารถดำเนินการ เพิ่ม ลบ แก้ไขหรือแสดงข้อมูลกล้าไม้ ตัวอย่างดังภาพ 
 

 
    4.3 ผลการจัดกิจกรรม ที่ดำเนินการแล้วเสร็จทั้งหมด 
 การเพิ่มรายละเอียดอื่น ๆ ทีเ่กี่ยวข้องกับรายการกิจกรรม 

1. เมื่อต้องการเพ่ิมรายละเอียดเพิ่มเติมหรือแสดงรายละเอียดให้กับกิจกรรม กดปุ่ม  ตัวอย่างดังภาพ 

 
 2. ระบบจะแสดงรายละเอียดกิจกรรม ระบบจะแสดงข้อมูลเป็น 2 ส่วนดังนี้ 

• ส่วนที่หนึ่งรายละเอียดกิจกรรม ตัวอย่างดังภาพ 
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• ส่วนที่สองแสดงข้อมลูที่เกี่ยวข้องกับกิจกรรมทั้งหมด ตัวอย่างดังภาพ 

 

 สถานะการดำเนินการ การแสดงข้อมูลสถานะการดำเนินการ  ให้เลือก Tab ด้านบนเป็น  
หากต้องการดูข้อมูลตามสถานะของกิจกรรมที่อยู่ใน Tab ตัวอย่างดังภาพ 
 สถานะ  เมื่อกดปุ่ม ระบบจะแสดงหน้าตรวจสอบคำร้องขอจัดกิจกรรม 
 สถานะ  เมื่อกดปุ่ม ระบบจะแสดงหน้าขั้นตอนการดำเนินกิจกรรม 

สถานะ   เมื่อกดปุ่ม ระบบจะแสดงหน้าปิดกิจกรรมเรียบร้อย 

 

 ขั้นตอน การเพ่ิมข้อมูลขั้นตอนของการทำกิจกรรม ให้เลือก Tab ด้านบนเป็น  
 1. หากต้องการเพ่ิมข้อมูล สามารถกดปุ่ม  ตัวอย่างดังภาพ 
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 2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอดังภาพด้านล่างเพ่ือให้ใส่รายละเอียดเพ่ิมเติม ตัวอย่างดังภาพ 

                                                                                                                                                                                        
 3. คำอธิบายการเพ่ิมขั้นตอน 
ข้อมูลทั่วไป 
ชื่อ Field ความหมาย 
รายการกิจกรรม รายการกิจกรรม 
พ้ืนที่เป้าหมายการปลูกป่า พ้ืนที่ในการปลูกป่า 
ดำเนินการ ขั้นตอนการดำเนินงาน 
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สถานะ 
ชื่อ Field ความหมาย 
ผู้ได้รับมอบหมาย ผู้ได้รับหมายโครงการ 
วันที่ถงึกำหนด วันที่ถึงกำหนด 
ระยะเวลาดำเนินการ ระยะเวลาที่ใช้ในการดำเนินกิจกรรม (ชม.) 
เวลาดำเนินการจริง ระยะเวลาที่ใช้ในการดำเนินจริง (ชม.) 
สถานะ เริ่มดำเนินการ 

อยู่ระหว่างดำเนินการ 
ดำเนินการแล้วเสร็จ 

ผลลัพธ์  
ไฟล์แนบ เลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ 
หมายเหตุ คำอธิบายเพ่ิมเติม 

 

 4. เมื่อกดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความตัวอย่างดังภาพ เมื่อการบันทึกสมบูรณ์  

 

 ไฟล์แนบ แสดงไฟล์แนบทั้งหมดที่ใช้ในกิจกรรม ให้เลือก Tab ด้านบนเป็น  
 1. หากต้องการเพ่ิมไฟล์แนบเพ่ิมเติมจากท่ีมีอยู่ สามารถกดปุ่ม  ตัวอย่างดังภาพ 
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 2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอตัวอย่างดังภาพ 

 
 

3. คำอธิบายการเพ่ิมเอกสารแนบ จะมีข้อมูลเพ่ิมเติมให้ใส่เพ่ิมคือ 
ชื่อ Field ความหมาย 
รายการกิจกรรม  
ประเภท ชื่อของไฟล์ที่ต้องการแนบ 
ไฟล์แนบ เลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ 
Info Date วันที่ดำเนินการ 
ชื่อ ชื่อของไฟล์ที่ต้องการแนบ 

 

 4. เมื่อกดปุ่ม   เพ่ือบันทึกข้อมูลเอกสารแนบ ตัวอย่างดังภาพ เมื่อการบันทึกสมบูรณ์ 
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 รายละเอียดกล้าไม้ รายละเอียดกล้าไม้ ให้เลือก Tab ด้านบนเป็น  
 1. หากการเพ่ิมข้อมูลกล้าไม้เพ่ิมเติม สามารถกดปุ่ม  ตัวอย่างดังภาพ 

 
 2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอการเพ่ิมกล้าไม้ที่ใช้ในกิจกรรม ตัวอย่างดังภาพ 

 
 

3. คำอธิบายการเพ่ิมรายละเอียดกล้าไม้  
ชื่อ Field ความหมาย 
ลำดับ ลำดับที่ 
รายการกิจกรรม  
พันธุ์ไม้ พืชพันธุ์ไม้ 
เปิดการใช้งาน Yes / No 
จำนวน จำนวนกล้าไม้ 
หมายเหตุ คำอธิบายเพ่ิมเติม 
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 4. เมื่อกดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลรายละเอียดกล้าไม้ ตัวอย่างดังภาพ เมื่อการบันทึกสมบูรณ์

       
 
 การแก้ไขข้อมูลรายละเอียดกิจกรรม 

 1. หากต้องการแก้ไขข้อมูลของรายละเอียดกิจกรรม สามารถกดรูป  ตัวอย่างดังภาพ 

 
 2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอให้แก้ไขข้อมูล ตัวอย่างดังภาพ 
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 3. อธิบายการแก้ไขรายละเอียดกิจกรรม 
ข้อมูลทั่วไป 
ชื่อ Field ความหมาย 
คำร้องขอจัดกิจกรรม รายการคำร้อง 
พ้ืนที่เป้าหมายการปลูกป่า พ้ืนที่ในการปลูกป่า 
รายละเอียด รายละเอียดเพ่ิมเติม 

 
สถานะ 
ชื่อ Field ความหมาย 
ลำดับความสำคัญ 0 ทำทันที่ 

1 สำคัญมาก 
3 สำคัญ 
4 ปานกลาง 
5 น้อย 

สถานะ สถานจะมีทั้งหมด 4 สถานะ คือ 
เริ่มดำเนินการ อยู่ระหว่างดำเนินการ รอดำเนินการ 
ดำเนินการแล้วเสร็จ 

วันที่ดำเนินกิจกรรม  
 
การประเมิน 
ชื่อ Field ความหมาย 
ผู้ได้รับมอบหมาย ผู้ได้รับหมายโครงการ 
วันที่ดำเนินการแล้วเสร็จ วันที่ดำเนินการแล้วเสร็จ 
ระยะเวลาดำเนินการ ระยะเวลาดำเนินการ 
เอกสารยืนยันตัวตน แบบประเมิณการปลูกป่า 
หมายเหตุ คำอธิบายเพ่ิมเติม 

 

4. เมื่อกดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลรายละเอียดกล้าไม้ ตัวอย่างดังภาพ เมื่อการบันทึกสมบูรณ์
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5. คลังกล้าไม ้
    5.1 ปริมาณคงเหลือ ในหน้าแรกจะแสดงรายการปริมาณคงเหลือของกล้าไมท้ั้งหมด ตัวอย่างดังภาพ 
 1. หากต้องการแสดงรายการประวัติการเบิกจ่ายกล้าไม้ สามารถกดปุ่ม ตัวอย่างดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 2. จากนั้นระบบแสดงประวัติการเบิกจ่ายกล้าไม้ที่ต้องการแสดง ตัวอย่างดังภาพ 
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    5.2 รายการพันธุ์กล้าไม้ ในหน้าแรกจะแสดงรายการ รายการพันธุ์กล้าไม้ทั้งหมด 
การเพิ่มรายการพันธุ์กล้าไม้ 
1. กดปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลพันธุ์กล้าไม้ ตัวอย่างดังภาพ 

 

 
 2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอการเพ่ิมพันธุ์กล้าไม้ ตัวอย่างดังภาพ 
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 3. คำอธิบายการเพ่ิมพันธุ์กล้าไม้ 
ข้อมูลทั่วไป 
ชื่อ Field ความหมาย 
รูปภาพ รูปภาพประกอบ 
รหัส รหัสพันธุ์กล้าไม้ 
ชื่อ ชื่อของไฟล์ที่ต้องการแนบ 
กลุ่มพันธุ์กล้าไม้ กลุ่มพันธุ์ไม้ 
ประเภทรายการ ประเภทรายการ 
ศูนย์เพาะชำ ศูนย์เพาะชำ  

 
สินค้าคงคลัง 
ชื่อ Field ความหมาย 
อัตราภาษีมูลค่าเพ่ิม อัตราภาษีมูลค่าเพ่ิม 
ต้นทุน ต้นทุน 
ราคา ราคา 
หน่วย หน่วยนับ 
กลุ่มการจัดซื้อ น้ำหนัก 
จำนวนวันที่ใช้ในการสั่ง/ผลิตสินค้า จำนวนวันที่ใช้ในการสั่ง/ผลืตสินค้า 
จำนวนของสินค้าที่เป็นเกณฑ์ในการสั่ง/ผลิตสินค้าเพ่ิม จำนวนของสินค้าที่เป็นเกณฑ์ในการสั่ง/ผลิตสินค้าเพ่ิม 
จำนวนสินค้าสูงสุดที่สามารถเก็บได้ในคลังสินค้า จำนวนสินค้าสูงสุดที่สามารถเก็บได้ในคลังสินค้า 

 

 4. เมื่อกดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลพันธุ์กล้าไม้ ระบบจะแสดงข้อความ ตัวอย่างดังภาพ เมื่อการบันทึก
สมบูรณ์ 
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 5. เมื่อกลับไปหน้าหลักจะเห็นข้อมูลที่ทำการบันทึกเรียบร้อยแล้ว ตัวอย่างดังภาพ 

 
 
 การแก้ไขข้อมูลรายการพันธุ์กล้าไม้ 

 1.หากต้องการแก้ไขข้อมูลของรายการพันธุ์กล้าไม้ สามารถกดรูป  ตัวอย่างดังภาพ 
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 2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอให้แก้ไขข้อมูล ตัวอย่างดังภาพ 

 
 3. คำอธิบายหน้าแก้ไขรายการพันธุ์กล้าไม้ 
ข้อมูลทั่วไป 
ชื่อ Field ความหมาย 
รูปภาพ รูปภาพประกอบ 
รหัส รหัสพันธุ์กล้าไม้ 
ชื่อ ชื่อของไฟล์ที่ต้องการแนบ 
กลุ่มพันธุ์กล้าไม้ กลุ่มพันธุ์ไม้ 
ประเภทรายการ ประเภทรายการ 
ศูนย์เพาะชำ ศูนย์เพาะชำ  
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สินค้าคงคลัง 
ชื่อ Field ความหมาย 
อัตราภาษีมูลค่าเพ่ิม อัตราภาษีมูลค่าเพ่ิม 
ต้นทุน ต้นทุน 
ราคา ราคา 
หน่วย หน่วยนับ 
กลุ่มการจัดซื้อ น้ำหนัก 
จำนวนวันที่ใช้ในการสั่ง/ผลิตสินค้า จำนวนวันที่ใช้ในการสั่ง/ผลิตสินค้า 
จำนวนของสินค้าที่เป็นเกณฑ์ในการสั่ง/ผลิตสินค้าเพ่ิม จำนวนของสินค้าที่เป็นเกณฑ์ในการสั่ง/ผลิตสินค้าเพ่ิม 
จำนวนสินค้าสูงสุดที่สามารถเก็บได้ในคลังสินค้า จำนวนสินค้าสูงสุดที่สามารถเก็บได้ในคลังสินค้า 

 

 4. เมื่อกดปุ่ม  ระบบจะขึ้นข้อความตัวอย่างดังภาพเมื่อการบันทึกเสร็จสมบูรณ์ 

 
 
 แสดงรายละเอียดพันธุ์กล้าไม้ 

1. หากต้องการแสดงรายการพันธุ์กล้าไม้ สามารถกดปุ่ม  ตัวอย่างดังภาพ 
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 2. จากนั้นระบบจะแสดงรายละเอียดพันธุ์กล้าไม้และ Tab พ้ืนที่เป้าหมายที่ใช้พันธุ์กล้าไม้ดังกล่าว 
ตัวอย่างดังภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



65 
 

5.3 ประวัติการเบิกจ่ายกล้าไม้ ระบบจะแสดงรายการประวัติการเบิกจ่ายกล้าไม้ทั้งหมด  
1. หากต้องการแสดงรายละเอียดประวัติการเบิกจ่ายกล้าไม้ กดปุ่ม  ตัวอย่างดังภาพ 
 

 
 
 
 
 
 

รูปที่ 1.118 กดปุ่มแสดงรายละเอียดประวัติการเบิกจ่ายกล้าไม้ 
 

2. จากนั้นระบบจะแสดงรายละเอียดประวัติการเบิกจ่ายกล้าไม ้ตัวอย่างดังภาพ 

 
  1. สามารถกดปุ่ม  จากตัวอย่างภาพข้างต้น เพื่อเพิ่มประวัติการเบิกจ่ายกล้าไม้ จากนั้นระบบจะ
แสดงหน้าการเพ่ิมประวัติการเบิกจ่ายกล้าไม้ ตัวอย่างดังภาพ 
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 3. คำอธิบายการเพ่ิมประวัติการเบิกจ่ายกล้าไม้  
ข้อมูลทั่วไป 
ชื่อ Field ความหมาย 
วันที่ทำรายการ  
ประเภท ประเภทการเบิกจ่ายกล้าไม้ 

- รับเข้า 
- เบิกออก 

 
ข้อมูลรายการ 
ชื่อ Field ความหมาย 
ศูนย์เพาะชำ ศูนย์เพาะชำ 
ประเภทพันธุ์กล้าไม้ พันธุ์กล้าไม้ทท่ีต้องการเบิก 
จำนวน จำนวนกล้าไม้ 
หมายเหตุ คำอธิบายเพ่ิมเติม 

 

 4. เมื่อกดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล ระบบจะขึ้นข้อความตัวอย่างดังภาพ เมือ่การบันทึกสมบูรณ์ 
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    5.4 ศูนย์เพาะชำกล้าไม้ ในหน้าแรกจะแสดงรายการศูนย์เพาะชำกล้าไม้ทั้งหมด  
การเพิ่มศูนย์เพาะชำกล้าไม้  
1. หากกดปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล ศูนย์เพาะชำกล้าไม้จะให้กรอกข้อมูลดังนี้ ตัวอย่างดังภาพ 

 
2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอการเพิ่มศูนย์เพาะชำกล้าไม้ ตัวอย่างดังภาพ 

 
 
 3. คำอธิบายการเพ่ิมศูนย์เพาะชำกล้าไม้  
ชื่อ Field ความหมาย 
ชื่อ ชื่อศูนย์เพาะชำ 
รายละเอียด รายละเอียดเพ่ิมเติม 
Parent ศูนย์เพาะชำ 

 

 4. เมื่อกดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลศูนย์เพาะชำกล้าไม้ ระบบจะขึ้นข้อความตัวอย่างดังภาพเมื่อการ
บันทึกสมบูรณ์ 
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การแก้ไขข้อมูลศูนย์เพาะชำกล้าไม้ 

 1. หากต้องการแก้ไขข้อมูลของ ศูนย์เพาะชำกล้าไม้ สามารถกดรูป  ตัวอย่างดังภาพ 

                
 
 2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูล ตัวอย่างดังภาพ 

 
 
 3. คำอธิบายการแก้ไขข้อมูลศูนย์เพาะชำกล้าไม้ 
ชื่อ Field ความหมาย 
ชื่อ ชื่อศูนย์เพาะชำ 
รายละเอียด รายละเอียดเพ่ิมเติม 
Parent ศูนย์เพาะชำ 

 

4. เมื่อกดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล จากนั้นระบบจะขึ้นข้อความตัวอย่างดังภาพ เมื่อการบันทึกสมบูรณ์ 
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แสดงรายละเอียดศูนย์เพาะชำกล้าไม้ 
1. หากต้องการแสดงรายละเอียดรายการศูนย์เพาะชำกล้าไม ้กดปุ่ม  ตัวอย่างดังภาพ 

 
 

2. จากนั้นระบบจะแสดงรายละเอียดรายการศูนย์เพาะชำกล้าไม้ ตัวอย่างดังภาพ 
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6. ระบบรายงาน ในหน้าแรกจะแสดงรายงานทั้งหมด  
 การ RUN แสดงผลรายงาน 

1. คลิกที่ปุ่ม    หากต้องการ Run รายงาน ตัวอย่างดังภาพ 

 
 2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้า Run รายงาน  

 - เลือกวันที่เริ่มต้น และวันที่สิ้นสุด จากนั้นคลิกปุ่ม  เพื่อดำเนินการส่งออกข้อมูลที่ต้องการ ตัวย่าง
ดังภาพ 
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3. จากนั้นระบบจะแสดงรายงาน ตัวอย่างดังภาพ 
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 การเพิ่มรายงาน 
 1. กดปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมรายงาน ตัวอย่างดังภาพ 

 
 2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับการเพ่ิมรายงาน ตัวอย่างดังภาพ 
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 3. คำอธิบายการเพ่ิมรายการกิจกรรม  
ชื่อ Field ความหมาย 
ชื่อ ชื่อรายงาน 
ประเภท ประเภทการแสดงผลรายงาน 

Table, Line, H-Bar, Bar, Pie, Stacked, Pivot, Letter 
รายละเอียด รายละเอียดเพ่ิมเติม 
Header  
Query ประมวลผลคัดเลือกเฉพาะข้อมูลที่ต้องการ  

ตัวอย่างเช่น select code, dsca, stat, crdt from woord010 
Footer  
จัดเรียงข้อมูล ลำดับรายงานในหน้าแสดงรายงานทั้งหมด 

 

4. เมื่อกดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล รายงาน ระบบจะแสดงข้อความตัวอย่างดังภาพ เมื่อการบันทึก
สมบูรณ์ 

 
 

การแก้ไขข้อมูลรายงาน 

 1. หากต้องการแก้ไขข้อมูลรายงาน สามารถกดรูป  ตัวอย่างดังภาพ 
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 2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูล ตัวอย่างดังภาพ 

 
 

3. เมื่อกดปุ่ม  ระบบจะแสดงข้อความ ตัวอย่างดังภาพ เมื่อการบันทึกสมบูรณ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 


