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ส านกัจดัการป่าชมุชน กรมป่าไม้ 



         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าน า 

คู่มือการปฏิบัติงานโครงการพัฒนาป่าไม้ สร้างงาน สร้างรายได้  
เพื่อกระตุ้นเศรษฐกิจชุมชน กิจกรรมโครงการสร้างเศรษฐกิจชุมชนจากป่าชุมชน 
ส านักจัดการป่าชุมชน กรมป่าไม้.จัดท าขึ้นเพื่อเป็นแนวทางการปฏิบัติงาน
ส าหรับเจ้าหน้าที่  และคณะกรรมการจัดการป่าชุมชนผู้รับเงินอุดหนุน  
เพื่อให้สามารถปฏิบัติ งานด้านการบริหารจัดการป่าชุมชนได้ถูกต้อง 
ตามวัตถุประสงค์ของการใช้จ่ายเงินกู้ เพื่อแก้ไขปัญหาเยียวยา และฟื้นฟู
เศรษฐกิจและสังคม ที่ ได้รับผลกระทบจากการระบาดของโรคติดเชื้อ 
ไวรัสโคโรนา 2019 ทั้งนี้ เพื่อสร้างความชัดเจน โปร่งใสในการด าเนินงาน  
และลดปัญหาข้อขัดแย้งจากการปฏิบัติงาน 

 
 
 

ส านักจัดการป่าชุมชน 
           ธันวาคม 2563    
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นิยามความหมาย 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 
 
 

 
 
 

        

“บริหารจัดการพื้นที่ป่าชุมชน” หมายความว่า การด าเนินกิจกรรม 
ด้านการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ป่าชุมชน ด้านการดูแลรักษาป่าชุมชน ด้านการบ ารุง 
และฟื้นฟูป่าชุมชน และด้านการส่งเสริมการศึกษาเรียนรู้และสร้างจิตส านึก 
 

“เงินอุดหนุน” หมายความว่า รายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายตามวัตถุประสงค์ของ
รายการค่าใช้จ่ายในการบริหารจัดการป่าชุมชนตามโครงการพัฒนาป่าไม้ สร้างงาน 
สร้างรายได้ เพื่อกระตุ้นเศรษฐกิจชุมชน กิจกรรมโครงการสร้างเศรษฐกิจชุมชนจาก
ป่าชุมชน ประเภทเงินอุดหนุนทั่วไป ซึ่งกรมป่าไม้ได้รับการจัดสรรเพื่อใช้จ่าย 
ตามระเบียบกรมป่าไม้ ว่าด้วยการควบคุมการใช้จ่ายเงินงบประมาณ งบเงินอุดหนุน 
กิจกรรมโครงการสร้างเศรษฐกิจชุมชนจากป่าชุมชน พ.ศ. 2563 
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“หน่วยงานผู้รับผิดชอบ” หมายความว่า  ส านักจัดการทรัพยากรป่าไม้  
แห่งท้องที่ 

“ผู้รับเงินอุดหนุน”  หมายความว่า  คณะกรรมการจัดการป่าชุมชน  
ตามพระราชบัรรัติป่าชุมชน พ.ศ. 2562 และป่าชุมชนนั้นได้รับการก าหนดให้เป็น 
ป่าชุมชนที่ได้รับเงินอุดหนุนทั่วไปตามโครงการพัฒนาป่าไม้ สร้างงาน สร้างรายได้ เพื่อ
กระตุ้นเศรษฐกิจชุมชน กิจกรรมโครงการสร้างเศรษฐกิจชุมชนจากป่าชุมชน 

“ผู้รับจ้าง” หมายความว่า ผู้ รับจ้างปลูกต้นไม้ เสริมในพื้นที่ป่าชุมชน  
หรือผู้รับจ้างอื่น ๆ 
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จากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 ตั้งแต่
ต้นปี 2563 จนถึงปัจจุบัน ท าให้ระบบเศรษฐกิจและสังคมทุกประเทศทั่วโลก 
ชะลอตัวลง ไม่เว้นแม้แต่ในประเทศไทย กลุ่มผู้ประกอบการจ านวนมากโดยเฉพาะ
รายย่อยไม่สามารถด าเนินธุรกิจได้และขาดสภาพคล่อง บางแห่งต้องปิดกิจการ
หรือลดจ านวนอัตราแรงงานลง ส่งผลกระทบอย่างหนักต่อประชาชน ทั้งที่ 
เป็นแรงงานในระบบและนอกระบบ ขาดรายได้ หรือบางรายถึงขั้นถูกเลิกจ้าง 
แรงงานจ านวนมากที่อาศัยอยู่ในเขตเศรษฐกิจหรือเขตเมืองใหญ่จึงพากันอพยพ
กลับท้องถิ่นและชุมชน รัฐบาลจึงได้ออกพระราชก าหนดให้อ านาจกระทรวง 
การคลังกู้เงินเพื่อแก้ไขปัญหา เยียวยา และฟื้นฟูเศรษฐกิจและสังคม ที่ได้รับ
ผลกระทบจากการระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019  

ป่าชุมชน เป็นรูปแบบการบริหารจัดการป่า ภายใต้พระราชบัญญัติ 
ป่าชุมชน พ.ศ. 2562.โดยให้ชุมชนเข้ามามีส่วนร่วมกับรัฐในการด าเนินกิจกรรม
เพื่อประโยชน์ด้านการบ ารุงดูแลรักษาป่าชุมชน และให้ชุมชนสามารถใช้ประโยชน์
จากป่าชุมชนได้ทั้งทางตรงและทางอ้อม การด าเนินกิจกรรมด้านการบริหารจัดการ
ป่าชุมชนนั้น หากส่วนหนึ่งได้มีการก าหนดให้มีการจ้างงานจากแรงงานของคน 
ในชุมชนเพื่อด าเนินกิจกรรมดังกล่าว ก็จะเป็นการสร้างขวัญและก าลังใจให้คนในชุมชน 
ดังนั้น เพื่อเป็นการช่วยเหลือสนับสนุนพี่น้องประชาชนและสมาชิกกลุ่มเครือข่าย
ป่าชุมชนที่ร่วมมือกับรัฐในการดูแลรักษาพื้นที่ป่าชุมชนมาโดยตลอด ให้สามารถ 
 
 

 
 

หลักการและเหตุผล 
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บริหารจัดการป่าชุมชน เช่น การปลูกฟื้นฟูป่า เพื่อให้ป่าชุมชนมีความ 
อุดมสมบูรณ์มากยิ่งขึ้น เป็นที่พึ่งของคนในชุมชนและสมาชิกในชุมชนที่ได้รับ
ผลกระทบจากสถานการณ์โควิด – 19 โดยป่าชุมชนจะตอบสนองความต้องการ
ของชุมชนตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง เป็นที่พึ่งของชุมชนในด้านการเก็บหา 
พืชอาหารจากป่า และสามารถน าผลผลิตและบริการจากป่าชุมชนมาใช้ประโยชน์
ในรูปแบบต่างๆ จึงได้จัดท า “โครงการสร้างเศรษฐกิจชุมชนจากป่าชุมชน”  
เพื่อเสริมศักยภาพของชุมชนด้านการบริหารจัดการพ้ืนที่ป่าชุมชน เพื่อการอนุรักษ์
และการใช้ประโยชน์จากป่าชุมชนอย่างสมดุลและเกื้อกูล ก่อให้เกิดการสร้างงาน
และสร้างอาชีพในชุมชน อันเป็นการกระตุ้นเศรษฐกิจในชุมชน 
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เพื่อส่งเสริมและกระตุ้นเศรษฐกิจภาคครัวเรือน และเศรษฐกิจชุมชน  
ให้เกิดรายได้แก่ประชาชนในท้องถิ่นที่ได้รับผลกระทบจากสถานการณ์ 
การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา.2019.โดยการจ้างงานคน 
ในชุมชนเพื่อการปลูกต้นไม้เสริมในพื้นที่ป่าชุมชน 
 

   
 

 
 
เพื่อส่งเสริมและสนับสนุนให้ชุมชนมีส่วนร่วมในการบริหารจัดการ 
ป่าชุมชน 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

วตัถุประสงค ์
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พื้นที่ด าเนินงาน 

พื้นท่ีป่าชุมชน  
จ านวน 2,000 แห่ง 

 

จ านวนป่าชมุชนเป้าหมาย จ านวนป่าชมุชนเป้าหมาย

โครงการสร้างเศรษฐกิจชุมชน โครงการสร้างเศรษฐกิจชุมชน

จากปา่ชุมชน (เงินกู้) จากปา่ชุมชน (เงินกู้)
(ปา่ชุมชน) (ปา่ชุมชน)

หน่วยปฏิบตัิงานสว่นภูมิภาค 2,000                  11 ส านักจดัการทรพัยากรป่าไม ้ที่ 11 (สรุาษฎรธ์านี) 22                      

 ส านักจดัการทรพัยากรปา่ไม้ ที่ 1 - 13 1,179                       สุราษฎร์ธานี 3                               

1 ส านักจดัการทรัพยากรป่าไม้ ที่  1 (เชียงใหม่) 97                           ชุมพร 10                             
     เชียงใหม่ 54                                  ระนอง 9                               
     ล าพนู 43                             12 ส านั กจดัการท รัพยากรป่ าไม้ ที่  12 (น ครศรีธ รรมราช ) 22                      
2 ส านักจดัการทรัพยากรป่าไม้ ที่  2 (เชียงราย) 89                          นครศรีธรรมราช 15                             
     เชียงราย 58                                  ตรัง 3                               
     พะเยา 31                                  พทัลุง 4                               
3 ส านักจัดการทรัพยากรป่าไม ้ที่ 3 (ล าปาง) 117                    13 ส านักจดัการทรัพยากรป่าไม้ ที่  13 (สงขลา) 9                       
     ล าปาง 58                                  สงขลา 3                               
     อตุรดิตถ์ 59                                  สตูล 1                               
4 ส านักจดัการทรพัยากรปา่ไม้ ที่ 4 (ตาก) 117                         ปัตตานี 5                               

     ตาก 54                             821                           

     สุโขทัย 33                              14 ส านั กจดัการท รัพยากรป่ าไม้ ที่  1 สาขาแม่ฮ่องสอน 57                      
     ก าแพงเพชร 30                                  แมฮ่่องสอน 57                             
5 ส านักจัดการทรัพยากรป่าไม ้ที่ 5 (สระบุรี) 16                       15 ส านักจดัการทรัพยากรป่าไม้ ที่  3 สาขาแพร่ 109                    
     สระบุรี 4                                    แพร่ 67                             
     ชัยนาท 6                                    น่าน 42                             
     ลพบุรี 6                                16 ส านักจัดการทรัพยากรป่าไม้ ที่  4 สาขานครสวรรค์ 70                      
6 ส านักจดัการทรัพยากรป่าไม้ ที่  6 (อุดรธานี) 195                         นครสวรรค์ 33                             
     อดุรธานี 84                                  พจิิตร 6                               
     เลย 61                                  อทุัยธานี 31                             
     หนองคาย 23                              17 ส านักจัดการทรัพยากรป่าไม้ ที่  4 สาขาพิษณุ โลก 91                      
     หนองบัวล าภู 27                                  พษิณุโลก 46                             
7 ส านักจดัการทรัพยากรป่าไม้ ที่  7 (ขอนแก่น) 194                         เพชรบูรณ์ 45                             
     มหาสารคาม 51                             18 ส านักจดัการทรพัยากรป่าไม ้ที่ 6 สาขานครพนม 170                    
     ขอนแกน่ 50                                  นครพนม 87                             
     กาฬสินธุ์ 49                                  สกลนคร 53                             
     ร้อยเอด็ 44                                  มกุดาหาร 30                             
8 ส านักจดัการทรพัยากรป่าไม ้ที่ 8 (นครราชสมีา) 199                    19 ส านั กจดัการท รัพยากรป่ าไม้ ที่  7 สาขาอุบลราชธานี 232                    
     นครราชสีมา 56                                  อบุลราชธานี 78                             
     สุรินทร์ 41                                  อ านาจเจริญ 46                             
     บุรีรัมย์ 65                                  ยโสธร 54                             
     ชัยภูมิ 37                                  ศรีสะเกษ 54                             
9 ส านักจดัการทรพัยากรปา่ไม้ ที่ 9 (ชลบรุ)ี 15                      20 ส านักจดัการทรพัยากรป่าไม ้ที่ 9 สาขาปราจนีบุรี 29                      
     ชลบุรี 8                                    ปราจีนบุรี 11                             
     ระยอง 2                                    สระแกว้ 9                               
     จันทบุรี 3                                    ฉะเชิงเทรา 9                               
     ตราด 2                               21 ส านักจดัการทรพัยากรป่าไม ้ที่ 10 สาขาเพชรบุรี 49                      
10 ส านักจดัการทรัพยากรป่าไม้ ที่  10 (ราชบุรี) 87                          เพชรบุรี 25                             
     ราชบุรี 28                                  ประจวบคีรีขันธ์ 24                             
     กาญจนบุรี 34                             22 ส านักจดัการทรพัยากรป่าไม ้ที่ 12 สาขากระบี่ 7                       
     สุพรรณบุรี 25                                  กระบี่ 4                               

     พงังา 3                               
23 ส านักจดัการทรพัยากรป่าไม ้ที่ 13 สาขานราธิวาส 7                       
     นราธวิาส 4                               
     ยะลา 3                               

หน่วยปฏิบตัิ

 ส านักจัดการทรัพยากรป่าไม ้(สาขา) 10 แห่ง

หน่วยปฏิบตัิ
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 เงินอุดหนุนสนับสนุนชุมชนเพื่อบริหารจัดการพื้นที่ป่าชุมชน (2,000.แห่ง) 
โดยมีกิจกรรม ดังนี ้

 1. ปลูกต้นไม้เสริมในพื้นที่ป่าชุมชน.25.ต้นต่อไร่ จ านวนไม่น้อยกว่า 30 ไร่ 
ต่อป่าชุมชน 

 2. จัดท าป้ายประชาสัมพันธ์เพื่อติดตั้งในพื้นที่ป่าชุมชน เช่น ป้ายป่าชุมชน 
ป้ายแนวเขตป่าชุมชน และป้ายอื่น.ๆ.เป็นต้น ทั้งนี้ การจัดท าป้ายประชาสัมพันธ์  
ให้พิจารณาชนิดและจ านวนของป้ายตามความต้องการของชุมชนและให้ มี 
ความเหมาะสมกับสภาพพ้ืนที่ด าเนินการ 

 3. ด าเนินการกิจกรรมอื่นเพื่อบริหารจัดการพื้นที่ป่าชุมชนตามความเหมาะสม
กับสภาพพื้นที่ ได้แก่ การจัดท าทางตรวจการณ์ การจัดท าแนวกันไฟ การจัดท าฝาย
ผสมผสานเพื่อสร้างความชุ่มชื้นในพื้นที่ป่าชุมชน โดยการด าเนินกิจกรรมเป็นไป
ตามศักยภาพของป่าชุมชนแต่ละพื้นที่  ทั้ งนี้  หากงบประมาณเหลือจาก 
การวางแผนและพิจารณากิจกรรมตามข้อ 2. แล้ว 

 การด าเนินกิจกรรมเป็นไปตามศักยภาพของป่าชุมชนแต่ละพื้นที่  
โดยก าหนดให้พิจารณาคัดเลือกพื้นที่ป่าชุมชนเป้าหมายที่สามารถด าเนินกิจกรรม 
ข้อ 1. และข้อ 2. ทั้งนี้เพื่อสนับสนุนเป้าหมายตามยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี การเพิ่ม
พื้นที่สีเขียวให้ได้ร้อยละ 55.ของพื้นที่ประเทศ และเป้าหมายการปลูกเสริมป่า 
ในพื้นที่ป่าชุมชน ประมาณ.0.5.ล้านไร่ ภายในปี พ.ศ. 2563.–.พ.ศ. 2570  
ตามโครงการปลูกป่าและป้องกันไฟป่า 

กิจกรรมโครงการสรา้งเศรษฐกิจชุมชนจากป่าชุมชน 
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1. เงินอุดหนุนชุมชนบริหารจัดการป่าชุมชน (2,000 แห่ง) ป่าชุมชนละ 70,000 
บาท จัดสรรให้คณะกรรมการจัดการป่าชุมชนน าไปใช้เป็นค่าใช้จ่าย ดังนี ้

    -.ค่าจ้างปลูกต้นไม้เสริมในพื้นที่ป่าชุมชน จ านวนป่าชุมชนละ 48,000.บาท  
โดยการจ้างจ านวน 3.คน ระยะเวลาการจ้างท างานปลูกเสริมในพื้นป่าชุมชน  
คนละ 2 เดือน ให้ได้รับเงินเดือน 8,000 บาทต่อคนต่อเดือน 

    -.จัดซื้ อวัสดุอุปกรณ์ เพื่ อสนับสนุนการปลูกต้นไม้ เสริมในพื้นที่ป่ าชุมชน  
และจ้างจัดท าป้ายประชาสัมพันธ์ จ านวนป่าชุมชนละ จ านวน 22,000 บาท  

2. ค่าใช้จ่ายเพื่อการประชาสัมพันธ์ สร้างความรู้ความเข้าใจ และติดตามผล 
 การด าเนินงาน จ านวนป่าชุมชนละ 2,000 บาท  

 

 

 

 

ระยะเวลาการปฏิบัติงาน ตุลาคม 2563 – กันยายน 2564 
ระยะเวลาจ่ายเงินอุดหนุน 5 เดือน กุมภาพันธ์ - มิถุนายน 2564 

รายละเอียดการใช้จ่ายเงินอุดหนุน 

ระยะเวลาด าเนินโครงการ 
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แนวทางปฏิบัติงาน 

เจ้าหน้าท่ีกรมป่าไม้ 

(1) การประชาสัมพันธ์สร้างความเข้าใจกับชุมชน 
 1. ประชาสัมพันธ์ สร้างความรู้ความเข้าใจ และให้ค าแนะน าป่าชุมชน
เป้าหมายให้ทราบวัตถุประสงค์การใช้จ่ายเงินอุดหนุนที่ได้รับจากกรมป่าไม้ 
ให้เกิดประโยชน์ในการดูแลรักษา ฟื้นฟูป่า และบริหารจัดการป่าให้เหมาะสม 
กับสภาพพื้นที่ รวมทั้งไม่ก่อให้เกิดผลเสียหายแก่พื้นที่ป่าชุมชน 
 2. ให้ค าแนะน าป่าชุมชนเป้าหมายเกี่ยวกับการประชุมคณะกรรมการจัดการ
ป่าชุมชน เพื่อพิจารณากิจกรรมบริหารจัดการป่าที่เหมาะสม และก าหนดหน้าที่
ความรับผิดชอบในการด าเนินกิจกรรมบริหารจัดการป่าของคณะกรรมการจัดการ
ป่าชุมชน ตลอดจนให้ค าแนะน าในการจัดท าแบบขอรับเงินอุดหนุน โครงการสร้าง
เศรษฐกิจชุมชนจากป่าชุมชน (แบบ อน.ก.1) ให้สอดคล้องกับระเบียบและกฎหมาย
ที่เกี่ยวข้อง 
 3. ร่วมกับชุมชนในการก าหนดพื้นที่เป้าหมายการปลูกต้นไม้เสริมในพื้นที่ 
ป่าชุมชน ให้ด าเนินการถ่ายภาพพื้นที่เป้าหมาย และจัดท าข้อมูลค่าพิกัดในรูปแบบ 
Shape File โดยอาจก าหนดเป็นแปลงเดียวหรือก าหนดแปลงย่อยหลายแปลงกไได้
ตามความเหมาะสมของสภาพพื้นที่ ให้ถ่ายภาพพื้นที่เป้าหมาย และจัดท าข้อมูล 
ค่าพิกัดในรูปแบบ Shape.File.ทุกแปลง ทั้ งนี้ ให้ก าหนดจุดและมุมกล้อง 
ในการถ่ายภาพ เป็นจุดและมุมกล้องใกล้เคียงกันมากที่สุดเพื่อเปรียบเทียบภาพถ่ายก่อน
และหลังการปลูกเสริมในพื้นที่ป่านั้น 
 4. ให้ค าแนะน ากับชุมชนในการจัดท าบัรชีพัสดุ และบัรชีรายรับรายจ่ายของ 
งบประมาณเงินอุดหนุน พร้อมเกไบรวบรวมเอกสารใบส าคัรต่าง ๆ ไว้เพื่อตรวจสอบ 
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(2) การเสนอและการอนุมัติกิจกรรม 
 1. เมื่อได้รับแบบขอรับเงินอุดหนุน (อน.ก.1) แล้ว ให้ตรวจสอบข้อมูลพร้อมทั้ง
รวบรวมจัดท าแบบสรุปการอนุมัติการจ่ายเงิน งบเงินอุดหนุน กิจกรรมโครงการสร้าง
เศรษฐกิจชุมชนจากป่าชุมชน (แบบ อน.ก.2) เสนอผู้อ านวยการส านักจัดการทรัพยากร
ป่าไม้เพื่อพิจารณาอนุมัติ 
 2. จัดท าแบบรายงานผลการอนุมัติแบบขอรับเงินอุดหนุน และการเบิกจ่ายเงิน 
กิจกรรมโครงการสร้างเศรษฐกิจชุมชนจากป่าชุมชน (แบบ อน.ก.3).เพื่อรวบรวม
รายงานกรมป่าไม้ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป 
 3..ส านักจัดการทรัพยากรป่าไม้แจ้งผลการพิจารณาแบบขอรับเงินอุดหนุน 
ที่ได้รับอนุมัติการเบิกจ่ายเงินเป็นหนังสือให้ผู้รับเงินอุดหนุนทราบ และส าเนา 
แบบขอรับเงินอุดหนุนดังกล่าว ปิดประกาศไว้ในที่ เปิดเผยในส านักงาน 1 ชุด  
ที่ท าการ อบต. หรือหน่วยงานอื่นของรัฐในท้องที่ของป่าชุมชนเป้าหมาย 1 ชุด  
และในที่เปิดเผยให้เหไนง่ายในป่าชุมชนเป้าหมาย 1 ชุด ไม่น้อยกว่า 90 วัน 
 4..เป็นที่ปรึกษา แนะน าชุมชนในการก าหนดวิธีการรับสมัครพิจารณาคัดเลือก 
ผู้รับจ้างปลูกต้นไม้เสริมในพื้นที่ป่าชุมชน รวมทั้ งแนะน าการจัดท าข้อตกลง 
การจ้างปลูกต้นไม้เสริมในพื้นที่ป่าชุมชน และรวบรวมเอกสารส าเนาข้อตกลงดังกล่าว  
พร้อมเอกสารหลักฐานต่างๆ เพื่อใช้เป็นหลักฐานในการตรวจสอบ โดยเกไบเอกสารไว้ 
ที่ชุมชนและส าเนาเอกสารเกไบไว้ที่ส านักจัดการทรัพยากรป่าไม้ 1 ชุด 
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(3) การเบิกเงินและการจ่ายเงินอุดหนุน 
 1. ให้หน่วยงานผู้รับผิดชอบเปิดบัรชีเงินฝากเงินอุดหนุนทั่วไปกับธนาคาร 
ที่เป็นรัฐวิสาหกิจ 2 ประเภท คือ ประเภทออมทรัพย์และประเภทกระแสรายวัน 
 2. ให้หน่วยงานผู้รับผิดชอบ ซึ่งเป็นหน่วยงานผู้เบิกจ่ายส่งค าขอเบิกเงิน 
ไปยังกรมบัรชีกลางหรือส านักงานคลังจังหวัด หรือตามแต่กรณี ตามแผน 
การใช้จ่ายงบประมาณที่ ได้รับความเหไนชอบจากส านักงบประมาณแล้ว  
โดยกรมบัรชีกลางจะจ่ายเงินเข้าบัรชีเงินฝากของหน่วยงานประเภทออมทรัพย์ 
ตามข้อ 1. 
 3. การจ่ายเงินอุดหนุนให้จ่ายส าหรับรายการค่าใช้จ่ายในกิจกรรมโครงการ
สร้างเศรษฐกิจชุมชนจากป่าชุมชน โดยให้หัวหน้าหน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
เป็นผู้อนุมัติการจ่ายเงินดังกล่าวและการจ่ายเงินให้ผู้รับเงินอุดหนุนให้จ่ายเป็นเชไค 
โดยให้สั่งจ่ายจากบัรชีประเภทกระแสรายวัน ตามข้อ 1. 
 4. ผู้รับเงินอุดหนุนมีสิทธิได้รับเงินอุดหนุน เมื่อได้รับอนุมัติกิจกรรมโครงการ
สร้างเศรษฐกิจชุมชนจากป่าชุมชนแล้ว 
 5. หลักฐานการจ่ายเงินให้ผู้รับเงินอุดหนุน ให้ใช้ใบเสรไจรับเงินของผู้รับเงิน
อุดหนุน หรือใบส าคัรรับเงิน ซึ่งผู้รับเงินอุดหนุนเป็นผู้ออกให้ หรือเอกสารอื่นใด 
ที่กระทรวงการคลังก าหนดเป็นหลักฐานการจ่ายเงิน เพื่อเกไบไว้ให้ตรวจสอบต่อไป 
     ใบเสรไจรับเงินหรือใบส าคัรรับเงินของผู้รับเงินอุดหนุน อย่างน้อยต้องมี
รายการดังต่อไปนี้ 
     (1) ชื่อ เลขประจ าตัวประชาชน สถานที่อยู่ หรือที่ท าการของผู้รับเงินอุดหนุน 
     (2) วัน เดือน ปี ที่รับเงินอุดหนุน 
     (3) รายการแสดงการรับเงินระบุว่าเป็นเงินอุดหนุน 
     (4) จ านวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
     (5) ลายมือชื่อของผู้รับเงินอุดหนุน 
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(4) การรายงาน การติดตาม และการสรุปผลการปฏิบัติงาน 
 1..ให้ค าแนะน ากับชุมชนในการจัดท าบัรชีพัสดุ และบัรชีรายรับจ่ายของ
งบประมาณเงินอุดหนุน พร้อมเกไบรวบรวมเอกสารต่างๆ ไว้เพื่อตรวจสอบ 
 2..รายงานข้อมูลรายชื่อ ผู้ รับจ้างปลูกต้นไม้ เสริมในพื้นที่ป่าชุมชน  
ตามแบบฟอร์มที่ ก าหนด ส่ ง ให้ส านักจัดการป่าชุมชน กรมป่าไม้ทราบ  
ภายในไม่เกิน 30.วัน นับตั้งแต่วันอนุมัติจ่ายเงินอุดหนุนให้แก่ป่าชุมชนเป้าหมาย  
 3..ก ากับ ติดตาม ดูแล และให้ค าแนะน าการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายเงิน
อุดหนุนของป่าชุมชนเป้าหมายทุกป่าชุมชนให้เป็นไปตามแบบขอรับเงินอุดหนุน
อย่างต่อเนื่อง พร้อมก ากับ ดูแล สนับสนุนให้ชุมชนจัดท ารายงานผลการ
ปฏิบัติงานและผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน กิจกรรมโครงการสร้างเศรษฐกิจชุมชน
จากป่าชุมชน (แบบ อน.ก.4 แบบ อน.ก.4.1 แบบ อน.ก.4.2 แบบ อน.ก. 4.3 
พร้อมเอกสารหลักฐาน) และรวบรวมเอกสาร (แบบ อน.ก.4 แบบ อน.ก.4.1  
แบบ อน.ก.4.2 แบบ อน.ก. 4.3 พร้อมเอกสารหลักฐาน) และจัดท าแบบรายงาน
ผลการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน (แบบ อน.ก.5).เพื่อรวบรวม
รายงานกรมป่าไม้ ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไปจนกว่าจะสิ้นสุดการปฏิบัติงาน
ตามแบบขอรับเงินอุดหนุน 
 4. รวบรวมจัดท ารายงานสรุปผลการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน 
(แบบ อน.ก.6) ส่งให้กรมป่าไม้ทราบภายในวันที่ 15 ตุลาคม 2564 
 5. ในการปฏิบั ติ ง านและการ เบิ กจ่ าย เงิ น  ให้ปฏิบั ติ ตามหนั งสื อ
กระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.6/ว126 ลงวันที่ 7 กันยายน 2548  
ข้อ 2..และระเบียบกรมป่าไม้ ว่าด้วยการควบคุมการใช้จ่ายเงินงบประมาณ  
งบเงินอุดหนุน กิจกรรมโครงการสร้างเศรษฐกิจชุมชนจากป่าชุมชน พ.ศ. 2564 
โดยเคร่งครัด โดยให้ประสานท าความเข้าใจให้แก่คณะกรรมการจัดการป่าชุมชน
เป้าหมายรับทราบเพื่อเป็นแนวทางด าเนินการร่วมกันต่อไป 
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ผู้รับเงินอุดหนุน 

(1) การจัดประชุมคณะกรรมการจัดการป่าชุมชน 
 1. ด าเนินการจัดประชุม “คณะกรรมการจัดการป่าชุมชน” เพื่อร่วมกัน
พิจารณาการบริหารจัดการป่าที่เหมาะสม และเกิดประโยชน์สูงสุด รวมทั้ง
คัดเลือกกรรมการจัดการป่าชุมชนเพื่อปฏิบัติภารกิจต่างๆ ดังนี้ 
 (1) ภารกิจด้านการเงินและบัรชี  
 (2) ภารกิจด้านการรับเงินอุดหนุนจากหน่วยงานกรมป่าไม้และน าเข้า
บัรชีเงินฝาก 
 (3) ภารกิจด้านการเบิกเงินจากบัรชีเงินฝาก  
 (4) ภารกิจด้านการบริหารจัดการป่า 
 (5) ภารกิจด้านการติดตาม และรายงานผลการปฏิบัติงาน 
 2. หน้าที่รับผิดชอบในการปฏิบัติงานของคณะกรรมการจัดการป่าชุมชน  
5 ด้าน ดังนี้ 
 (1) ภารกิจด้านการเงินและบัรชี ให้มีหน้าที่เปิดบัรชีเงินฝากประเภท
ออมทรัพย์ หรือกระแสรายวัน กับธนาคารของรัฐหรือธนาคารพาณิชย์ของไทย 
สาขาในพื้นที่ชื่อบัรชี “เงินอุดหนุน (เงินกู้) กรมป่าไม้ ป่าชุมชน..........................
หมู่ที่………”   ท าบัรชีรับจ่ายเงินอุดหนุนที่ได้รับไว้เป็นหลักฐาน และด าเนินการ
ด้านการเงินและบัรชีอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง 
 (2) ภารกิจด้านการรับเงินอุดหนุนจากหน่วยงานกรมป่าไม้และน าเข้า
บัรชีเงินฝาก ให้ประธานกรรมการจัดการป่าชุมชนหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจาก
คณะกรรมการจัดการป่าชุมชนมีหน้าที่รับเงินจากกรมป่าไม้และน าเข้าบัรชีเงิน
ฝากที่คณะกรรมการด้านการเงินและบัรชีได้เปิดไว้ ในชื่อ “เงินอุดหนุน (เงินกู้) 
กรมป่าไม้ ป่าชุมชน................หมู่ที่………” 
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(3) ภารกิจด้านการเบิกเงินจากบัรชีเงินฝาก ให้ประธานกรรมการ
จัดการป่าชุมชนหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการจัดการป่าชุมชน  
ผู้ท าหน้าที่ตามข้อ (2) และกรรมการจัดการป่าชุมชนอีก 2 คน รวมเป็น 3 คน 
เป็นผู้ลงชื่อเบิกเงินเพื่อน ามาใช้จ่ายในกิจกรรมบริหารจัดการป่าตามแบบขอรับ
เงินอุดหนุน 
 (4) ภารกิจด้านการบริหารจัดการป่า ให้มีหน้าที่ปฏิบัติงานตามกิจกรรม
ที่รับผิดชอบ เช่น การจัดซื้อวัสดุอุปกรณ์ การพิจารณาคัดเลือกผู้รับจ้างเพื่อเป็น
แรงงานในการปฏิบัติงาน การติดตามและตรวจรับงานจ้างปลูกต้นไม้เสริมในพื้นที่
ป่าชุมชน เพื่อให้การปฏิบัติงานประสบความส าเรไจตามที่ก าหนดในแบบขอรับ 
เงินอุดหนุน 

การคัดเลือกผู้รับจ้างปลูกต้นไม้เสริมในพื้นที่ป่าชุมชน ให้คณะกรรมการ
จัดการป่าชุมชนคัดเลือกสมาชิกป่าชุมชนหรือราษฎรในชุมชนที่มีคุณสมบัติ
เหมาะสมเป็นผู้รับจ้างเป็นล าดับแรก เพื่อด าเนินงานบริหารจัดการป่าชุมชนตาม
วัตถุประสงค์ที่กรมป่าไม้ก าหนด กรณีไม่มีผู้รับจ้างดังกล่าว ให้คณะกรรมการ
จัดการป่าชุมชนร่วมกันพิจารณาคัดเลือกจากบุคคลที่มีคุณสมบัติเหมาะสม 
เป็นผู้รับจ้างตามที่คณะกรรมการจัดการป่าชุมชนก าหนด 
 (5) ภารกิจด้านการติดตาม และรายงานผลการปฏิบัติงาน ให้ท าหน้าที่
ติดตามตรวจสอบการใช้จ่ายเงิน และผลการปฏิบัติงานของคณะกรรมการ 
ด้านต่างๆ รวบรวมรายงานต่อที่ประชุมคณะกรรมการจัดการป่าชุมชน ชี้แจงผล
การติดตามตรวจสอบให้กับที่ประชุมของป่าชุมชน รวมทั้งรวบรวมหลักฐาน
เอกสารหรือภาพถ่ายในการรายงานผลการปฏิบัติงานของชุมชน 
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(2) การจัดท าแบบเสนอกิจกรรม 
 1. ร่วมกับเจ้าหน้าที่ในการก าหนดพื้นที่เป้าหมายการปลูกต้นไม้เสริม 
ในพื้นที่ป่าชุมชน ให้ด าเนินการถ่ายภาพพื้นที่เป้าหมาย และจัดท าข้อมูลค่าพิกัด
ในรูปแบบ Shape.File.โดยอาจก าหนดเป็นแปลงเดียวหรือก าหนดแปลงย่อย
หลายแปลงกไได้ตามความเหมาะสมของสภาพพื้นที่ ให้ถ่ายภาพพื้นที่เป้าหมาย 
และจัดท าข้อมูลค่าพิกัดในรูปแบบ Shape.File.ทุกแปลง ทั้งนี้ให้ก าหนดจุด 
และมุมกล้องในการถ่ายภาพ เป็นจุดและมุมกล้องใกล้เคียงกันมากที่ สุด 
เพื่อเปรียบเทียบภาพถ่ายก่อนและหลังการปลูกเสริมในพื้นที่ป่านั้น 
 2. คณะกรรมการจัดการป่าชุมชน ประสานขอค าแนะน าจากเจ้าหน้าที่ 
และจัดท าแบบขอรับเงินอุดหนุน กิจกรรมโครงการสร้างเศรษฐกิจชุมชนจาก 
ป่าชุมชน ยื่นต่อหน่วยงานรับผิดชอบ (อน.ก.1) 
 
(3) การคัดเลือกผู้รับจ้างปลูกต้นไม้เสริมในพื้นที่ป่าชุมชน 
 การรับสมัคร และประกาศรายชื่อผู้รับจ้างปลูกต้นไม้เสริมในพื้นที่ป่าชุมชน 
ให้คณะกรรมการจัดการป่าชุมชนประกาศรับสมัครผู้มีคุณสมบัติเข้ารับการพิจารณา
คัดเลือกเป็นผู้รับจ้างปลูกต้นไม้เสริมในพื้นที่ป่าชุมชน โดยประกาศไว้ในที่เปิดเผย
ผ่านช่องทางต่าง ๆ เช่น การปิดประกาศการรับสมัคร ณ ที่ท าการผู้ใหร่บ้าน  
ที่ท าการ อบต. และสถานที่ต่าง ๆ ภายในหมู่บ้านที่มองเหไนง่าย หรือการประกาศ
เสียงตามสายของหมู่บ้าน 
 

15



         

(4) การด าเนินการตามแผนงาน และการรายงานผล 
 1 .  ด า เ นิ น ก า รแ ละ ใ ช้ จ่ า ย เ งิ น อุ ดห นุ น ที่ ไ ด้ รั บ อ นุ มั ติ ใ ห้ บ ร ร ลุ 
ตามวัตถุประสงค์และเกิดประโยชน์ในการดูแล รักษา และฟื้นฟูป่าอย่างยั่งยืน 
 2. หลักฐานการจ่ายเงินให้ผู้รับจ้าง และการจัดหาพัสดุให้ใช้ใบเสรไจรับเงิน
ของผู้รับจ้างหรือผู้ขาย หรือใบส าคัรรับเงินซึ่งผู้รับจ้างหรือผู้ขายเป็นผู้ออกให้ 
หรือเอกสารอื่นใดที่กระทรวงการคลังก าหนดเป็นหลักฐานการจ่ายเงิน เพื่อเกไบไว้
ให้ตรวจสอบต่อไป 
     ใบเสรไจรับเงินหรือใบส าคัรรับเงินของผู้รับจ้างหรือผู้ขาย อย่างน้อยต้องมี
รายการดังต่อไปนี้ 
     (1) ชื่อ เลขประจ าตัวประชาชน สถานที่อยู่ ของผู้รับเงินหรือผู้ขาย 
     (2) วัน เดือน ปี ที่รับเงิน 
     (3) รายการแสดงการรับเงิน 
     (4) จ านวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
     (5) ลายมือชื่อของผู้รับเงินหรือผู้ขาย 
 3. รวบรวมหลักฐานเอกสารในการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายเงินอุดหนุน 
ที่ได้รับพร้อมจัดท าบัรชีพัสดุและบัรชีรายรับรายจ่ายของงบประมาณเงินอุดหนุน 
เกไบไว้เป็นหลักฐานเพื่อรายงานหรือให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องติดตามตรวจสอบได้
ในภายหลัง 
 4. คณะกรรมการจัดการป่าชุมชนจัดซื้อ/จัดหากล้าไม้ โดยเป็นชนิดพันธุ์ไม้
ป่ายืนต้นที่สามารถให้ประโยชน์กับชุมชนด้านการเป็นแหล่งพืชอาหาร  
พืชสมุนไพร แหล่งไม้ใช้สอย หรือเป็นชนิดพันธุ์ไม้ที่ชุมชนมีความต้องการให้ 
ปลูกเสริมเพื่อการอนุรักษ์หรือเพื่อการใช้ประโยชน์ ขนาดของต้นกล้ามีความสูง  
ไม่น้อยกว่า 30 เซนติเมตร 
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 5..คณะกรรมการจัดการป่าชุมชนจัดซื้อ/จัดหาวัสดุอุปกรณ์  เช่น  
วัสดุปรับปรุงดิน โพลิเมอร์ ไม้หลักปักหมายจุดปลูก กล้าไม้ ส าหรับสนับสนุน 
การปลูกเสริมป่าชุมชน 
 6. คณะกรรมการจัดการป่าชุมชนจ้างท าป้ายประชาสัมพันธ์ ตามความต้องการ
ของชุมชน (ป้ายป่าชุมชน ป้ายแสดงแนวเขตป่าชุมชน และป้ายอื่น ๆ) 
 7. หากมีงบประมาณเหลือจ่ายจากการวางแผนด าเนินการจัดซื้อวัสดุ
อุปกรณ์ และจ้างท าป้ายประชาสัมพันธ์แล้ว ชุมชนสามารถน ามาใช้ในการจัดท า
ฝายผสมผสาน/ทางตรวจการณ์/แนวกันไฟ ได้ตามความเหมาะสมและศักยภาพ
ของพื้นที่ 
 8. จัดท ารายงานผลการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน (อน.ก.4) 
จัดท ารายงานผลการปลูกต้นไม้เสริมในพื้นที่ป่าชุมชน (อน.ก.4.1) จัดท ารายงาน
ผลการจัดท าป้ายประชาสัมพันธ์ (อน.ก.4.2) จัดท ารายงานผลการจัดท ากิจกรรม
อื่น (อน.ก.4.3) รายงานให้หน่วยงานรับผิดชอบทราบภายในวันที่ 5 ของเดือน
ถัดไป จนกว่าจะสิ้นสุดการด าเนินการตามแบบขอรับเงินอุดหนุน 
 9. ให้ชุมชนในหมู่บ้านเป้าหมายปฏิบัติงานให้เป็นไปตามแบบขอรับ 
เงินอุดหนุน และระเบียบกรมป่าไม้ ว่าด้วยการควบคุมการใช้จ่ายเงินงบประมาณ 
งบเงินอุดหนุน กิจกรรมโครงการสร้างเศรษฐกิจชุมชนจากป่าชุมชน พ.ศ. 2563 
โดยเคร่งครัด 
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ประกาศคณะกรรมการจัดการป่าชุมชน....................................................... 
เรื่อง รับสมัครบุคคลเพ่ือคัดเลือกเป็นผู้รับจ้างปลูกต้นไม้เสริมในพ้ืนทีป่่าชุมชน 

--------------------------------------------------------- 
 ด้วยป่าชุมชน                                        หมู่ที ่             ต าบล                                  . 
อ าเภอ                      จังหวัด                     ได้รับการคัดเลือกเข้าร่วมโครงการพัฒนาป่าไม้ สร้างงาน สร้าง
รายได้ เพื่อกระตุ้นเศรษฐกิจชุมชน กิจกรรมโครงการสร้างเศรษฐกิจชุมชนจากป่าชุมชน โดยได้รับการจัดสรรเงิน
อุดหนุนส าหรับการจ้างแรงงานคนในชุมชนเพ่ือการปลูกต้นไม้เสริมในพ้ืนที่ป่าชุมชน และเพ่ืออนุรักษ์ ฟ้ืนฟู 
จัดการ บ ารุงรักษา และพัฒนาศักยภาพพ้ืนที่ป่าชุมชนให้สามารถอ านวยประโยชน์ให้กับประชาชนทั้งทางตรง
และทางอ้อม 

 ดังนั้น เพ่ือให้บรรลุตามวัตถุประสงค์ของการจ่ายเงินอุดหนุนตามโครงการดังกล่าว คณะกรรมการ
จัดการป่าชุมชนจึงเปิดรับสมัครสมาชิกป่าชุมชนหรือราษฎรในชุมชนหรือบุคคลที่มีคุณสมบัติเหมาะสมเป็นผู้
รับจ้างตามที่คณะกรรมการจัดการป่าชุมชนก าหนด เพ่ือคัดเลือกและจัดจ้างเป็นผู้รับจ้างปลูกต้นไม้เสริมในพ้ืนที่
ป่าชุมชน โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

๑. งานที่เปิดรับสมัคร 
 รับจ้างปลูกต้นไม้เสริมในพ้ืนที่ป่าชุมชน จ านวน   ๓   อัตรา 
 ค่าตอบแทน เดือนละ 8,000 บาท 
 ระยะเวลาการจ้างท างานเพ่ือปลูกต้นไม้เสริมในพ้ืนที่ป่าชุมชน เป็นเวลา ๒ เดือน 
 ตั้งแต่วันที่           เดือน                      ถึงวันที่           เดือน                        พ.ศ. 2564 
 สถานที่ปฏิบัติงานพื้นที่ป่าชุมชน                  หมู่ที ่                  ต าบล                            . 
อ าเภอ                                จังหวัด                                                              . 
 ลักษณะงานที่ปฏิบัติ เป็นไปตามขอบเขตของงานที่จ้าง รายละเอียดตามเอกสารแนบท้ายประกาศ
นี้ 

๒. คุณสมบัตขิองผู้มีสิทธิสมัครเข้ารับการคัดเลือก 
 2.1 คุณสมบัติทั่วไป 
    (๑) เป็นผู้มีสัญชาติไทย 
    (2) เป็นผู้มีอายุไม่ต่ ากว่า ๑๘ ปี บริบูรณ์ นับถึงวันสุดท้ายของการสมัคร 
    (3) ไม่เป็นผู้เสพสิ่งเสพติดให้โทษ หรือวัตถทุี่ออกฤทธิ์ต่อจิตประสาท 
    (4) ไม่เป็นผู้ที่มีโรคติดต่อเรื้อรัง 
    (5) เป็นผู้ที่ได้รับผลกระทบด้านรายได้จากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัส 
โคโรนา ๒๐๑๙  

    (6) เป็นสมาชิกป่าชุมชน                           หรือราษฎรในชุมชน                            . 
หรือบุคคลที่มีคุณสมบัติเหมาะสมเป็นผู้รับจ้างตามท่ีคณะกรรมการจัดการป่าชุมชนก าหนด ได้แก่  
        ๑. เป็นผู้มีความสามารถในการปลูกต้นไม้เสริมในพ้ืนที่ป่า 
        2. สามารถปฏิบัติงานในพื้นที่ป่าชุมชนตามระยะเวลาที่ก าหนดได้ 
        3. เป็นราษฎรในชุมชนบริเวณใกล้เคียง 
        4. .......................................................................................................................... ... 
        5. .......................................................................................................................... ... 

 
๓. การรับสมัคร... 
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-๒- 

๓. การรับสมัคร 
3.1 วัน เวลา และสถานที่รับสมัคร 
ผู้ประสงค์จะสมัคร สามารถขอและยื่นใบสมัครด้วยตัวเองที่                                          .  

ตั้งแต่วันที่                                 ถึงวันที่                                 .  
3.2 หลักฐานที่ต้องยื่นพร้อมใบสมัคร 
   (1) ส าเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ พร้อมลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง 
   (2) ส าเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ พร้อมลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง 
   (3) รูปถ่ายหน้าตรง ไม่สวมหมวก ไม่ใส่แว่นตาด า โดยถ่ายไว้ไม่เกิน 1 ปี นับถึงวันรับสมัคร 

จ านวน 1 รูป 

๔. เงื่อนไขในการรับสมัคร 
๔.๑ ผู้สมัครต้องมีคุณสมบัติ ตามข้อ ๒ 
๔.๒ ผู้สมัครเข้ารับการคัดเลือกจะต้องรับผิดชอบในการตรวจสอบและรับรองตนเองว่าเป็น  

ผู้มีคุณสมบัติทั่วไปตรงตามประกาศรับสมัครจริง และจะต้องกรอกรายละเอียดต่างๆ ในใบสมัคร พร้อมทั้ง  
ยื่นหลักฐานในการสมัครให้ถูกต้องครบถ้วน ในกรณีที่มีความผิดพลาดอันเกิดจากผู้สมัคร ไม่ว่ากรณีใดๆ อันมีผล
ท าให้ผู้สมัครเป็นผู้ไม่มีสิทธิตามประกาศรับสมัครดังกล่าว ให้ถือว่าการสมัครและการได้เข้ารับการคัดเลือกครั้งนี้
เป็นโมฆะส าหรับผู้นั้น 

๕. หลักเกณฑ์และวิธีการคัดเลือก 
5.1 พิจารณาคัดเลือกบุคคลโดยวิธี               เช่น  การสัมภาษณ์                                     . 
5.2 การคัดเลือกผู้รับจ้างปลูกต้นไม้เสริมในพ้ืนที่ป่าชุมชน  คณะกรรมการจัดการป่าชุมชนจะ

พิจารณาคัดเลือกสมาชิกป่าชุมชนที่มีความเหมาะสมเป็นล าดับแรก ล าดับถัดไปเป็นราษฎรในชุมชนที่มีความ
เหมาะสม และบุคคลที่มีคุณสมบัติเหมาะสมเป็นล าดับสุดท้าย เพ่ือด าเนินงานบริหารจัดการป่าชุมชนตาม
วัตถุประสงค์ที่กรมป่าไม้ก าหนด 

๖. การประกาศรายช่ือผู้ผ่านการคัดเลือก 
6.1 คณะกรรมการจัดการป่าชุมชนจะประกาศรายชื่อผู้ ได้รับการคัดเลือก ในวันที่             . 

ณ                                                                                                                                  . 

๗. การจัดท าข้อตกลงการจ้าง 
7.1 ในช่วงระยะเวลาการรับจ้างต้องไม่อยู่ในระหว่างเป็นผู้ได้รับเงินจากการด าเนินงานโครงการ/มาตรการ

ต่างๆ ของภาครัฐทั้งหมด ไม่ว่าโครงการ/มาตรการต่างๆ ของภาครัฐดังกล่าว จะใช้จ่ายเงินจากแหล่งเงินกู้หรือเงิน
งบประมาณก็ตาม 

7.2 ในช่วงระยะเวลาการรับจ้างจะต้องไม่เป็นข้าราชการ หรือลูกจ้างของส่วนราชการ พนักงาน หรือลูกจ้าง
ของหน่วยงานอ่ืนของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือพนักงาน หรือลูกจ้างของราชการส่วนท้องถิ่น 

7.3 ผู้ได้รับการคัดเลือก จะต้องท าข้อตกลงจ้างปลูกต้นไมเ้สริมในพ้ืนที่ป่าชุมชน ในวันที่                   . 
ณ                                                                                                                                  . 

 
 
 

อนึ่งคณะกรรมการ... 
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อนึ่งคณะกรรมการจัดการป่าชุมชน ขอแจ้งให้ผู้สมัครทราบว่า การด าเนินการคัดเลือกของ
คณะกรรมการจัดการป่าชุมชน มีความโปร่งใส และเป็นธรรม ดังนั้น หากมีผู้แอบอ้างว่าจะสามารถช่วยเหลือท่าน
ให้ผ่านการคัดเลือกได้ ด้วยวิธีการอย่างหนึ่งอย่างใดก็ตาม ขอได้โปรดอย่าหลงเชื่อโดยเด็ดขาด 

 

    ประกาศ ณ วันที่                               พ.ศ.  
         
 
      ลงชื่อ                                  . 
               (                                 ) 
          ประธานกรรมการจัดการป่าชุมชน 
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ขอบเขตของงานที่จ้าง 

 
งวดที่ 1 
1. ประสานการปฏิบัติงานปลูกต้นไม้เสริมในพ้ืนที่ป่าชุมชนร่วมกับผู้ที่เก่ียวข้อง 
2. ปักหลักหมายจุดปลูก จ านวนไม่น้อยกว่า 250 จุด 
3. ขนย้ายกล้าไม้ วัสดุปลูก และวัสดุการเกษตรมายังจุดปลูก 
4. ถากวัชพืชรอบจุดปลูกรัศมี 50 เซนติเมตร 
5. ขุดหลุมปลูก จ านวนไม่น้อยกว่า 250 หลุม 
6. ปลูกต้นไม้เสริมในพื้นท่ีป่าชุมชน จ านวนไม่น้อยกว่า 25 ต้นต่อไร่ จ านวนไม่น้อยกว่า 10 ไร่ 
7. ถ่ายภาพผลการด าเนินงานเพ่ือมอบให้คณะกรรมการจัดการป่าชุมชนใช้ในการรายงานความก้าวหน้าและ
รายงานผลการปฏิบัติงาน 
 
 
งวดที่ 2 
1. บ ารุงรักษาหลังการปลูก เช่น การใส่ปุ๋ย ก าจัดวัชพืช การลาดตระเวน การปอ้งกันไฟป่า เป็นต้น 
2. หากมีการตายของกล้าไม้ ท าการปลูกซ่อมให้ครบตามจ านวน 
ไม่น้อยกว่า 25 ต้นต่อไร่ จ านวนไม่น้อยกว่า 10 ไร่ต่อป่าชุมชน ให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาการจ้างงาน 
3. ถ่ายภาพผลการด าเนินงานเพ่ือมอบให้คณะกรรมการจัดการป่าชุมชนใช้ในการรายงานความก้าวหน้าและ
รายงานผลการปฏิบัติงาน 
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ใบสมัครเข้ารับการคัดเลือกเป็นผู้รับจ้างปลูกต้นไม้เสริมในพ้ืนที่ป่าชุมชน 

---------------------------------------- 

1. ชื่อ-สกุล                                                                                เพศ                                    . 
    สัญชาติ                                  เชื้อชาติ                                    ศาสนา                                 . 
2. เกิดวันที่                     เดือน                           พ.ศ.                    อายุ                                  ปี 
    บัตรประจ าตัวประชาชนเลขที่                                                                                               . 
3. ที่อยู่ปัจจุบันเลขที ่                 หมู่ที ่             ตรอก/ซอย                   ถนน                                 . 
    ต าบล/แขวง                            อ าเภอ/เขต                                 จังหวัด                                . 
    รหัสไปรษณีย์                               โทรศัพท์มือถือ                                                                 . 
4. มีความประสงค์สมัครเข้ารับการคัดเลือกจ้างปลูกต้นไม้เสริมในพ้ืนที่ป่าชุมชน ซึ่งปฏิบัติงาน ณ ป่าชุมชน        . 

หมู่ที ่             ต าบล                          อ าเภอ                         จังหวัด                                    . 
5. เป็นผู้ที่ได้รับผลกระทบด้านรายได้จากสถานการณ์แพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 
6. ในช่วงระยะเวลาการรับจ้างข้าพเจ้าไม่อยู่ในระหว่างเป็นผู้ได้รับเงินจากการด าเนินงานโครงการ/มาตรการต่างๆ 

ของภาครัฐทั้งหมด ไม่ว่าโครงการ/มาตรการต่างๆ ของภาครัฐดังกล่าว จะใช้จ่ายเงินจากแหล่งเงินกู้หรือ 
เงินงบประมาณก็ตาม     

7. บุคคลที่ติดต่อได้หากมีกรณีเร่งด่วน ชื่อ-สกุล                                      ความสัมพันธ์                         .

เบอร์โทรศัพท ์                                                                                                                 . 
8. ในช่วงระยะเวลาการรับจ้างข้าพเจ้าไม่เป็นข้าราชการ หรือลูกจ้างของส่วนราชการ พนักงาน หรือลูกจ้างของ

หน่วยงานอื่นของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือพนักงาน หรือลูกจ้างของราชการส่วนท้องถิ่น 

 ข้าพเจ้าสมัครใจยินยอมรับเงื่อนไขและปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการจัดการป่าชุมชน และขอรับรอง
ว่าข้อความข้างต้นนั้นถูกต้องเป็นความจริงทุกประการ 

 
ลงชื่อ                                        ผู้สมัคร 

           (                                        ) 
        วันที่          /               /           . 
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ประกาศคณะกรรมการจัดการป่าชุมชน....................................................................... 
เรื่อง ผู้ได้รับการพิจารณาคัดเลือกเป็นผู้รับจ้างปลูกต้นไม้เสริมในพ้ืนที่ป่าชุมชน 

------------------------ 
 ตามท่ีคณะกรรมการจัดการป่าชุมชน                                                   หมู่ที ่               . 
ต าบล                                       อ าเภอ                                    จังหวัด                                  . 
ได้ด าเนินการประกาศรับสมัครบุคคลเพ่ือคัดเลือกเป็นผู้รับจ้างปลูกต้นไม้เสริมในพ้ืนที่ป่าชุมชน ตามประกาศ  
ณ วันที่                                      . โดยคัดเลือกจากผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตามประกาศก าหนด  
บัดนี้ได้ด าเนินการพิจารณาคัดเลือกเสร็จสิ้นแล้ว จึงประกาศรายชื่อผู้ได้รับการพิจารณาคัดเลือกเป็นผู้รับจ้าง 
ปลูกต้นไม้เสริมในพืน้ที่ป่าชุมชน โดยเรียงตามล าดับดังนี้ 
 

ล าดับที่ ชื่อ-สกุล 

๑  
๒  
๓  
....  
....  
....  
....  
....  
....  
....  

 

ทั้งนี้ ผู้ผ่านการพิจารณาคัดเลือก ล าดับที่ ๑  ๒  และ ๓ ให้มาด าเนินการท าข้อตกลงจ้างปลูกต้นไม้
เสริมในพ้ืนที่ป่าชุมชน กับคณะกรรมการจัดการป่าชุมชนด้วยตัวท่านเอง ในวันที่ ................................ 
เวลา.................................ณ......................................... โดยให้เตรียมส าเนาบัตรประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน 
พร้อมลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง จ านวนอย่างละ 2 ฉบับ และให้ผู้ผ่านการพิจารณาคัดเลือกล าดับที่ 4 
เป็นต้นไป เป็นรายชื่อส ารองตามล าดับ จงึประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

 

   ประกาศ ณ วันที่                               พ.ศ. 
         
 
      ลงชื่อ                                  . 
               (                                 ) 
          ประธานกรรมการจัดการป่าชุมชน 
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ข้อตกลงการจ้างปลูกต้นไม้เสริมในพ้ืนที่ป่าชุมชน 
โครงการพัฒนาป่าไม้ สร้างงาน สร้างรายได้ เพ่ือกระตุ้นเศรษฐกิจชุมชน 

กิจกรรมโครงการสร้างเศรษฐกิจชุมชนจากป่าชุมชน 
------------------------ 

 ข้อตกลงฉบับนี้จัดท าขึ้น ที่                                        เมื่อวันที่                                   . 
ระหว่างคณะกรรมการจัดการป่าชุมชน                                                                                    .

โดยนาย/นาง/นางสาว                                   .ต าแหน่ง                         ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง” 
ฝ่ายหนึ่งกับ นาย/นาง/นางสาว                                บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี                            . 
อยู่บ้านเลขที่              หมู่ที่        ต าบล                 อ าเภอ                       จังหวัด                       .

ปรากฏตามส าเนาเอกสารแนบท้ายข้อตกลงนี้ ซึ่งต่อไปนี้ในข้อตกลงเรียกว่า “ผู้รับจ้าง” อีกฝ่ายหนึ่ง ทั้งสองฝ่าย
ได้ตกลงกันดังต่อไปนี ้
 ข้อ ๑. ผู้ว่าจ้างตกลงจ้าง และผู้รับจ้างซึ่งรับรองว่าตนเป็นผู้ที่มีคุณสมบัติตามที่ก าหนดไว้ใน
ภาคผนวก ๑ ตกลงรับจ้างปลูกต้นไม้เสริมในพ้ืนที่ป่าชุมชนไม่น้อยกว่า ๒๕ ต้นต่อไร่ จ านวนไม่น้อยกว่า 10 ไร่            
ตามภาคผนวก ๒  

ข้อ ๒. เอกสารแนบท้ายข้อตกลงดังต่อไปนี้ถือเป็นส่วนหนึ่งของข้อตกลงนี้ 
ภาคผนวก ๑ คุณสมบัติของผู้รับจ้าง จ านวน 1 หน้า 
ภาคผนวก ๒ ขอบเขตของงานที่จ้าง จ านวน 1 หน้า 
ความใดในเอกสารแนบท้ายข้อตกลงที่ขัดแย้งกับข้อความในข้อตกลงนี้ให้ใช้ข้อความ     

ในข้อตกลงนี้บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบท้ายข้อตกลงขัดแย้งกันเอง ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามค าวินิจฉัย
ของผู้ว่าจ้าง 
 ข้อ 3. ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายค่าจ้างดังกล่าวตามข้อตกลง ข้อ ๑. ให้แก่ผู้รับจ้างเป็นรายเดือน เดือนละ 
๘,๐๐๐ บาท (แปดพันบาทถ้วน) 
 ข้อ 4. ผู้รับจ้างต้องเริ่มท างานที่รับจ้างภายในวันที่                                                    .
และจะต้องท างานให้แล้วเสร็จบริบูรณ์ ภายในวันที่                                            รวมระยะเวลา ๒ เดือน 

ข้อ 5. ผู้รับจ้างเป็นผู้จัดท าเอกสารการตรวจรับงานพร้อมแนบภาพถ่าย เพ่ือเป็นการส่งมอบและ
ตรวจรับงานระหว่างผู้ว่าจ้างกับผู้รับจ้างเดือนละ ๑ ครั้ง ภายในวันที่ 3 ของเดือนถัดไป 

ข้อ 6. ผู้ว่าจ้างจะต้องจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ส่งมอบงานในแต่ละเดือนแล้วเสร็จ 
ข้อ 7. ผู้รับจ้างจะต้องเป็นผู้จัดหา เครื่องมือเครื่องใช้ต่างๆ ในการปลูกต้นไม้และบ ารุงรักษาต้นไม้ 

โดยที่ผู้ว่าจ้างไม่ต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายในส่วนนี้แต่อย่างใด 
ข้อ 8. ในระหว่างการท างานตามข้อตกลง ถ้าผู้รับจ้างได้กระท าการหรืองดเว้นการกระท าใดๆ อัน

เป็นการละเมิดต่อบุคคลหรือทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างหรือผู้อ่ืน ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชดใช้ค่าสินไหมทดแทนที่
เกิดขึ้นเต็มจ านวนทุกกรณีในบรรดาความเสียหายที่เกิดขึ้นทั้งสิ้น เว้นแต่ผู้รับจ้างจะพิสูจน์ได้ว่า ความเสียหาย
ดังกล่าวเกิดข้ึนเพราะเหตุสุดวิสัย 

 
 
 
 
 
 

ข้อ 9. หากผู้รับจ้าง... 
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ข้อ 9. หากผู้รับจ้างปฏิบัติผิดข้อตกลงข้อหนึ่งข้อใด หรือผู้รับจ้างไม่อยู่ในฐานะที่จะปฏิบัติตาม

ข้อตกลงต่อไปได้ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกข้อตกลงได้ทันที 
ไม่ว่าผู้ว่าจ้างจะมีสิทธิบอกเลิกข้อตกลงดังกล่าวในวรรคก่อนหรือไม่ก็ตาม ผู้รับจ้างจะต้องรับผิด

ชดใช้ค่าเสียหายทั้งปวงอันเกิดจากการปฏิบัติผิดข้อตกลงหรือการกระท าละเมิดของผู้รับจ้าง โดยผู้ว่าจ้างมีสิทธิ์
หักค่าจ้างที่ยังค้างจ่าย หากไม่เพียงพอผู้รับจ้างจะต้องน ามาช าระให้แก่ผู้ว่าจ้างภายในก าหนด ๕ วัน นับแต่วันที่
ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง หากผู้รับจ้างไม่ด าเนินการตามระยะเวลาก าหนด ผู้รับจ้างต้องช าระดอกเบี้ย
อัตราร้อยละ ๑๕ ต่อปีของเงินต้น นับแต่วันที่พ้นก าหนดเวลาดังกล่าว จนถึงวันที่ผู้รับจ้างได้น าเงินมาช าระ 
เต็มจ านวน 

ข้อตกลงนี้ท าขึ้นสองฉบับ มีข้อความเป็นอย่างเดียวกัน ทั้งสองฝ่ายได้เข้าใจข้อความโดยตลอดแล้ว 
จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยาน และได้เก็บข้อตกลงไว้ฝ่ายละฉบับ 

 

 

    ลงชื่อ                                             ผู้ว่าจ้าง 
             (                                               ) 
               ประธานกรรมการจัดการป่าชุมชน 

    ลงชื่อ                                             ผู้รับจ้าง 
             (                                               ) 

      ลงชื่อ                                             พยาน 
             (                                               ) 
                    กรรมการจัดการป่าชุมชน 

    ลงชื่อ                                             พยาน 
             (                                               ) 
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ภาคผนวก ๑ คุณสมบัติของผู้รับจ้าง 
 

1. เป็นผู้มีสัญชาติไทย 
2. เป็นผู้มีอายุไม่ต่ ากว่า 18 ปี บริบูรณ์ นับถึงวันสุดท้ายของการรับสมัคร 
3. ไม่เป็นผู้เสพสิ่งเสพติดให้โทษ หรือวัตถทุี่ออกฤทธิ์ต่อจิตประสาท 
4. ไม่เป็นผู้ที่มีโรคติดต่อเรื้อรัง 
5. เป็นผู้ที่ได้รับผลกระทบด้านรายได้จากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 
6. เป็นสมาชิกป่าชุมชน                           หรือราษฎรในชุมชน                            . หรือบุคคลที่มี
คุณสมบัติเหมาะสมเป็นผู้รับจ้างตามท่ีคณะกรรมการจัดการป่าชุมชนก าหนด ได้แก่  
 (๑) เป็นผู้มีความสามารถในการปลูกต้นไม้เสริมในพ้ืนที่ป่า 
 (2) สามารถปฏิบัติงานในพ้ืนที่ป่าชุมชนตามระยะเวลาที่ก าหนดได้ 
 (3) เป็นราษฎรในชุมชนบริเวณใกล้เคียง 
 (4) ............................................................................................................................. 
 (5) ............................................................................................................................. 
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ภาคผนวก ๒ ขอบเขตของงานที่จ้าง 
 

งวดที่ 1 
1. ประสานการปฏิบัติงานปลูกต้นไม้เสริมในพื้นท่ีป่าชุมชนร่วมกับผู้ที่เก่ียวข้อง 
2. ปักหลักหมายจุดปลูก จ านวนไม่น้อยกว่า 250 จุด 
3. ขนย้ายกล้าไม้ วัสดุปลูก และวัสดุการเกษตรมายังจุดปลูก 
4. ถากวัชพืชรอบจุดปลูกรัศมี 50 เซนติเมตร 
5. ขุดหลุมปลูก จ านวนไม่น้อยกว่า 250 หลุม 
6. ปลูกต้นไม้เสริมในพื้นท่ีป่าชุมชน จ านวนไม่น้อยกว่า 25 ต้นต่อไร่ จ านวนไม่น้อยกว่า 10 ไร่ 
7. ถ่ายภาพผลการด าเนินงานเพ่ือมอบให้คณะกรรมการจัดการป่าชุมชนใช้ในการรายงานความก้าวหน้าและ
รายงานผลการปฏิบัติงาน 
 
 
งวดที่ 2 
1. บ ารุงรักษาหลังการปลูก เช่น การใส่ปุ๋ย ก าจัดวัชพืช การลาดตระเวน การป้องกันไฟป่า เป็นต้น 
2. หากมีการตายของกล้าไม้ ท าการปลูกซ่อมให้ครบตามจ านวน 
ไม่น้อยกว่า 25 ต้นต่อไร่ จ านวนไม่น้อยกว่า 10 ไร่ต่อป่าชุมชน ให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาการจ้างงาน 
3. ถ่ายภาพผลการด าเนินงานเพ่ือมอบให้คณะกรรมการจัดการป่าชุมชนใช้ในการรายงานความก้าวหน้าและ
รายงานผลการปฏิบัติงาน 
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ใบส ำคัญรับเงิน 
 

                    เขียนที่...........................................................  
  

                                                                วันที่............................................................... 
    

ข้าพเจ้า..............................................................เลขประจ าตัวประชาชน............................... ...................... 
บ้านเลขท่ี.......................................ถนน............................................ต าบล...............................................................                                   
อ าเภอ...........................................................................จังหวัด.......................... ........................................................                                     
ได้รับเงินจากคณะกรรมการจัดการป่าชุมชน..........................................................หมู่ที่............................................
ต าบล.......................................อ าเภอ.......................................จังหวัด........................................ดังรายการต่อไปนี้ 
 
ล ำดับที่ รำยกำร จ ำนวนเงิน 

1 จ้างปลูกต้นไม้เสริมในพ้ืนที่ป่าชุมชน ประจ าเดือน........................พ.ศ.............. 
- ปลูกต้นไม้ 25 ต้น ต่อไร่ จ านวนไม่น้อยกว่า 10 ไร่ 
- การบ ารุงดูแลรักษาต้นไม้ที่ปลูกเสริม 

                                                                                                      
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8,000 - 

รวมเงิน 8,000 - 
 

จ ำนวนเงิน    (แปดพันบำทถ้วน) 
 
 
 

    ลงชื่อ......................................................ผู้รับเงิน 
                            (        ) 

                                             ผู้รับจ้าง 
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ใบส่งมอบและตรวจรับงำน 
 

                                                                      เขียนที่.................................................................. 
                                                       

วันที่ …...........เดือน..........................พ.ศ.............. 
เรื่อง  จ้างปลูกต้นไมเ้สริมในพ้ืนที่ป่าชุมชน 
 

เรียน  ประธานกรรมการจัดการป่าชุมชน................................................................................................... ................ 
 

 ตามท่ีคณะกรรมการจัดการป่าชุมชน...................................................................หมู่ท่ี................................ 
ต าบล....................................อ าเภอ..................................จังหวัด........ .................................ได้มีท าบันทึกข้อตกลง
การจ้างปลูกต้นไม้เสริมในพ้ืนที่ป่าชุมชน จ านวนไม่น้อยกว่า 25 ต้นต่อไร่ จ านวนไม่น้อยกว่า 10 ไร่ โครงการ
พัฒนาป่าไม้สร้างงาน สร้างรายได้ เพื่อกระตุ้นเศรษฐกิจชุมชน กิจกรรมโครงการสร้างเศรษฐกิจชุมชนจากป่าชุมชน 
ได้ว่าจ้างข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว..................................... .......................... จ านวน .................ราย ตาม
รายละเอียดดังนี้ 
 

ล ำดับที่ รำยกำร รำคำจ้ำง จ ำนวนหน่วย รวมเงิน (บำท) สต. 
1 

 
 
 
 
 

- ปลูกต้นไมเ้สริมในพ้ืนที่ป่าชุมชน 
  ประจ าเดือน........................พ.ศ............... 
- ปลูกต้นไม้เสริมจ านวน........................ต้น 
- การบ ารุงดูแลต้นไม้ที่ปลูกเสริม    
  จ านวน................................................ต้น 
- อ่ืน ๆ...................................................... 
 

8,000 1 เดือน 8,000 - 

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น   (แปดพันบาทถ้วน) 8,000 - 
 

บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ด าเนินการตามข้อตกลงการจ้างงวดที่......................... (รายละเอียดตามเอกสารแนบ)  
ประจ าเดือน................................. พ.ศ. ................ เสร็จเรียบร้อยแล้ว พร้อมแนบภาพถ่ายจ านวน .............. รูป 
และประธานกรรมการจัดการป่าชุมชนได้ตรวจรับงานจ้างเป็นที่เรียบร้อยแล้วตามหลักฐานที่ตกลงกันไว้  

จึงได้บันทึกและลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน 
            

       ลงชื่อ................................................ผู้รับจ้าง                    ลงชื่อ................................................ผู้ว่าจ้าง     
             (                                    )                                  (                                    ) 
                                                                                      คณะกรรมการจัดการป่าชุมชน 
 
     ลงชื่อ.................................................พยาน                    ลงชื่อ.................................................พยาน 
           (                                     )                                 (                               ) 
  ต าแหน่ง....................................................                                    กรรมการจัดการป่าชุมชน                         
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