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ไปราชการต่างประเทศช่ัวคราว 

 ค่าใช้จ่ายในการเดนิทาง 

                                           



2 

การเดนิทางไปราชการ 
ต่างประเทศช่ัวคราว (ม.47) 

 ข้าราชการประจ าในไทยเดนิทางไปต่างประเทศ เพือ่ประชุม 
    เจรจาธุรกจิ ดูงาน ตรวจสอบบัญชี ปฏิบัตหิน้าที่อืน่ 
    ตามความจ าเป็น 
 ข้าราชการประจ าต่างประเทศ ไป ณ ที่ใดๆ ในต่างประเทศ 
    หรือมายงัไทยเฉพาะเวลาที่เดนิทางอยู่นอกประเทศไทย 
 ข้าราชการประจ าต่างประเทศไปช่วยราชการ รักษาการในต าแหน่ง 
   รักษาราชการแทน ต่าง ส.น.ง. ในต่างประเทศ เฉพาะเวลา 

       จากที่พกัเดมิถงึที่พกั ส.น.ง. แห่งใหม่ 
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ระยะเวลาอนุมัตเิดนิทาง 
ก่อน (ชม.)  ทวปี-ประเทศ หลงั (ชม.) 

ไม่เกนิ  24               ทวปีเอเชีย           ไม่เกนิ   24 
    ออสเตรเลยี  
    นิวซีแลนด์ 
     ทวปียุโรป 48 48 

  72     ทวปีอเมริกาใต้ 
แอฟริกา 

72 

    อเมริกาเหนือ 
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 เบีย้เลีย้งเดนิทาง / ค่าอาหาร 
 ค่าเช่าที่พกั  
 ค่าพาหนะ 
 ค่ารับรอง 
 ค่าใช้จ่ายอืน่ท่ีจ าเป็นเน่ืองในการเดนิทางไปราชการ 
 ค่าเคร่ืองแต่งตวั 

     

  ค่าใช้จ่ายในการเดนิทาง 
 ไปราชการต่างประเทศช่ัวคราว 
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เบีย้เลีย้งเดนิทาง (เหมาจ่าย) 
  

 * ซี  8  ลงมา ไม่เกนิ 2,100 บาท/วนั 
 * ซี  9  ขึน้ไป     ไม่เกนิ 3,100 บาท/วนั 
  



ปัจจบุัน 

ท ัว่ไป วชิาการ อ านวยการ บรหิาร 
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C 8 ลงมา  

2,100บาท 

 

C9 ขึน้ไป  

3,100 บาท 

 

ไม่ก ระทบ เรื่อ ง

เงนิเพยีงแตแ่กไ้ข

ประเภทต าแหน่ง

ใหม ่

 

คา่เบีย้เลีย้ง (เหมาจา่ย) ตา่งประเทศ 
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การนับเวลาค านวณเบีย้เลีย้ง 
ข้าราชการประจ าต่างประเทศ 
 ตั้งแต่ออกจากท่ีอยูห่รือท่ีท างานปกติจนกลบัถึงท่ีอยูห่รือ 

        ท่ีท างานปกติ 
 มาราชการชัว่คราวในไทย ไม่รวมช่วงเวลาท่ีอยูใ่นไทย 

ข้าราชการประจ าในไทย 
 ตั้งแต่ประทบัตราหนงัสือเดินทางออกจนถึงประทบัตราฯ 
       เขา้ไทย 

พกัแรมนับ 24 ชม. เป็น 1 วนั เศษที่เกนิ 12 ชม.  
      นับเป็น 1 วนั/ไม่พกัแรม (เพิม่) เศษเกนิ 6 ชม. = คร่ึงวนั 
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การนับเวลาค านวณเบีย้เลีย้ง (ต่อ) 

 กรณีเดนิทางล่วงหน้าก่อนปฏิบัติราชการ เน่ืองจาก
ลากจิ / ลาพกัผ่อน ให้นับต้ังแต่เร่ิมปฏิบัติราชการ 

 กรณียังไม่เดนิทางกลับหลงัเสร็จส้ินปฏิบัติราชการ 
เน่ืองจากลากิจ / ลาพกัผ่อน                                                  
ให้นับถงึส้ินสุดเวลาปฏิบัติราชการ 
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กรณไีม่เบิกเบีย้เลีย้งเดนิทางเหมาจ่าย มสิีทธิเบิก 
        ค่าอาหาร – เคร่ืองดืม่ 
        ภาษ ีบริการที่โรงแรม      เท่าที่จ่ายจริงไม่เกนิ 4,500 บาท/วนั  
        ร้านค้าเรียกเกบ็                           
        ค่าท าความสะอาดเส้ือผ้า (เกนิ 7 วนั) เท่าทีจ่่ายไม่เกนิ 500 บาท/วนั 

        ค านวณเบิกจ่ายแต่ละวนั เศษที่เหลอืน ามาสมทบเบกิจ่าย     
วนัต่อไปไม่ได้       

        ค่าใช้สอยเบ็ดเตลด็ เหมาจ่ายไม่เกนิ 500 บาท/วนั  
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        หลกัเกณฑ์ 
   ค่าเช่าที่พกั 

      จ าเป็นต้องพกัแรม 
     จ่ายจริง 

 

   

   

ข้อห้าม 
        พกัในยานพาหนะ 

   ทางราชการจัดทีพ่กัให้ 
        พกับ้านตนเอง / คู่สมรส / ญาติพีน้่อง    

   

   

        ซี 8 ลงมา พกั 2 คนต่อห้อง    
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       อตัราค่าเช่าโรงแรม 
บาท : วัน 

ระดับ ประเภท ก ประเภท ข ประเภท ค 

เดี่ยว คู่ เดี่ยว คู่ เดี่ยว คู่ 

8 ลงมา 

9 ขึน้ไป 

7,500 

10,000 

5,250 5,000 

7,000 

3,500 3,100 

4,500 

2,170 
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ต่างเพศ มไิด้เป็นคู่สมรส 
หัวหน้าคณะระดบั 8 
หัวหน้า สนง. หรือหน่วยงาน ระดบั 7-8 ไม่ต้องพกัรวมกบั
ระดบัอืน่ 
มสิีทธิการเบิกต่างอตัรากนั 
ข้อก าหนดพเิศษของทหาร / ต ารวจ 

    

          เหตุไม่เหมาะสมจะพกัร่วมกนั 



ปัจจบุัน 

ท ัว่ไป วชิาการ อ านวยการ บรหิาร 
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C 8 ลงมา                

พกั 2 คนตอ่หนึง่

หอ้ง 

 

C9 ขึน้ไป  

พกัคนเดยีว 

 

ไม่กระทบเรือ่งเงนิ

เพีย งแต่ แ ก้ไ ข

ประเภทต าแหน่ง

ใหม ่

คา่เชา่ทีพ่กัในตา่งประเทศ   
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เหตุจ าเป็น 
       1. เป็นโรคติดต่ออนัตราย 
       ต่อผูพ้กัรวมดว้ย 
            2. สมคัรใจแยกพกั 
                       เพียงฝ่ายเดียว 
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 กรณเีดนิทางล่วงหน้าก่อนเร่ิมปฏิบตัิราชการ 
เน่ืองจากลากจิ / ลาพกัผ่อน และจ าต้องพกัแรม          
ในท้องทีป่ฏิบตัิราชการก่อนวนัเร่ิมปฏิบตัิราชการ             
ให้เบกิค่าเช่าทีพ่กัก่อนได้ไม่เกนิ 1 วนั 
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    ค่าพาหนะ 
       ค่าโดยสาร ค่าเช่ายานพาหนะ 
       ค่าเช้ือเพลงิ ค่าระวางบรรทุก 
       ค่าจ้างคนหาบหามส่ิงของ 
       ของผู้เดนิทาง 

       นิยามพาหนะประจ าทาง 
    บริการทัว่ไปประจ า 
    เส้นทางแน่นอน 
    ค่าโดยสาร ค่าระวางแน่นอน 
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 ค่าพาหนะภายในต่างประเทศ  
      เบกิเท่าทีจ่่ายจริง 
 กรณเีดนิทางออกนอกเส้นทาง                  

      ในระหว่างลา 
      เบกิได้ไม่เกนิเส้นทางทีไ่ด้รับค าส่ัง  
      ให้เดนิทางไปราชการ 
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      เคร่ืองบิน 
 ช้ันหน่ึง ส าหรับ 

  หวัหนา้คณะผูแ้ทนรัฐบาล 

ช้ันธุรกจิ ส าหรับระดบั 9 

 ประธานศาลฎีกา และรอง 

 ประธานวฒิุสภา และรอง 
    ประธานสภาผูแ้ทนราษฎร และรอง/รัฐมนตรี 

ระดบั 10 ข้ึนไป 

ช้ันประหยดั ส าหรับระดบั 8 ลงมา 

 ประธานรัฐสภา และรอง 
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ค่าเคร่ืองแต่งตัว 
* จ าเป็นต้องใช้เคร่ืองแต่งตัวพเิศษ หรือจ าเป็นอืน่ 

* ได้รับอนุมตัิจากหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของ
งบประมาณ 

* ไม่ใช่ประเทศทีห้่ามเบกิ 

* เคยได้รับแล้ว จะรับใหม่ต้องเกนิ 2 ปี 
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อตัราค่าเคร่ืองแต่งตัว 

  @ ระดบั  5  ลงมา    คนละ  7,500  บาท 

    @ ระดบั  6  ข้ึนไป   คนละ  9,000  บาท 

(เหมาจ่าย) 



ปัจจบุัน 

ท ัว่ไป วชิาการ อ านวยการ บรหิาร 
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C 5 ลงมา  

7,500 บาท 

 

C 6 ขึน้ไป  

9,000 บาท 

 

C 5 ซึ่งอยู่ใน

ต าแหน่งประเภท

ท ั่ ว ไ ป ร ะ ด ั บ

ช านาญงานจะมี

สทิธเิพิม่ข ึน้ 

คา่เครือ่งแตง่ตวัเดนิทางไปราชการตา่งประเทศช ัว่คราว  
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ค่าใช้จ่ายอืน่ที่จ าเป็นต้องจ่าย 

เบิกได้เท่าทีจ่่ายจริง 
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ต าแหน่งต่อไปนีเ้บกิได้เท่าทีจ่่ายจริง 

ประธานองคมนตรี / องคมนตรี 

นายก รัฐมนตรี / รองนายกฯ / รัฐมนตรี 

ประธาน / รองประธาน องค์กรนิติบญัญตัิ 

ประธาน / รองประธาน ศาลฏีกา 

ประธานศาลอุทธรณ์ 

 

 ค่ารับรอง 
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นอกเหนือจากต าแหน่งข้างต้น เบกิเท่าทีจ่่ายจริง 

ไม่เกนิอตัรา 

 เดนิทางไม่เกนิ 15 วนั    67,000 บาท 

 เดนิทางเกนิ 15 วนั      100,000 บาท 

 ค่ารับรอง (ต่อ) 
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ค่าใช้จ่ายสมทบกรณไีด้รับความช่วยเหลอื 

 ค่าเคร่ืองบิน 
    ได้รับไป – กลบั : งดเบิก 

เที่ยวเดยีว : เบิกอกีหน่ึงเที่ยวช้ันเดยีวกนั แต่ไม่สูงกว่าสิทธิ 

 ค่าที่พกั 

จดัให้ : งดเบิก 
     ต า่กว่าสิทธิ : เบิกเพิม่ส่วนที่ขาด / ไม่เกนิสิทธิ 
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ค่าใช้จ่ายสมทบกรณไีด้รับความช่วยเหลอื (ต่อ) 

 ค่าเบีย้เลีย้ง 

    ได้รับต ่ากว่าสิทธิ : เบกิสมทบได้ไม่เกนิสิทธิ 

จัดเลีย้งอาหาร 1 มือ้      : เบิก 2 ใน 3 

จัดเลีย้งอาหาร 2 มือ้      : เบิก 1 ใน 3 

จัดเลีย้งอาหารให้ทุกมือ้ : งดเบิก 
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ค่าใช้จ่ายสมทบกรณไีด้รับความช่วยเหลอื (ต่อ) 

 ค่าเคร่ืองแต่งตัว / ค่าพาหนะ /                           
ค่าใช้จ่ายอืน่ที่จ าเป็น สมทบแล้วไม่เกนิสิทธิ  

กรณีดูงาน เบิกตามที่กล่าวข้างต้นได้            
แต่ไม่เกนิวงเงินที่ได้รับความช่วยเหลอื 

 ค่ารับรอง   
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อตัราแลกเปลีย่น 
แลกกบัธนาคาร ให้ถืออตัราวนัที่แลกทั้งก่อนไป + กลบั 
                           แนบหลกัฐานการแลกเปลีย่นกบัธนาคาร 

กรณแีลกทีอ่ืน่ (ไม่มีหลกัฐาน) ถืออตัรา ธปท. 
                           1 วนัท าการก่อนเดนิทาง 
                                 1 วนัหลงักลบั 

ใช้บัตรเครดติ ให้ถืออตัราตามใบแจ้งยอด แนบหลกัฐาน
ใบแจ้งยอด 
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กลุ่มงานกฎหมายและระเบียบด้านค่าใช้จ่ายในการบริหาร                     
ส านักกฎหมาย    กรมบัญชีกลาง  

โทร. 0-2127-7261-2 


