
การเบกิจา่ยค่าใชจ้า่ยในการ 

บรหิารงานของส่วนราชการ  
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รายจ่ายที่เบิกจ่ายได้ 

กระทรวงการคลงั 
กฎหมาย 

ระเบียบ 

ข้อบังคบั 
ค าส่ัง 

มติคณะรัฐมนตรี 

อนุมัติให้จ่ายได้ 
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ระเบียบกระทรวงการคลงั 
ว่าด้วยการเบกิจ่ายค่าใช้จ่าย   

ในการบริหารงาน 
ของส่วนราชการ พ.ศ. 2553  

มีผลใช้บังคบั ณ วนัที่ 4 กนัยายน 2553 



             “ส่วนราชการ” หมายความว่า ส านักนายกรัฐมนตรี กระทรวง 
ทบวง กรม ส่วนราชการที่ เ รียกช่ืออย่างอื่นที่มีฐานะเป็นหรือ
เทียบเท่ากรม ส่วนราชการที่เรียกช่ืออย่างอื่น ซ่ึงไม่มีฐานะเป็นกรม 
แต่มีหัวหน้าส่วนราชการเป็นอธิบดี หรือต าแหน่งที่เรียกช่ืออย่างอื่น
ทีม่ฐีานะเป็นอธิบดี และราชการบริหารส่วนภูมภิาค 
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        “หัวหน้าส่วนราชการ” หมายความว่า หัวหน้าส่วนราชการ
เจ้าของงบประมาณหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

ค านิยาม 



              “ค่าใช้จ่าย” :  รายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายใน
การบริหารงานประจ าตามอ านาจหน้าที่ของส่วนราชการหรือ 

      ร า ย จ่ า ย ที่ เ ป็ น ผ ล สื บ                
เ น่ืองจากการปฏิบัติหน้าที่ดังกล่าว ตามที่ก าหนดไว้ใน            
แผนงบประมาณ   

     รายจ่ายจากภารกจิที่ได้รับ
มอบหมายจากคณะรัฐมนตรี 

ซ่ึงเป็นการเบิกจ่ายจากงบด าเนินงาน ลักษณะ
ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ และค่าสาธารณูปโภค หรือ               
งบรายจ่ายอืน่ใดที่เบิกจ่ายในลกัษณะเดยีวกนั  
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      - การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายตามระเบียบนี้ ส่วนราชการต้อง
ด าเนินการเบิกจ่ายให้ถูกต้อง 

           ในกรณีที่การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายไม่เป็นไปตามระเบียบนี ้         
อันเป็นเหตุให้ทางราชการได้รับความเสียหาย ให้ด าเนินการ  
ตามกฎหมายว่าด้วยความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่
โดยเร็ว 

 

 -  หลักฐานการเบิกจ่ายให้ถือปฏิบัติตามระเบียบการเบิกจ่ายเงิน
จากคลงั  การเกบ็รักษาเงินและการน าเงินส่งคลงั  
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บททัว่ไป 



          - ค่ า ใ ช้ จ่ าย ใดที่มี กฎหมาย  กฎ ระ เบี ยบ ข้อบั งคับ                     
มติคณะรัฐมนตรี หรือหนังสือเวียนของกระทรวงการคลัง
ก าหนดไว้เป็นการเฉพาะ หรือที่ได้รับความเห็นชอบจาก
กระทรวงการคลัง ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายค่าใช้จ่าย
ดังกล่าวตามรายการและอตัราทีก่ าหนดไว้ 
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บททัว่ไป 
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เงนิตอบแทนการปฏบิตัิงานนอกเวลา 



9 

“ข้าราชการ” หมายความว่า 
 - ข้าราชการพลเรือน 
 - ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
 - ข้าราชการฝ่ายอยัการประเภทข้าราชการธุรการ 
 - ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา 
 - ข้าราชการรัฐสภา 
 - ข้าราชการต ารวจ 
 - ข้าราชการทหาร 
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 “เ งิ น ต อ บ แ ท น ” ห ม า ย ค ว า ม ว่ า  เ งิ น ที่ จ่ า ย ใ ห้ แ ก่                                                                
ข้าราชการที่ปฏิบัติงานตามหน้าที่ปกติ โดยลักษณะงานส่วนใหญ่            
ต้องปฏิบัติงานในที่ตั้ งส านักงานและได้ปฏิบัติงานน้ันนอกเวลา
ราชการในทีต่ั้งส านักงาน หรือ 

 โ ด ย ลั ก ษ ณ ะ ง า น ส่ ว น ใ ห ญ่ ต้ อ ง ป ฏิ บั ติ ง า น น อ ก                                                                                                                     
ที่ตั้ งส านักงานและได้ปฏิบัติงานน้ันนอกเวลาราชการนอกที่ตั้ ง
ส านักงาน และหรือ 

 โดยลักษณะงานปกติต้องปฏิบัติงานในลักษณะเป็นผลัด             
หรือกะและได้ปฏบิัติงานน้ันนอกผลดัหรือกะของตน” 
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“การปฏิบั ติ ง าน เ ป็นผลัดหรือกะ ” หมายความ ว่ า                      
การปฏิบัติงานประจ าตามหน้าที่ปกติของข้าราชการ                    
ในส่วนราชการน้ัน ๆ ซ่ึงจดัให้มีการปฏิบัตงิานผลดัเปลีย่น
หมุนเวียนกันตลอด 24 ช่ัวโมง ช่วงเวลาที่ปฏิบัติงาน                       
ดังกล่าวถือเป็นเวลาราชการปกติของข้าราชการผู้น้ัน                           
ทั้ งนี้ การปฏิบัติงานในผลัดหรือกะหน่ึงๆ ต้องมีเวลา            
ไม่น้อยกว่า  8 ช่ัวโมง (ไม่รวมเวลาหยุดพกั) 



12 

ต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของ
งบประมาณก่อนการปฏบิัติงานนอกเวลาราชการ 

      กรณีที่มีราชการจ าเป็นเร่งด่วนต้องปฏิบัติงานนอก
เวลาราชการ โดยยังไม่ได้รับอนุมัติให้ขออนุมัติจาก                
ผู้มีอ านาจโดยไม่ชักช้า และให้แจ้งเหตุแห่งความจ าเป็น         
ทีไ่ม่อาจขออนุมตัิก่อนได้ 
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 ข้าราชการผู้ได้รับค าส่ังให้เดินทางไปราชการ           
ไ ม่มี สิท ธิไ ด้ รับ เงินตอบแทนนอกเวลาราชการ                 
เว้นแต่ ได้รับอนุมัตใิห้ปฏิบัตงิานนอกเวลาราชการก่อน
การเดินทาง เมื่อการเดินทางไปราชการน้ันเสร็จส้ิน
หรือเสร็จส้ิน การฝึกอบรมในแต่ละวันและกลับถึง
ส านักงานในวนัเดยีวกนั ให้เบิกเงนิตอบแทนได้ 
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การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการในวันท าการ ให้เบิก
เงินตอบแทนไ ด้ไ ม่ เกินวันละ  4  ชั ่ว โมง  ในอ ตัร า                   
ช่ัวโมงละ 50 บาท 

การปฏิบัติงานในวันหยุดราชการ ให้เบิกเงิน
ค่าตอบแทนได้ไม่ เกินวันละ 7 ช่ัวโมง  ในอัตรา                                                                      
ช่ัวโมงละ 60 บาท 
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    กรณีมีความจ าเป็นต้องปฏิบัติงานซ่ึงเป็นภารกิจหลัก
ของหน่วยงานเป็นค ร้ังคราวหรือเ ป็นไปตามนโยบาย                     
ของรัฐบาลที่มอบหมายให้หน่วยงานปฏิบัติ โดยมีก าหนด
ระยะเวลาแน่นอนและมีลักษณะเ ร่ง ด่วน เพื่อมิใ ห้ เกิด                  
ความเสียหายแก่ราชการหรือประโยชน์สาธารณะ หัวหน้า          
ส่วนราชการอาจส่ังการให้ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
ติดต่อกัน โดยให้มีสิทธิเบิกเงินตอบแทนเป็นรายคร้ังไม่เกิน
คร้ังละ 7 ช่ัวโมง  ในอตัราช่ัวโมงละ 60 บาท 



16 

 การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการหลายช่วงเวลาภายใน
วันเดียวกันให้นับเวลาปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ                   
ทุกช่วงเวลารวมกนั เพือ่เบิกเงนิตอบแทนส าหรับวนัน้ัน 

 การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการที่มี สิทธิได้ รับ
ค่าตอบแทนอืน่ของทางราชการส าหรับการปฏิบัติงานน้ัน
แล้ว ให้เบิกได้ทางเดยีว 
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การปฏิบัตงิานนอกเวลาราชการไม่เตม็จ านวนช่ัวโมง 

การอยู่เวรรักษาการณ์ตามระเบียบว่าด้วยการรักษา
ความปลอดภยัแห่งชาตหิรือตามระเบียบหรือค าส่ังที่              
เกีย่วกบัการรักษาความปลอดภยัสถานที่ราชการ 

  

การปฏบิตัิงานดงัต่อไปนี้ ไม่อาจเบกิเงนิตอบแทน 



18 

◊  ลูกจ้างประจ าที่ได้รับค่าจ้างจากเงินงบประมาณ 
มีสิทธิได้รับเงินตอบแทนฯ  ตามระเบียบว่าด้วย             
การจ่ายค่าจ้างลูกจ้างของส่วนราชการ พ.ศ. 2526             
และที่แก้ไขเพิ่มเติม  โดยให้น าหลักเกณฑ์และอัตรา
เงนิตอบแทนตามระเบียบนีม้าใช้โดยอนุโลม  
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*  พนักงานราชการมีสิทธิได้รับเงินตอบแทนฯ 
ตามระเบียบส า นักนายกรัฐมนตรี  ว่ า ด้วย
พนักงานราชการ พ.ศ. 2547  และประกาศ  
คณะกรรมก า รบ ริห า รพ นัก ง านร าชก า ร                    
เ ร่ื อง  ค่ าตอบแทนและสิทธิประโยชน์ของ
พนักงานราชการ  



หมวด 1 
 

ค่าตอบแทน 
 

20 



21 

        1. ค่าใช้จ่ายส าหรับบุคคลภายนอกที่ปฏิบัติงาน
ให้ส่วนราชการให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายเป็น
ค่าตอบแทนได้ตามที่กระทรวงการคลงัก าหนด 
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                   2.  ค่าใช้จ่ายดังต่อไปนี้ ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายได้
ตามความจ า เ ป็น เหมาะสม ประหยัด และเพื่อประโยชน์ของ                     
ทางราชการ  

(1) ค่าตอบแทนล่ามหรือภาษามอื 
(2) ค่าตอบแทนในการแปล 
(3) ค่าตอบแทนในการจัดเกบ็หรือส ารวจข้อมูล 

เฉพาะในช่วงระยะเวลาทีม่กีารจัดเกบ็หรือส ารวจข้อมูล 
ในกรณีผู้แปล ผู้จัดเก็บ หรือผู้ส ารวจข้อมูล เป็น

เ จ้าหน้าที่ของส่วนราชการที่ปฏิบัติงานตามหน้าที่  มิ ใ ห้ได้ รับ
ค่าตอบแทน 



หมวด 2 
 

ค่าใช้สอย 
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             ค่ า ใ ช้ จ่ า ย ที่ เ ป็ น ค่ า ใ ช้ ส อย  ใ ห้ หั วห น้ า                   
ส่วนราชการเบิกจ่ายตามความจ าเป็น เหมาะสม 
ประหยัด และเพื่อประโยชน์ของทางราชการ ทั้งนี ้
ตามที่กระทรวงการคลงัก าหนด   

 
 

หนังสือกระทรวงการคลงั ด่วนที่สุด ที่ กค 0406.4/ว 96  
ลงวนัที่ 16 กนัยายน 2553 จ านวน 27 รายการ  

 
24 



ค่าใช้จ่ายในการเตรียมการ ระหว่างการรับเสดจ็ ส่งเสดจ็ หรือ
เกีย่วเนื่องกบัการรับเสดจ็ ส่งเสดจ็ พระมหากษตัริย์ พระราชินี               
พระบรมวงศานุวงศ์  

ค่าใช้จ่ายในการจดัประชุมราชการ รวมถึงการประชุมราชการทางไกล
ผ่านดาวเทยีม เช่น ค่าอาหารว่างและเคร่ืองดืม่ ค่าอาหารในกรณทีีม่ี
การประชุมคาบเกีย่วมือ้อาหารและจ าเป็นต้องจดั เป็นต้น 

ค่าอาหารว่างและเคร่ืองดืม่ส าหรับกรณหีน่วยงานอืน่หรือ
บุคคลภายนอกเข้าดูงานหรือเยีย่มชมส่วนราชการ หรือกรณกีารตรวจ
เยีย่มหรือตรวจราชการตามภารกจิปกตขิองบุคลากรภายในส่วนราชการ 
การแถลงข่าวของส่วนราชการ  การมอบเงนิหรือส่ิงของบริจาค 

ค่าใช้จ่ายในการเผยแพร่ หรือการประชาสัมพนัธ์งานของส่วนราชการ 
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     ค่าพานพุ่มดอกไม้ พานประดับพุ่มดอกไม้ พานพุ่มเงิน               
พุ่มทอง กรวยดอกไม้พวงมาลัย ช่อดอกไม้ กระเช้าดอกไม้               
หรือพวงมาลา ส าหรับวางอนุสาวรีย์ หรือใช้ในการจัดกิจกรรม
เฉลมิพระเกยีรตใินวโรกาสต่าง ๆ  

             ค่าหรีด หรือพวงมาลา ส าหรับสักการะศพ ให้เบิกจ่าย                       
ในนามของส่วนราชการเป็นส่วนรวม เฉพาะสักการะศพ                           
ผู้ที่เคยให้ความช่วยเหลือ หรือเป็นผู้เคยท าประโยชน์ ให้แก่                  
ประเทศหรือส่วนราชการจนเป็นทีป่ระจกัษ์ชัด  
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 ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ใ น ก า ร คื น บั ต ร  เ ป ลี่ ย น บั ต ร โ ด ย ส า ร พ า ห น ะ                            
ในการเดินทางไปราชการ หรือค่าบัตรโดยสารที่ไม่สามารถคืนหรือเปลี่ยนได้
กรณีเลื่อนการเดินทางไปราชการ กรณีส่วนราชการส่ังให้งด หรือเลื่อน               
การเดินทางไปราชการ และให้รวมถึงกรณีเหตุสุดวิสัยอื่นๆ ที่ท าให้ไม่สามารถ
เดนิทางได้ ทั้งนี ้ต้องมไิด้เกดิจากตวัผู้เดนิทางเป็นเหตุ 

  ค่ า ข อ ง ข วั ญ ห รื อ ข อ ง ที่ ร ะ ลึ ก ที่ ม อ บ ใ ห้ ช า ว ต่ า ง ป ร ะ เ ท ศ                        
กรณีเดินทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราว กรณีชาวต่างประเทศเดินทาง            
มาประเทศไทย ในนามส่วนราชการเป็นส่วนรวม 
        ค่าของขวญัหรือของที่ระลึกที่มอบให้กรณีหน่วยงานที่ให้ความช่วยเหลือ
ส่วนราชการ หรือกรณีการเยี่ยมชมส่วนราชการในนามส่วนราชการ             
เป็นส่วนรวม 
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 ค่าโล่  ใบประกาศเกียรติคุณ  ค่ากรอบใบประกาศ
เกียรติคุณ ของขวัญ ของรางวัล ของท่ีระลึก ส าหรับ
ข้ า ร า ช ก า รห รื อ ลู ก จ้ า ง ป ร ะ จ า ท่ี เ ก ษี ยณ อ า ยุ                    
หรือผู้ ให้ความช่วยเหลือหรือควรได้รับการยกย่อง             
จากทางราชการ 
 ค่าจ้างเอกชนด าเนินงานของส่วนราชการ 
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2
9 

ส่วนราชการจ าเป็นตอ้งจา้งเอกชนด าเนนิงาน 

  ไม่มีผูป้ฏบิติังานซึง่เป็นงาน/โครงการใหม่ 

 มีผูป้ฏบิติังาน แต่ไม่สามารถแลว้เสรจ็ตามก าหนด เนือ่งจาก  

  - ปรมิาณงานมาก 

  - ต าแหน่งว่างลง/ถูกยุบเลกิ 

      วิธีการจา้งใหเ้ป็นไปตามระเบียบส านกันายกรฐัมนตรีว่าดว้ย

การพสัด ุพ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพิม่เติม 



ไม่ถอืเป็นการจา้งลกูจา้งของส่วนราชการ 

เป็นการจา้งท าของ ไม่ถอืเป็นการจา้งแรงงาน 

ไม่มีนิติสมัพนัธ์ในฐานะ “นายจา้ง – ลกูจา้ง” 

ไม่ตอ้งน าเงนิส่งสมทบกองทุนประกนัสงัคม     

มุ่งผลส าเร็จของงานท่ีจา้งภายในระยะเวลาท่ีก าหนด 
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      -   ค่าใช้สอยดงัต่อไปนี ้มใิห้เบิกจ่าย  
           1)  ค่าจัดท าสมุดบันทกึ สมุดฉีก หรือของช าร่วย เน่ืองในโอกาสต่างๆ 
           2) ค่าจัดพิมพ์ ค่าจัดส่ง ค่าฝากส่งเป็นรายเดือน ส าหรับบัตรอวยพร                            
ในเทศกาลต่างๆ และค่าจัดพมิพ์นามบัตรให้กบับุคลากรภายในส่วนราชการ 

           3) ค่าพวงมาลัย ดอกไม้ ของขวัญ หรือของเยี่ยมผู้ป่วย เพื่อมอบให้                            
กบัส่วนราชการหน่วยงานของรัฐ หน่วยงานเอกชน บุคคล เน่ืองในโอกาสต่าง ๆ  

            4) ค่าทปิ 
            5) เงินหรือส่ิงของบริจาค 
            6) ค่าใช้ จ่ายในการจัดสวัสดิการ หรือการจัดกิจกรรมนันทนาการ                       
ภายใน ส่วนราชการ 

        ค่าใช้สอยที่ไม่ให้เบิกจ่ายนอกเหนือจากที่ก าหนดไว้ตามวรรคหน่ึง                 
ให้เป็นไปตามทีก่ระทรวงการคลงัก าหนด 
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          -     ค่าใช้จ่ายในการเช่าอาคารและที่ดิน รวมทั้งค่าบริการอื่นใดที่เกี่ยวกับ
การเช่า  ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายเท่าทีจ่่ายจริงตามอตัรา ดังนี้ 

                 (1) การเช่าอาคารให้เบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริง ไม่เกินอัตราตารางเมตรละ
ห้าร้อยบาทต่อเดือน หรือในกรณีที่มีเหตุผลความจ าเป็นต้องเช่าในอัตราเกิน
ตารางเมตรละห้าร้อยบาทต่อเดือน ให้เบิกจ่ายในวงเงินไม่เกินห้าหมื่นบาท         
ต่อเดือน 

                 (2) การเช่าที่ดินเพื่อใช้ในราชการ ให้เบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริง ไม่เกิน
อตัราห้าหมื่นบาทต่อเดือน 

                 ในกรณทีีม่ีเหตุจ าเป็นที่จะต้องเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายตาม (1) หรือ (2) เกิน
อัตราที่ก าหนดไว้  ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริง ทั้งนี้ อัตราที่
เบิกจ่ายต้องไม่สูงกว่าอัตราตามท้องตลาด และต้องบันทึกเหตุผลที่ต้อง
เบิกจ่ายในอตัราน้ันไว้ด้วย 

 

32 



     - ค่าใช้จ่ายในการด าเนินคดีในช้ันศาล การระงับข้อพพิาท
โดยการอนุญาโตตุลาการ ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่าย
เท่าที่จ่ายจริง 

    - ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับค่าสินไหมทดแทนที่ผู้เสียหายยื่นค าขอ 
ให้ส่วนราชการชดใช้ กรณีที่เจ้าหน้าที่ของส่วนราชการ    
ได้กระท าละเมิดต่อบุคคลภายนอกในการปฏิบัติหน้าที่                    
ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายโดยปฏิบัติตามกฎหมายและ
ระเบียบว่าด้วยการน้ัน 
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หมวด 3 
 

ค่าวสัดุ 
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        - ค่าวัสดุตามหลักการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ
ของส านักงบประมาณ ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริง
ตามความจ าเป็น เหมาะสม ประหยัด และเพื่อประโยชน์ของ                   
ทางราชการ 
 เว้นแต่ รายการต่อไปนี ้ให้เบิกจ่ายตามหลกัเกณฑ์ทีก่ระทรวงการคลงั
ก าหนดหรือได้รับอนุมตัิจากกระทรวงการคลงั  
         (1) ค่าเคร่ืองแบบ เคร่ืองแต่งกายที่จัดให้ เจ้าหน้าที่ ไ ว้ใ ช้                         
ในการปฏบิัติงานตามหน้าที ่  
         (2) ค่าเคร่ืองแบบยามรักษาการณ์ 
         (3) ค่าวสัดุทีใ่ช้เพือ่อ านวยความสะดวกแก่ผู้ปฏบัิติงาน 
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หมวด 4 
 

ค่าสาธารณูปโภค 
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                 - ค่ า ส า ธ า ร ณูป โ ภ ค แ ล ะ ค่ า ใ ช้ จ่ า ย ที่ เ กี่ ย ว ข้ อ ง กั บ
สาธารณูปโภค ดังต่อไปนี้ ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายได้เท่าที่
จ่ายจริงตามความจ าเป็น เหมาะสม ประหยดั และเพือ่ประโยชน์ของ
ทางราชการ  

               1) ค่าไฟฟ้า ค่าน ้า ค่าโทรศัพท์ ของส่วนราชการ และ
บ้านพกัราชการทีไ่ม่มผู้ีพกัอาศัย ให้จ่ายเท่าทีจ่่ายจริง   
                     ในกรณมีผู้ีพกัอาศัยให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายตาม
มติคณะรัฐมนตรี หรือตามหลกัเกณฑ์ทีก่ระทรวงการคลงัก าหนด 
                   
 
 

37 



มติคณะรัฐมนตรีเกี่ยวกับการติดตั้ง 
และการใช้โทรศัพท์ของทางราชการ 

โทรศัพท์ส านักงาน  

• เบิกจ่ายได้เท่าทีจ่่ายจริง 

โทรศัพท์บ้านพกัของทางราชการ (ผู้อ านวยการกองหรือเทยีบเท่า) 

• เหมาจ่ายเดอืนละ  400  บาท 

วทิยุโทรศัพท์เคลือ่นที ่(มอืถือ) ประจ าส านักงาน  

• เบิกจ่ายเท่าทีจ่่ายจริง 

วทิยุโทรศัพท์เคลือ่นที ่(มอืถือ) กรณีมอบให้ข้าราชการถอืครอง 

• ไม่เกนิหลกัเกณฑ์และอตัราทีก่ระทรวงการคลงัก าหนด  
38 

มตคิณะรัฐมนตรีวนัที ่24 สิงหาคม 2553  และวนัที ่1 มนีาคม 2554  

   



หลกัเกณฑ์และอตัราที่กระทรวงการคลงัก าหนด  

วิทยุโทรศัพท์เคลื่อนที่ (มือถือ) ต้องเป็นทรัพย์สินของทางราชการ            
(ไม่อนุญาตให้ใช้มือถือส่วนตัว)  

 เบิกค่าเช่าและค่าใช้บริการรายเดือน  บริการเสริมอื่นๆ ส่วนที่ เกิน                      
ผู้ถือครองรับผดิชอบเอง 

 แบบเติมเงิน(PRE-PAID) กรณเีดินทางไปราชการต่างประเทศ การจัดงาน 
การเยอืนบุคคลส าคัญ 

กรณพ้ีนจากต าแหน่งหรือหมดความจ าเป็นให้เบิกจนถึงวันครบรอบใบแจ้ง
หนีข้องรอบเดือน 

กรณพ้ีนจากต าแหน่งและประสงค์ขอซ้ือโทรศัพท์เป็นของส่วนตัว 
 

 หนังสอืกระทรวงการคลงั ด่วนที่สดุ ที่ กค 0406.4/ว121 
วันที่ 29 พ.ย. 2553 



2) ค่าบริการไปรษณีย์ ค่าฝากส่งไปรษณีย์ ค่าบริการไปรษณีย์  
ตอบรับ ค่าดวงตราไปรษณย์ี หรือค่าเช่าตู้ไปรษณย์ี 

3) ค่าบริการส่ือสารและโทรคมนาคม รวมถึงค่าใช้จ่ายเพือ่ให้ได้มา 
ซ่ึงบริการส่ือสารและโทรคมนาคม เช่น ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้
ระบบและค่าใช้บริการอิน เทอร์ เน็ต ค่ า เคเบิ้ลทีวี  ค่า เ ช่ า
ช่องสัญญาณดาวเทียม ค่าส่ือสารผ่านดาวเทียม ค่าวิทยุส่ือสาร 
วทิยุตดิตามตวั เป็นต้น 

4) ค่าเช่าพืน้ทีเ่วบ็ไซต์ และค่าธรรมเนียมทีเ่กีย่วข้อง 
5) ค่าธรรมเนียมธนาคารเกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางการเงิน                      
เพื่อความสะดวกของส่วนราชการที่มิใช่เป็นการร้องขอของผู้มี
สิทธิรับเงนิ 
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หมวด 5 
 

บทเฉพาะกาล 
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     - บรรดาความตกลงที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายที่มิได้ก าหนดไว้             
ในระเบียบนี้ และมีอยู่ก่อนวันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับ ให้มีผล              
ใช้บังคบัต่อไปจนกว่าจะมีการยกเลกิหรือแก้ไขเปลีย่นแปลง 
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