
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : การออกหนงัสอืรบัรองไม ้ เพือ่การคา้ 

หรอืการสง่ออกไปนอกราชอาณาจกัร (กรณียืน่ค าขอในสว่นภมูภิาค) (N) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : กรมป่าไม ้กระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

กระทรวงพาณชิยไ์ดอ้อกประกาศกระทรวงพาณชิย ์เรือ่ง 

ก าหนดใหไ้มเ้ป็นสนิคา้ทีต่อ้งขออนุญาตในการสง่ออกไปนอกราชอาณาจักร พ.ศ. ๒๕๕๕ และระเบยีบกระทรวงพาณชิย ์

วา่ดว้ยหลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไข การสง่ไมแ้ละไมแ้ปรรูปออกไปนอกราชอาณาจักร พ.ศ. 2549 

จุดประสงคเ์พือ่ความมั่นคงทางเศรษฐกจิ 

และเพือ่ประโยชน์ของรัฐในการอนุรักษ์ทรัพยากรป่าไมแ้ละเพือ่ป้องกันการลักลอบตัดไมใ้นป่าธรรมชาตอิอกมาจ าหน่ายและเขา้

สูต่ลาดการคา้ไม ้ระเบยีบฉบับนี้มผีลบังคับใชตั้ง้แต่วันที ่18 มนีาคม 2549 จากประกาศและระเบยีบดังกล่าว 

สนิคา้ไมท้ีจ่ะสง่ออกไปนอกราชอาณาจักรตอ้งมหีนังสอืรับรองจากกรมป่าไม ้เพือ่แสดงว่าเป็นไม ้ทีไ่ดม้าโดยชอบดว้ยกฎหมาย 

ยกเวน้ ไมท้ีไ่ดจั้ดท าเป็นของส าเร็จรูป ซึง่ไมเ่หมาะทีจ่ะน าไปแปรรูปเป็นอยา่งอืน่ ส าหรับไมส้กัท่อนและไมแ้ปรรูป 

ก าหนดใหอ้งคก์ารอตุสาหกรรมป่าไมเ้ป็นผูส้ง่ออกแตเ่พยีงเจา้เดยีว ตามมตคิณะรัฐมนตรเีมือ่วันที ่11 เดอืนมกราคม พ.ศ. 2543 

เรือ่ง การขออนุญาตสง่ไมส้ักสวนป่าออกจ าหน่ายตา่งประเทศและการขอยกเวน้พกัิดอัตราอากรขาออก 

โดยผูข้อหนังสอืรับรองไม ้ผลติภัณฑไ์ม ้และถา่นไม ้ตอ้งยืน่ค าขอและเอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง ตามระเบยีบกรมป่าไม ้

วา่ดว้ยการออกหนังสอืรับรองไม ้ผลติภัณฑไ์ม ้และถา่นไม ้เพือ่การคา้หรอืการสง่ออกไปนอกราชอาณาจักร พ.ศ. 2563 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ส านักจัดการทรัพยากรป่าไม ้ที ่1-13 และ 
สาขาทุกสาขา/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ไม ้ผลติภัณฑไ์ม ้และถา่นไม ้อยูใ่นจังหวัดใด 

ใหย้ืน่ทีจ่ังหวัดนัน้))  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ศนูยป่์าไมท้กุจังหวัด/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ไม ้ผลติภัณฑไ์ม ้และถา่นไม ้อยูใ่นจังหวัดใด 
ใหย้ืน่ทีจ่ังหวัดนัน้))  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 15 วันท าการ 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
- 

ผูข้ออนุญาตยืน่ค าขอพรอ้มเอกสารทีเ่กีย่วขอ้งต่อพนักงานเจา้ห
นา้ที ่

- พนักงานเจา้หนา้ทีต่รวจสอบความครบถว้น 

ถกูตอ้งของเอกสารหลักฐาน 
(หมายเหต:ุ (ลงรับค าขอเมือ่เอกสารหลักฐานครบถว้น ถูกตอ้ง / 

กรณีทีเ่อกสารหลักฐานไมค่รบถว้น ถกูตอ้ง 
ใหผู้ข้ออนุญาตยืน่เอกสาร หลักฐานเพิม่เตมิ ภายใน 15 วัน 

และใหผู้ป้ระกอบการท าการนัดหมายเจา้หนา้ที)่)  

1 ชัว่โมง จุดรับค าขอ 
 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถกูตอ้งของไมแ้ละ 

จัดท ารายงานผลการตรวจสอบ 
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลาด าเนนิการตรวจสอบยนืยันความถกูตอ้ง 

ขึน้อยู่กับจ านวนตน้ไม ้

จ านวนแปลงทีด่นิและความห่างไกลกันของแต่ละแปลง))  

10 วันท าการ จุดรับค าขอ 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

3) การพจิารณา 
ผูอ้ านวยการส านักจัดการทรัพยากรป่าไม ้

รายงานพรอ้มความเห็นเสนอ อธบิดกีรมป่าไม ้
หรอืผูซ้ ึง่อธบิดกีรมป่าไมม้อบหมาย 

(หมายเหต:ุ (กรณีแหล่งทีม่าของไมไ้มถ่กูตอ้ง 
ใหแ้จง้ผลการพจิารณาใหผู้ป้ระกอบการทราบ))  

2 วันท าการ จุดรับค าขอ 
 

4) การพจิารณา 

ผูอ้ านวยการสว่นรับรองการป่าไม ้ 
ตรวจสอบยนืยันความถกูตอ้งตรงกันของเอกสารและแหลง่ทีม่าข

องไม ้

(หมายเหต:ุ -)  

1 วันท าการ จุดรับค าขอ 

 

5) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

อธบิดกีรมป่าไมห้รอืผูซ้ ึง่อธบิดกีรมป่าไมม้อบหมาย 
พจิารณาอนุญาตและลงนามในหนังสอืรับรอง 

พรอ้มแจง้ผลการพจิารณา 

(หมายเหต:ุ -)  

2 วันท าการ จุดรับค าขอ 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

2) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

3) 
 

หนงัสอืมอบอ านาจ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีมอบอ านาจใหย้ืน่พรอ้ม 

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูม้อบอ านาจ) 

- 

4) 
 

แบบค าขอหนงัสอืรบัรองไม ้ผลติภณัฑไ์ม ้แะถา่นไม ้เพือ่การคา้ 
หรอื การสง่ออกไปนอกราชอาณาจกัร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมป่าไม ้

5) 
 

ภาพถา่ยสนิคา้ไม ้
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

6) 

 

ใบส ัง่สนิคา้ (Invoice) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

7) 

 

เอกสารแสดงกรรมสทิธิห์รอืสทิธคิรอบครองทีด่นิตามประมวลกฎห

มายทีด่นิ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(เจา้หนา้ทีท่ีด่นิเป็นผูร้ับรองส าเนา) 

กรมทีด่นิ 

8) 

 

หนงัสอืแสดงสทิธใินทีด่นิทีไ่ดร้บัอนุญาตใหท้ าประโยชนต์ามประก

าศของรฐัมนตร ี(ถา้ม)ี 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(หน่วยงานผูด้แูลรักษาพืน้ทีต่ามกฎหมาย 
เป็นผูร้ับรองส าเนา) 

9) 

 

เอกสารทีร่บัรองจากทางราชการหรอืรฐัวสิาหกจิ แลว้แตก่รณีไม ้

(ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีเป็นหนังสอืรับรองตนเอง ใหม้พียานลงนามรับรอง) 

- 

10) 

 

เอกสารทีแ่สดงการไดม้าของไม ้ตามกฎหมาย 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่ ี
(หมายเหต:ุ (ไมม่คี่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 

แตม่คีา่ใชจ่้ายเจา้หนา้ทีใ่นการออกตรวจ 
ตามอัตราทีก่ าหนดทา้ยระเบยีบกรมป่าไม ้

วา่ดว้ยการออกหนังสอืรับรองไม ้ผลติภัณฑไ์ม ้และถา่นไมฯ้ พ.ศ. 

2563))  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กรมป่าไม ้ เลขที ่61 ถนนพหลโยธนิ  แขวงลาดยาว  เขตจตจุักร  กรุงเทพฯ  10900 / สายด่วน  1310 กด 3 / 
https://www.forest.go.th/complain 

(หมายเหต:ุ -)  
2) สว่นรับรองการป่าไม ้ส านักเศรษฐกจิการป่าไม ้กรมป่าไม ้อาคารเทยีมคมกฤส ชัน้ 1 เลขที ่61 ถนนพหลโยธนิ 

แขวงลาดยาว เขตจตจุักร กรุงเทพ 10900 โทร 02 561 4292 - 3 ต่อ 5248-49 / โทรสาร 02 579 4852 

(หมายเหต:ุ -)  
3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
4) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนการทุจรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบค าขอหนังสอืรับรองไม ้ผลติภัณฑไ์ม ้และถา่นไม ้เพือ่การคา้ หรอื การสง่ออกไปนอกราชอาณาจักร 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 



Infographic 

ล ำดบั ชือ่ 

1) 2_การออกหนังสอืรับรองไม ้เพือ่การคา้_ภมูภิาค_N01.jpg 

2) 2_การออกหนังสอืรับรองไม ้เพือ่การคา้_ภมูภิาค_N02.jpg 

 
 

 

ชือ่กระบวนงำน: การออกหนังสอืรับรองไม ้ เพือ่การคา้ หรอืการสง่ออกไปนอกราชอาณาจักร (กรณียืน่ค าขอในสว่นภมูภิาค) 

(N)  

ชือ่เรยีกท ัว่ไป: การออกหนังสอืรับรองไม ้ เพือ่การคา้ หรอืการสง่ออกไปนอกราชอาณาจักร (กรณียืน่ค าขอในสว่นภมูภิาค) (N) 

(สรม.) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: กรมป่าไม ้กรมป่าไม ้กรมป่าไม ้

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)ประกาศกระทรวงพาณิชย ์เรือ่ง ก าหนดใหไ้มเ้ป็นสนิคา้ทีต่อ้งขออนุญาตในการสง่ออกไปนอกราชอาณาจักร พ.ศ. 2555  
  

2)ระเบยีบกระทรวงพาณชิย ์วา่ดว้ยหลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไข การสง่ไมแ้ละแปรรูปออกไปนอกราชอาณาจักร พ.ศ. 
2549  

  

3)ระเบยีบกรมป่าไม ้วา่ดว้ยการออกหนังสอืรับรองไม ้ผลติภัณฑไ์ม ้และถา่นไม ้เพือ่การคา้ 
หรอืการสง่ออกไปนอกราชอาณาจักร พ.ศ. 2563  

ระดบัผลกระทบ: บรกิารท่ัวไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลาง, สว่นกลางทีตั่ง้อยูใ่นภมูภิาค (ตามกฎกระทรวง), สว่นกลางทีตั่ง้อยูใ่นภมูภิาค (นอกกฎกระทรวง) 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: ไมม่ ี

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 วันท าการ 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: ส าเนาคูม่อืประชาชน 07/08/2020 18:04 
 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่อื: 11/08/2563 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


