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ส่วนราชการ                                                                                               	                                            .          ที่  ทส 		          วันที่  			   	     	      .       
เรื่อง  	 รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ...........     	            	          	     .       
เรียน   ผู้อำนวยการสำนักบริหารกลาง
  		ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560 ข้อ 213 วรรคสาม กำหนดว่า “เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบ
ในการตรวจสอบพัสดุแล้ว ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 1 ชุด และส่งสำเนารายงานไปยังสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 1 ชุด พร้อมทั้งส่งสำเนารายงานไปยังหน่วยงานต้นสังกัด (ถ้ามี) 1 ชุด ด้วย”  นั้น
		...(ชื่อหน่วยงาน)... พิจารณาแล้ว ขอเรียนว่า เพื่อให้การปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบ จึงขอส่งรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ............... รายละเอียดปรากฏตามเอกสาร                              ที่แนบมาพร้อมนี้
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
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ส่วนราชการ  คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ........	                                            .          ที่  ทส 		          วันที่  			   	     	      .       
เรื่อง  	 รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ...........     	            	          	     .       
เรียน   อธิบดีกรมป่าไม้ (ผ่านหัวหน้าหน่วยงาน)
 	 	ตามคำสั่งกรมป่าไม้ ที่........../............ลงวันที่.................. ได้แต่งตั้งผู้รับผิดชอบ
ในการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ......  โดยให้ผู้รับผิดชอบดำเนินการตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุ ว่าถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่ มีพัสดุใดชำรุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป และรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าว              ต่อผู้แต่งตั้งภายใน 30 วันทำการ นับแต่วันเริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุ  นั้น
 	         	บัดนี้ ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ....... ได้ดำเนินการตรวจสอบพัสดุในงวด 1 ปีที่ผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่พียงวันสิ้นงวด 
เป็นที่เรียบร้อย และปรากฏผล ดังนี้
           1. การตรวจสอบการรับ – จ่าย วัสดุ ผู้รับผิดชอบได้ดำเนินการตรวจสอบ
บัญชีวัสดุและตรวจสอบเอกสารการรับ – จ่าย และปรากฏว่า การรับ-จ่ายวัสดุ มีความถูกต้อง 
สำหรับการตรวจรับวัสดุทุกรายการมียอดคงเหลือถูกต้องตามบัญชี		
	 2. การตรวจสอบครุภัณฑ์ ผู้รับผิดชอบได้ดำเนินการตรวจสอบจากทะเบียน
คุมทรัพย์สิน จำนวนรวมทั้งสิ้น ....... รายการ ปรากฏการตรวจสอบ ดังนี้
	     2.1 ครุภัณฑ์ จำนวน ..... รายการ มีความถูกต้อง ครบถ้วน มีสถานะใช้งานได้ตามปกติ 
	     2.2 ครุภัณฑ์ จำนวน ..... รายการ มีความถูกต้อง ครบถ้วน มีสถานะชำรุด ไม่สามารถ ใช้งานได้ตามปกติ (ถ้ามี)
	     2.3 ครุภัณฑ์ จำนวน ..... รายการ มีความถูกต้อง ครบถ้วน มีสถานะเสื่อมสภาพ                     ซึ่งเกิดมาจากการใช้งานตามปกติ (ถ้ามี)
	     2.4 ครุภัณฑ์ จำนวน ..... รายการ มีความถูกต้อง ครบถ้วน แต่ไม่มีความจำเป็นต้อง               ใช้ในราชการต่อไป เนื่องจาก .......................................... (ถ้ามี)
	2.5 ครุภัณฑ์ จำนวน ..... รายการ ตรวจสอบไม่พบ (ถ้ามี)
	     2.6 ครุภัณฑ์ต่ำกว่าเกณฑ์ จำนวน  .....  รายการ มีความถูกต้อง ครบถ้วน                      มีสถานะใช้งานได้ตามปกติ
	2.7 ครุภัณฑ์ต่ำกว่าเกณฑ์ จำนวน  .....  รายการ มีความถูกต้อง ครบถ้วน                      มีสถานะชำรุด ไม่สามารถใช้งานได้ตามปกติ (ถ้ามี)
	2.8 ครุภัณฑ์ต่ำกว่าเกณฑ์ จำนวน  .....  รายการ มีความถูกต้อง ครบถ้วน                      มีสถานะเสื่อมสภาพ ซึ่งเกิดมาจากการใช้งานตามปกติ (ถ้ามี)
	2.9 ครุภัณฑ์ต่ำกว่าเกณฑ์ จำนวน  .....  รายการ มีความถูกต้อง ครบถ้วน                      แต่ไม่มีความจำเป็น ต้องใช้ในราชการต่อไป เนื่องจาก .......................................... (ถ้ามี)
	2.10 ครุภัณฑ์ต่ำกว่าเกณฑ์ จำนวน ..... รายการ ตรวจสอบไม่พบ (ถ้ามี)
	     2.11 ครุภัณฑ์ที่ได้รับบริจาค จำนวน ..... รายการ มีความถูกต้อง ครบถ้วน                      มีสถานะใช้งานได้ตามปกติ 
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	     2.12 ครุภัณฑ์ที่ได้รับบริจาค จำนวน ..... รายการ มีความถูกต้อง ครบถ้วน                     มีสถานะชำรุด ไม่สามารถใช้งานได้ตามปกติ (ถ้ามี)
	     2.13 ครุภัณฑ์ที่ได้รับบริจาค จำนวน ..... รายการ มีความถูกต้อง ครบถ้วน                      มีสถานะเสื่อมสภาพ ซึ่งเกิดมาจากการใช้งานตามปกติ (ถ้ามี)
	      2.14  ครุภัณฑ์ที่ได้รับบริจาค จำนวน ..... รายการ มีความถูกต้อง ครบถ้วน แต่ไม่มี          ความจำเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป เนื่องจาก .......................................... (ถ้ามี)
	2.15 ครุภัณฑ์ที่ได้รับบริจาค จำนวน ..... รายการ ตรวจสอบไม่พบ (ถ้ามี)
โดยสรุปรายการครุภัณฑ์ ข้อ 2.1 – 2.15 รายละเอียดตามเอกสารแนบ (ถ้ามี)
	 3. การตรวจสอบที่ดิน อาคาร และสิ่งปลูกสร้าง ผู้รับผิดชอบได้ดำเนินการตรวจสอบจากทะเบียนคุมทรัพย์สิน จำนวนรวมทั้งสิ้น ....... รายการ ปรากฏการตรวจสอบ ดังนี้
	     3.1 ที่ดิน อาคาร และสิ่งปลูกสร้าง จำนวน ..... รายการ มีความถูกต้อง ครบถ้วน              มีสถานะใช้งานได้ตามปกติ 
	     3.2 ที่ดิน อาคาร และสิ่งปลูกสร้าง จำนวน ..... รายการ มีความถูกต้อง ครบถ้วน            มีสถานะชำรุด ไม่สามารถใช้งานได้ตามปกติ (ถ้ามี)
	     3.3 ที่ดิน อาคาร และสิ่งปลูกสร้าง จำนวน ..... รายการ มีความถูกต้อง ครบถ้วน                     มีสถานะเสื่อมสภาพ ซึ่งเกิดมาจากการใช้งานตามปกติ (ถ้ามี)
	     3.4 ที่ดิน อาคาร และสิ่งปลูกสร้าง จำนวน ..... รายการ มีความถูกต้อง ครบถ้วน                  แต่ไม่มีความจำเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป เนื่องจาก .......................................... (ถ้ามี)
	3.5 ที่ดิน อาคาร และสิ่งปลูกสร้าง จำนวน ..... รายการ ตรวจสอบไม่พบ (ถ้ามี)
โดยสรุปรายการครุภัณฑ์ ข้อ 3.1 – 3.5 รายละเอียดตามเอกสารแนบ (ถ้ามี)
	 	จากผลการตรวจสอบข้างต้น ผู้รับผิดชอบพิจารณาแล้ว เห็นควรรายงานให้.....
(หัวหน้าหน่วยงาน)..... ทราบ และให้มีการแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง กรณีตามข้อ 2.2 - 2.5  ข้อ 2.7 – 2.10 ข้อ 2.12 – 2.15 และข้อ 3.2 – 3.5 เพื่อดำเนินการตามระเบียบที่เกี่ยวข้องต่อไป
	 	จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และมอบหมายให้.....(ชื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบด้านพัสดุ เช่น ฝ่าย กลุ่มงาน เป็นต้น).....ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป

(ลงชื่อ).................................................... ประธานกรรมการ
          (................................................)
(ลงชื่อ).................................................... กรรมการ
          (................................................)
(ลงชื่อ).................................................... กรรมการ
          (................................................)
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