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 ขั้นตอน “การขอแก้ไขคำขอลา Mobile Application” 
1.1. ขั้นตอน “การขอแก้ไขคำขอลา Mobile Application” 

 เลือกเมนู “การลา” จะเข้าสู่หน้าจอ “เพิ่มคำขอลา” ดังภาพ 
 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



2  
 

 

Copyright © 2013, OCSC เอกสารประกอบการอบรมหลักสูตรการติดตั้งและกู้คืนระบบสารสนเทศทรัพยากรบุคคลระดับกรม 
 

 เมื่อเข้าสู่หน้าจอ “การลา” ให้เลือกใบลาที่ต้องการแก้ไขโดยใบลาจะต้องอยู่ในสถานะ  
“รออนุมัติ” หรือ “อยู่ระหว่างอนุมัติ” ดังภาพ 
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 กดเลือกใบลาที่ต้องการแก้ไข แล้วกดปุ่ม “แก้ไขวันลา” ดังภาพ 
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 เมื่อเข้าสู่หน้าใบลาที่ต้องการแก้ไขให้เลือก “วันที่ต้องการแก้ไข” กดปุ่ม “บันทึก” แล้วระบบ 
จะมี Pop Up ให้ยืนยันข้อมูลกดปุ่ม “ยืนยัน” ระบบจะแจ้งเตือน “ดำเนินการเสร็จสิ้น” ใบลาจะอยู่
ในสถานะ “รออนุมัติ” ดังภาพ 
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หมายเหตุ :  
1. การแก้ไขวันลาหากสถานะของใบลาเป็น “รออนุมัติ” หรือ “อยู่ระหว่างอนุมัติ” จะสารถแก้ไขวันลาได้ทันที 
แต่หากอยู่ในสถานะ “อนุมัติ” จะเป็นการ “ยื่นใบคำขอแก้ไขวันลาเมื่อใบคำขอแก้ไขวันลาถูกอนุมัติเรียบร้อยถึง
จะไปแก้ไขใบลาเดิม 
2. การแก้ไขวันลาสามารถแก้ไข “วันลาเริ่มต้น” และ “วันลาสิ้นสุด” ได้ เท่านั้น เช่น มีการขอลาวันที่ 1-3 จะ
สามารถแก้ไขวันที่  1 และ 3 ได้ “แต่หากต้องการแก้ไขวันที่ 2 ต้องยกเลิกใบลาเดิมแล้วยื่นใบลาใหม่” 
 

 


