
  

“No Gift Policy ทส.โปรงใสและเปนธรรม” 
 

 

 ดวนทีสุ่ด บันทึกขอความ 

สวนราชการ  กรมปาไม  สำนักบริหารกลาง  โทร. 0 2561 4292-3 ตอ 5629  

ท่ี  ทส 1601.3/ว 3186 วันท่ี         22        กุมภาพันธ  2567  

เรื่อง  แนวปฏิบัติการเลื่อนข้ันคาจางลูกจางประจำกรมปาไม  

เรียน   รองอธิบดีกรมปาไมทุกทาน 
 ผูตรวจราชการกรมปาไมทุกทาน 
 ผูอำนวยการสำนักทุกสำนัก 
 ผูอำนวยการกองการอนุญาต 
 ผูอำนวยการสำนักจัดการทรัพยากรปาไมท่ี 1-13 
 ผูอำนวยการสำนักจัดการทรัพยากรปาไมสาขาทุกสาขา 
 ผูอำนวยการศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
 ผูอำนวยการกลุมนิติการ 
 ผูอำนวยการกลุมตรวจสอบภายใน 
 ผูอำนวยการกลุมงานจริยธรรม 

  กรมปาไมพิจารณาแลว เพ่ือใหการดำเนินการเลื่อนข้ันคาจางลูกจางประจำกรมปาไม เปนไป
ในแนวทางเดียวกัน จึงขอยกเลิกแนวปฏิบัติการเลื่อนข้ันคาจางลูกจางประจำกรมปาไม ตามหนังสือกรมปาไม  
ดวนท่ีสุด ท่ี ทส 1601.3/ว 14726 ลงวันท่ี 22 กันยายน 2559 และแจงแนวปฏิบัติการเลื่อนข้ันคาจาง
ลูกจางประจำกรมปาไม ตามเอกสารแนบทายหนังสือฉบับนี้ ใหหนวยงานในสังกัดกรมปาไมทราบ 
และถือปฏิบัติ ท้ังนี้ สามารถดูรายละเอียดไดท่ี http://edoc.froest.go.th/doccir/docindex.html และ
https://forest.go.th/person/circular/ 

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบและถือปฏิบัติตอไป 
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แนวปฏิบัติการเล่ือนข้ันคาจางลูกจางประจำกรมปาไม 

(แนบทายหนังสือกรมปาไม ดวนท่ีสุด ท่ี ทส 1601.3/ว  3186   ลงวันท่ี   22  กุมภาพันธ 2567) 

   1. ใหหนวยงานในสังกัดกรมปาไมดำเนินการพิจารณาเสนอเลื่อนข้ันคาจางลูกจางประจำ โดยปฏิบัติ
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเลื่อนข้ันคาจางลูกจางประจำของสวนราชการ พ.ศ. 2544  
หนังสือกระทรวงการคลัง ท่ี กค 0428/ว 90 ลงวันท่ี 24 สิงหาคม 2553 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการประเมิน
ประสิทธิภาพและประสิทธิผลการปฏิบัติงานของลูกจางประจำของสวนราชการ และหนังสือกระทรวงการคลัง  
ท่ี กค 0428/ว 97 ลงวันท่ี 20 กันยายน 2553 เรื่อง การเลื่อนข้ันคาจางลูกจางประจำของสวนราชการตาม
ระบบใหม ณ วันท่ี 1 ตุลาคม  

   2. การเลื่อนข้ันคาจางลูกจางประจำ ปละ 2 ครั้ง ดังนี้ 
    - ครึ่งปแรก (วันท่ี 1 เมษายน) ใหจำนวนลูกจางประจำท่ีไดรับการเลื่อนข้ันคาจางหนึ่งข้ันไมเกิน 
รอยละ 15 ของอัตราลูกจางประจำท่ีมีคนครอง ณ วันท่ี 1 มีนาคม 
    - ครึ่งปหลัง (วันท่ี 1 ตุลาคม) ใหจำนวนเงินเลื่อนข้ันและใหไดรับเงินตอบแทนพิเศษ ภายใน
วงเงินเลื่อนข้ัน รอยละ 6 ของอัตราคาจางลูกจางประจำท่ีมีคนครอง ณ วันท่ี 1 กันยายน โดยนำจำนวนเงินท่ีใช
เลื่อนข้ัน ครึ่งปแรก (วันท่ี 1 เมษายน) มาหักออกกอน (ไมรวมเงินตอบแทนพิเศษ)  
    ท้ังนี้ จำนวนผู ท่ีไดรับการเลื่อนข้ันรวมกันท้ังปสองข้ัน จะตองไมเกินรอยละ 15 ของอัตรา
ลูกจางประจำท่ีมีคนครอง ณ วันท่ี 1 มีนาคม 

   3. ในแตละรอบการประเมินในตนรอบใหผูประเมินและผูรับการประเมินกำหนดขอตกลงรวมกัน
เก่ียวกับการมอบหมายงานและการประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผลการปฏิบัติงานของลูกจางประจำ (PM 3/1)  

   4. การประเมินผลการปฏิบัติงานของลูกจางประจำ 
   4.1 การประเมิน 
    ใหหนวยงานดำเนินการประเมินผลการปฏิบัติงานในครึ่งปท่ีแลวมา ระหวางวันท่ี 1 เมษายน  
ถึงวันที่ 30 กันยายน หรือ วันท่ี 1 ตุลาคม ถึงวันที่ 31 มีนาคม ของปถัดไป (แลวแตรอบการประเมิน) ตามที่ได
กำหนดขอตกลงรวมกันตั้งแตตนรอบการประเมินฯ และใหจัดทำประกาศรายชื่อผูมีผลการประเมิน ระดับดีเดน  
(90-100%) ใหทราบโดยท่ัวกัน  
   4.2 องคประกอบการประเมินและสัดสวนคะแนน การประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
ประกอบดวย 2 องคประกอบ คะแนนเต็ม 100 คะแนน ไดแก 
    4.2.1 ผลงาน สัดสวนคะแนนรอยละ 70 และ 
    4.2.2 คุณลักษณะการปฏิบัติงาน สัดสวนคะแนนรอยละ 30 
       คุณลักษณะการปฏิบัติงาน 
       1) ความสามารถ และความอุตสาหะในการปฏิบัติงาน (พิจารณาจากความรอบรู 
ความเขาใจ เก่ียวกับงานในหนาท่ี งานท่ีเก่ียวของและเครื่องมือเครื่องใชในการปฏิบั ติงาน รวมท้ังความ
ขยันหม่ันเพียรตั้งใจทำงานใหสำเร็จโดยไมยอทอตอปญหาและอุปสรรค 
          
        
               2) การรักษา... 
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       2) การรักษาวินัย และการปฏิบัติตนเหมาะสมกับการเปนลูกจางประจำ (พิจารณา
จากการปฏิบัติเปนตัวอยางท่ีดีในการเคารพกฎระเบียบตางๆ รวมท้ังการปฏิบัติตนอยูในกรอบจรรยาบรรณ  
และคานิยมของหนวยงาน)  
       3) ความรับผิดชอบ (พิจารณาจากการปฏิบัติงานในหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายโดยเต็ม
ใจ มุงม่ันทำงานใหสำเร็จลุลวง และยอมรับผลท่ีเกิดจากการทำงาน) 
      4) ความรวมมือ (พิจารณาจากความสามารถในการทำงานรวมกับผูอ่ืนไดอยาง
เหมาะสม อันเปนผลทำใหงานลุลวงไปดวยดี) 
      5) สภาพการมาปฏิบัติงาน (พิจารณาจากการตรงตอเวลา การลา หยุดงาน การขาดงาน) 
      6) การวางแผน (พิจารณาจากความสามารถในการคาดการณการวิเคราะหขอมูล 
กำหนดเปาหมายและวิธีปฏิบัติงานใหเหมาะสม) 
      7) ความคิดริเริ่ม (พิจารณาจากความสามารถในการคิดริเริ่มปรับปรุงงานใหเกิดผล
สำเร็จไดอยางมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึนกวาเดิมรวมท้ังมีความคิดเห็น ขอเสนอแนะ มาใชประโยชนตอองคกร) 
      8) คุณลักษณะอ่ืนๆ (ถามี) 

    กรณีลูกจางประจำมีคำส่ังแตงตั้งคณะกรรมการสอบสวนวากระทำความผิดวินัยอยาง
รายแรง ใหพิจารณาประเมินผลการปฏิบัติงานของลูกจางประจำ ไดไมเกินในระดับเปนท่ียอมรับได (ตามมติ
คณะกรรมการกลั่นกรองผลการประเมินการปฏิบัติราชการของขาราชการพลเรือนสามัญและลูกจางประจำ  
สังกัดกรมปาไม ครั้งท่ี 3/2566 เม่ือวันท่ี 10 พฤศจิกายน 2566) 

   4.3 ผูประเมิน 
   4.3.1 กรณีลูกจางประจำสังกัดหนวยงาน ใหผูบังคับบัญชาชั้นตนเปนผูประเมิน 
ตามลำดับชั้นถึงระดับหัวหนาหนวยงาน 
    4.3.2 กรณีลูกจางประจำชวยปฏิบัติราชการตางหนวยงาน ใหหนวยงานหรือกรมท่ีรับตัวไว
ชวยปฏิบัติราชการเปนผูประเมิน และสงสำเนาแบบประเมินฯ ดังกลาว ใหหนวยงานตนสังกัดของลูกจางประจำผูรับ
การประเมิน เพ่ือประกอบการพิจารณาเสนอเลื่อนข้ันคาจางรวมกับหนวยงานตนสังกัด ตอไป 
   4.4  ใหหนวยงานแตงตั้งคณะกรรมการกลั่นกรองผลการประเมินผลการปฏิบัติงานระดับ
หนวยงาน ทำหนาท่ีกลั่นกรองผลการประเมินการปฏิบัติงานของลูกจางประจำในสังกัดและปฏิบัติงานท่ีเก่ียวของ 
เพ่ือความเปนธรรม และโปรงใสในการพิจารณาเลื่อนข้ันคาจางของลูกจางประจำในสังกัด 

   5. เอกสารประกอบการพิจารณาเลื่อนข้ันคาจาง 
    ใหหนวยงานตนสังกัด (สำนัก กอง สำนักจัดการทรัพยากรปาไม ท่ี 1-13 และหนวยงานข้ึนตรงกับ
อธิบดี) นำสงผลการพิจารณาเสนอเลื่อนข้ันคาจางลูกจางประจำในสังกัด ประกอบดวย 
    - แบบ 1 บัญชีรายชื่อลูกจางประจำท่ีไดรับการพิจารณาใหเลื่อนข้ันคาจาง 0.5 ข้ัน หรือ 2%  
กรณีเงินเดือนเต็มข้ัน (ใหแยกบัญชี 0.5 ข้ัน และ 2%) 
    - แบบ 2 บัญชีรายชื่อลูกจางประจำท่ีไดรับการพิจารณาใหเลื่อนข้ันคาจาง 1 ข้ัน หรือ 4%  
กรณีเงินเดือนเต็มข้ัน (ใหแยกบัญชี 1 ข้ัน และ 4%) 
    - แบบ 3 บัญชีรายชื่อลูกจางประจำท่ีไมอยูในหลักเกณฑใหไดรับการเลื่อนข้ันคาจาง (ใหผูท่ีมี
รายชื่อลงชื่อรับทราบในบัญชีแบบ 3 ดวย) 
      
              - แบบ 4 บัญชี... 
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    - แบบ 4 บัญชีรายชื่อขอกันเงินสำหรับเลื่อนข้ันคาจางเนื่องจากถูกต้ังคณะกรรมการสอบสวน   
วากระทำผิดวินัยอยางรายแรง หรือถูกฟองคดีอาญาในความผิดท่ีเก่ียวกับการปฏิบัติหนาท่ีราชการหรือความท่ีทำให
เสื่อมเสียเกียรติศักดิ์ของตำแหนงหนาท่ีราชการตน ซ่ึงมิใชความผิดท่ีกระทำโดยประมาท ความผิดลหุโทษ  
หรือความผิดท่ีพนักงานอัยการรับเปนทนายแกตางให และศาลประทับฟองคดีนั้นแลว  
    ท้ังนี้ ผูมีรายชื่อในบัญชีแบบ 4 ตองมีผลการประเมินใหไดรับการเลื่อนข้ันเงินเดือน และใหผูท่ีมี
รายช่ือลงช่ือรับทราบในบัญชีแบบ 4 ดวย  
    - สำเนาประกาศผลการประเมินการปฏิบัติงานดีเดนของหนวยงาน สำหรับแบบประเมินใหเก็บไว 
ท่ีหนวยงานตนสังกัด 

  6. หลังจากท่ีหนวยงานไดสงผลการพิจารณาใหกรมปาไมแลว หากปรากฏวามีลูกจางประจำ 
ท่ีขาดคุณสมบัติท่ีจะไดรับการเลื่อนข้ัน หรือถูกตั้งคณะกรรมการสอบสวนทางวินัยอยางรายแรงถูกฟองคดีอาญา  
ในความผิดท่ีเก่ียวกับการปฏิบัติหนาท่ีราชการ หรือความผิดท่ีทำใหเสื่อมเสียเกียรติศักดิ์ของตำแหนงหนาท่ีราชการตน 
ซ่ึงมิใชความผิดท่ีกระทำโดยประมาท ความผิดลหุโทษ หรือความผิดท่ีพนักงานอัยการรับเปนทนายแกตางให  
และศาลประทับฟองคดีนั้นแลว ในชวงระหวางวันท่ี 1 เมษายน ถึงวันท่ี 30 กันยายน หรือ วันท่ี 1 ตุลาคม  
ถึงวันท่ี 31 มีนาคม ของปถัดไป (แลวแตรอบการประเมิน) ใหหนวยงานสงขอมูลเพ่ิมเติม ตามแบบ 3 หรือแบบ 4 
(ประเมินผลการปฏิบัติงานของลูกจางประจำ ไดไมเกินในระดับเปนท่ียอมรับได) แลวแตกรณี ใหกรมปาไม โดยดวน
เพ่ือดำเนินการตอไป 

  ท้ังนี้ ตั้งแตรอบการประเมิน วันท่ี 1 ตุลาคม 2566 ถึงวันท่ี 31 มีนาคม 2567 เปนตนไป  

หมายเหตุ แบบฟอรมการมอบหมายงานระหวางผูประเมินและผูรับการประเมิน (PM 3/1) และแบบฟอรม 
 การประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผลการปฏิบัติงานใหใชตามแบบฟอรมท่ีแนบทายแนวทางฯ ฉบับนี ้
 


















