[image: ]                            บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  สำนักบริหารกลาง ส่วนการเจ้าหน้าที่  โทร 0 2561 4292 – 3 ต่อ 5628
ที่ ทส 0601.3/                                       วันที่             กรกฎาคม  2558		
เรื่อง  ขอให้ไปรายงานตัวเพื่อรับการจัดจ้างเป็นพนักงานราชการทั่วไป
เรียน   อธิบดีกรมป่าไม้ 
	เรื่องเดิม/ข้อเท็จจริง
1. สำนัก...................ได้ดำเนินการสรรหาและเลือกสรรพนักงานราชการ เพื่อทดแทนตำแหน่งว่างที่มีงบประมาณในการจัดจ้าง คือ ตำแหน่งเจ้าหน้าที่เผยแพร่ เลขที่ตำแหน่ง 6014  
2. ประกาศกรมป่าไม้ ฉบับลงวันที่ 23 เมษายน พ.ศ. 2558 เรื่อง บัญชีรายชื่อผู้ผ่านการเลือกสรรเพื่อจัดจ้างเป็นพนักงานราชการทั่วไป ตำแหน่งเจ้าหน้าที่เผยแพร่ ของสำนัก................ (เอกสาร 1)
	กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง
	1. ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ ฉบับลงวันที่ 11 กันยายน พ.ศ. 2552 เรื่อง  หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขการสรรหาและการเลือกสรรพนักงานราชการ และแบบสัญญาจ้างของพนักงานราชการ พ.ศ. 2552
2. คำสั่งกรมป่าไม้ ที่ 669/2556 ลงวันที่ 12 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2556 เรื่อง มอบอำนาจให้ปฏิบัติราชการเกี่ยวกับพนักงานราชการแทนอธิบดีกรมป่าไม้
	ข้อพิจารณา
	สำนักบริหารกลางพิจารณาแล้ว เห็นควรมีหนังสือแจ้งให้ผู้ผ่านการเลือกสรรเพื่อจัดจ้างเป็นพนักงานราชการทั่วไป ลำดับที่ 1  ให้ไปรายงานตัวเพื่อรับการจัดจ้างเป็นพนักงานราชการทั่วไป ต่อไป 
	      จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดลงนามในหนังสือที่แนบมาพร้อมนี้  
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ที่ ทส 1601.3/					               กรมป่าไม้
                                                                                       61 ถนนพหลโยธิน เขตจตุจักร
                                                                                       กรุงเทพฯ 10900
     						  กรกฎาคม  2558   
เรื่อง	ขอให้ไปรายงานตัวเพื่อรับการจัดจ้างเป็นพนักงานราชการทั่วไป
เรียน	นางสาว...............................
อ้างถึง    ประกาศกรมป่าไม้ ฉบับลงวันที่  23 เมษายน พ.ศ. 2558 เรื่อง บัญชีรายชื่อผู้ผ่านการ 
             เลือกสรรเพื่อจัดจ้างเป็นพนักงานราชการทั่วไป ตำแหน่งเจ้าหน้าที่เผยแพร่ 
             ของสำนัก.................... 
สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. แบบฟอร์มใบรับรองแพทย์
	           2. แบบคำขอสละสิทธิ์การขึ้นบัญชีผู้ผ่านการเลือกสรรเพื่อจัดจ้างเป็นพนักงานราชการทั่วไป  
ตามประกาศที่อ้างถึง ท่านได้รับการขึ้นบัญชีเป็นผู้ผ่านการเลือกสรรเพื่อจัดจ้างเป็นพนักงานราชการทั่วไป ตำแหน่งเจ้าหน้าที่เผยแพร่ ของสำนัก……………… ลำดับที่ 1 นั้น
	กรมป่าไม้ จึงขอให้ท่านไปรายงานตัวเพื่อจัดทำสัญญาจ้าง ในวันพุธที่ … กรกฎาคม 2558 เวลา 08.30 น. ณ ส่วน……………. สำนัก……………… ชั้น 2 อาคารเทียมคมกฤส กรมป่าไม้ พร้อมเตรียมเอกสารเพื่อประกอบการจัดทำสัญญาจ้าง ดังนี้
	(1)  รูปถ่ายหน้าตรง แต่งกายสุภาพ ไม่สวมหมวกและไม่สวมแว่นตาดำ ขนาด 1 นิ้ว โดยถ่ายครั้งเดียวกันไม่เกิน 6 เดือน จำนวน 3 รูป
	(2)  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน จำนวนอย่างละ 4 ฉบับ	(3)  สำเนาปริญญาบัตร หรือสำเนาหนังสือรับรองฉบับสภามหาวิทยาลัยอนุมัติ หรือสำเนาประกาศนียบัตร แล้วแต่กรณี (ถ้ามี) และสำเนาระเบียนแสดงผลการศึกษา (Transcript of  Records)        ที่แสดงว่าเป็นผู้มีคุณวุฒิการศึกษาตรงตามประกาศรับสมัคร โดยจะต้องสำเร็จการศึกษาและได้รับอนุมัติ   จากผู้มีอำนาจอนุมัติก่อนวันปิดรับสมัคร คือวันที่  9 มิถุนายน  2557 จำนวนอย่างละ 4 ฉบับ 
	(4)  สำเนาหลักฐานอื่น ๆ เช่น ใบสำคัญการสมรส ใบเปลี่ยนชื่อ-นามสกุล เป็นต้น ในกรณีที่หลักฐานข้อ 1 - 3  ไม่ตรงกัน และสำเนาเอกสารหลักฐานทางการทหาร จำนวน 3 ฉบับ

                                                                                                    (5)  ใบรับรองแพทย์…
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	(5)  ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้ไม่เกิน 1 เดือน และออกตามกฎ ก.พ. ว่าด้วยโรค พ.ศ. 2553 จำนวน 1 ฉบับ ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 1.
	(6) สำเนาหน้าบัญชีธนาคารไทยพาณิชย์ จำกัด (มหาชน) หรือธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) จำนวน 3 ฉบับ
	ทั้งนี้ สำเนาหลักฐานทุกฉบับ ให้ผู้ได้รับการจัดทำสัญญาจ้างเขียนคำรับรองว่า “สำเนาถูกต้อง”  และลงชื่อกำกับไว้ด้วย
	อนึ่ง  หากท่านไม่ไปรายงานตัวตามวัน เวลา และสถานที่ดังกล่าว จะถือว่าท่านสละสิทธิ์  โดยไม่ประสงค์จะรับการจัดจ้างเป็นพนักงานราชการทั่วไปตามที่ผ่านการเลือกสรร และให้กรอกเอกสารตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 2. ส่งคืนให้ส่วน……………… สำนัก....................... กรมป่าไม้ จะขอบคุณมาก
		ขอแสดงความนับถือ


                                                               



				

        






สำนักบริหารกลาง
โทรศัพท์ 0 2561 4292-3 ต่อ 5628
โทรสาร 0 2579 2595
www.forest.go.th
แบบคำขอสละสิทธิ์การขึ้นบัญชีผู้ผ่านการเลือกสรร
เพื่อจัดจ้างเป็นพนักงานราชการทั่วไป สังกัดกรมป่าไม้

เขียนที่.....................................
วันที่.................เดือน............................พ.ศ............

เรื่อง    ขอสละสิทธิ์
เรียน	อธิบดีกรมป่าไม้
		ตามที่ข้าพเจ้า............................................................เป็นผู้ผ่านการเลือกสรรเพื่อจัดจ้างเป็นพนักงานราชการทั่วไป สังกัดกรมป่าไม้ ตามประกาศกรมป่าไม้ เรื่อง ......................  ...............................
...................................... .................. ลงวันที่ .........  .................... ในตำแหน่ง........................................  ............................... ได้ลำดับที่.....................ได้ถูกเรียกให้ไปรายงานตัวเพื่อรับการจัดจ้างเป็นพนักงานราชการทั่วไป สังกัดกรมป่าไม้ ตามที่สอบคัดเลือกได้ 
		เนื่องจากข้าพเจ้ามีความจำเป็นเพราะ.........................................................................ทำให้ไม่สามารถไปบรรจุเพื่อจัดจ้างเป็นพนักงานราชการทั่วไป สังกัดกรมป่าไม้ จึงขอสละสิทธิ์ที่จะบรรจุเป็นพนักงานราชการทั่วไป สังกัดกรมป่าไม้ โดยยินยอมให้ผู้ผ่านการเลือกสรรในลำดับถัดไปเข้ารับการจัดจ้างเป็นพนักงานราชการทั่วไป สังกัดกรมป่าไม้ ได้
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
						       ขอแสดงความนับถือ
					        
                                                           ลงชื่อ.............................................
					        (...................................................)
					






บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  สำนักบริหารกลาง  ส่วนการเจ้าหน้าที่  โทร. 0-2561-4292-3  ต่อ ๕๖๒๘
ที่  ทส 1601.๓/                                    วันที่              2558
เรื่อง  สัญญาจ้างพนักงานราชการทั่วไป
เรียน  อธิบดีกรมป่าไม้
	เรื่องเดิม/ข้อเท็จจริง
	กรมป่าไม้ ได้มีหนังสือ ที่ ทส 1601.3/............ ลงวันที่ ............... 2558 แจ้งผู้ผ่านการเลือกสรรเพื่อจัดจ้างเป็นพนักงานราชการ ตำแหน่งเจ้าหน้าที่............. ลำดับที่ 1 คือนาย................. มารายงานตัวเพื่อรับการจัดจ้างเป็นพนักงานราชการทั่วไป ของสำนัก............... 
ในวันที่ ..................... 2558 เวลา 10.00 น. และในวัน เวลาดังกล่าว นาย...................... ได้มารายงานตัวเรียบร้อยแล้ว (เอกสาร 1)
	ข้อพิจารณา
	สำนัก.................... ได้ดำเนินการจัดทำหนังสือสัญญาจ้างเพื่อรับการจัดจ้างเป็นพนักงานราชการ ของสำนัก...................... ของนาย............................ เรียบร้อยแล้ว
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดลงนามในหนังสือสัญญาจ้างที่แนบมาพร้อมนี้  











แบบคำขอสละสิทธิ์การขึ้นบัญชีผู้ผ่านการเลือกสรร
เพื่อจัดจ้างเป็นพนักงานราชการทั่วไป สังกัดกรมป่าไม้

เขียนที่.....................................
วันที่.................เดือน............................พ.ศ............

เรื่อง    ขอสละสิทธิ์
เรียน	อธิบดีกรมป่าไม้
		ตามที่ข้าพเจ้า............................................................เป็นผู้ผ่านการเลือกสรรเพื่อจัดจ้างเป็นพนักงานราชการทั่วไป สังกัดกรมป่าไม้ ตามประกาศกรมป่าไม้ เรื่อง ......................  ...............................
...................................... .................. ลงวันที่ .........  .................... ในตำแหน่ง........................................  ............................... ได้ลำดับที่.....................ได้ถูกเรียกให้ไปรายงานตัวเพื่อรับการจัดจ้างเป็นพนักงานราชการทั่วไป สังกัดกรมป่าไม้ ตามที่สอบคัดเลือกได้ 
		เนื่องจากข้าพเจ้ามีความจำเป็นเพราะ.........................................................................ทำให้ไม่สามารถไปบรรจุเพื่อจัดจ้างเป็นพนักงานราชการทั่วไป สังกัดกรมป่าไม้ จึงขอสละสิทธิ์ที่จะบรรจุเป็นพนักงานราชการทั่วไป สังกัดกรมป่าไม้ โดยยินยอมให้ผู้ผ่านการเลือกสรรในลำดับถัดไปเข้ารับการจัดจ้างเป็นพนักงานราชการทั่วไป สังกัดกรมป่าไม้ ได้
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
						       ขอแสดงความนับถือ
					        
                                                           ลงชื่อ.............................................
					        (...................................................)
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