
หนงัสือขอลาออกจากราชการ 
 
 

เขยีนที่........................................ 
วันที่...........เดือน............................พ.ศ............. 

 

เร่ือง   ขอลาออกจากราชการ 
เรียน   อธบิดีกรมป่าไม้ 
 

ด้วยข้าพเจ้า.......................................................ปัจจุบนัดาํรงตาํแหน่ง................................ 
..............................................สาํนัก/กอง....................................................กรม..................................... 
มีความประสงค์ขอลาออกจากราชการเพราะ.................................................................................................. 
............................................................................................................................................................ 

ข้าพเจ้ามีภาระผูกพันกบัทางราชการและผู้ที่เกี่ยวข้องตามเอกสารแนบ 
 

จึงเรียนมาเพ่ือขอลาออกจากราชการต้ังแต่วันที่...........เดือน..........................พ.ศ........... 
 

ขอแสดงความนับถอื 
 
 

(ลงช่ือ)......................................... 
(.......................................) 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ 
 

๑. ตามระเบียบ ก.พ. ว่าด้วยการลาออกจากราชการของข้าราชการพลเรือนสามัญ พ.ศ.๒๕๕๑ ข้อ ๕ วรรค ๑ 

กรณีที่เหน็ว่าจาํเป็นเพ่ือประโชน์แก่ราชการ หมายถึง อาจเกิดความเสียหายแก่ทางราชการได้หากมีการอนุญาตให้ข้าราชการ

ผู้น้ันออกจากราชการตั้งแต่วันที่ขอลาออก เช่น มีภารกิจที่ผู้ขอลาออกหากให้ผู้อื่นมาดาํเนินการแทนอาจต้องใช้เวลามากขึ้ น 

เป็นต้น และต้องมิใช่เพ่ือการอื่นได้แก่ เพ่ือการสอบสวน การลงโทษทางวินัย หรือการชดใช้ทุนการศึกษาหรือฝึกอบรม 
๒. กรณีขอระงับการลาออก ให้ผู้ขอลาออกยื่นหนังสอืแสดงความจาํนงขอระงับการลาออกต่อผู้บังคับบัญชา

ก่อนวันที่การลาออกจะมีผล 
๓. ในกรณลีาออกเพราะป่วย ให้แนบใบตรวจโรคของแพทย์ตามแบบราชการเสนอไปด้วยว่าป่วยเป็นโรคอะไร 

ความเหน็ผู้บังคับบัญชาตามลาํดับ 
ได้รับหนังสอืขอลาออกเม่ือวันที่............เวลา..........

เป็นกรณย่ืีนหนังสอืขอลาออกล่วงหน้า 

 ไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน     น้อยกว่า ๓๐ วัน  

เห็นควร     อนุญาต ตั้งแต่วันที่........................

เน่ืองจาก........................................................... 

  ยับย้ังการลาออกไว้จนถงึวันที่..........

เน่ืองจากจาํเป็นเพ่ือประโยชน์แก่ทางราชการ เพราะ

.......................................................................

.......................................................................

....................................................................... 

  อื่นๆ ..........................................

 
(ลงช่ือ).................................................. 

(................................................) 

(ตาํแหน่ง)............................................... 
วันที่........เดือน..........................พ.ศ................ 

คาํสั่งของผู้มีอาํนาจอนุญาตการลาออก 

  อนุญาต  

  ยับย้ังการลาออกไว้จนถงึ 
วันที่.................................................... 

  อื่นๆ .................................................. 
 

(ลงช่ือ).................................................. 

(................................................) 

(ตาํแหน่ง)............................................... 
วันที่........เดือน..........................พ.ศ................ 



เอกสารแนบ 

 
ขา้พเจา้มีภาระผูกพนักบัทางราชการและผูที้เ่กีย่วขอ้ง ดงันี้  
 

  ๑.   ข้าพเจ้าเป็นผู้อยู่ระหว่างรับทุนหรือปฏบิัติราชการชดใช้ทุนตามสญัญาที่ได้ทาํไว้กบัทางราชการ

ในการรับทุนไปศึกษา ฝึกอบรม หรือปฏบิัติงานวิจัย และยินยอมชดใช้ทุนตามสญัญาที่ได้

ผูกพันให้ไว้กบัทางราชการทุกประการ หากมีกรณทีี่ต้องชาํระเป็นเงิน จะชาํระเงินภายใน

กาํหนดเวลาที่ทางราชการกาํหนด 
 

  ๒.   ข้าพเจ้ามีภาระผูกพันกบัส่วนราชการ ดังน้ี 

  ๒.๑   หน้ีสหกรณอ์อมทรัพย์ 

  ๒.๒   หน้ีสวัสดิการ 

  ๒.๓   อื่นๆ 
 

  ๓.   สิ่งของของทางราชการที่อยู่ในความครอบครองของข้าพเจ้า มีดังน้ี 

  ๓.๑   รถยนต์ (พร้อมกุญแจ)  ย่ีห้อ................................... 
แบบ................................... 
รุ่นปี ค.ศ. ........................... 
เลขทะเบียน......................... 

  ๓.๒   โน้ตบุก๊คอมพิวเตอร์     ย่ีห้อ................................... 
รุ่น..................................... 

  ๓.๓   โทรศัพทมื์อถอื ย่ีห้อ................................... 
รุ่น..................................... 

  ๓.๔   กุญแจ 

   ห้องทาํงาน 

   ตู้เอกสาร 

   อื่นๆ 

  ๓.๕   อื่นๆ .................................... 
 

ทั้งน้ี ข้าพเจ้าจะส่งมอบสิ่งของดังกล่าวให้แก่ทางราชการก่อนวันออกจากราชการ 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อมูลข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

 
 
 

(ลงช่ือ)................................................ 
(..............................................) 

(ตาํแหน่ง)........................................... 


