
รายงานการประชุม....................................
ครั้งที่%.........../............
เมื่อ..................................................
ณ%..................................................
_____________________________

ผู้มาประชุม

1.%นาย...................................%ตำแหน่ง............................................................%ประธานกรรมการ
      



  สังกัด................................................................
2.%นาย...................................%ตำแหน่ง............................................................%กรรมการ

      


  *แทน...............................................................
ผู้ไม่มาประชุม (ถ้ามี) 
1.%นาย...................................%ตำแหน่ง.............................................................%(ติดราชการ)*
      



  สังกัด................................................................
2.%นาย...................................%ตำแหน่ง.............................................................%(ติดภารกิจ)*

      


  สังกัด.................................................................
ผู้เข้าร่วมประชุม (ถ้ามี) 
1.%นาย...................................%ตำแหน่ง.............................................................

      


  สังกัด................................................................
2.%นาย...................................%ตำแหน่ง............................................................ 

      


  สังกัด................................................................
เริ่มประชุมเวลา%.......................%น.

ประธานกล่าวเปิดประชุม และดำเนินการตามระเบียบวาระการประชุมดังต่อไปนี้
ระเบียบวาระที่%1%%เรื่องที่ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ

ประธานฯ แจ้งให้ที่ประชุมทราบว่า................................................................................
............................................................................................................................................................
.......................................................................................................

มติ%ที่ประชุมรับทราบ
ระเบียบ...


- 2 –
ระเบียบวาระที่%2%%เรื่องการรับรองรายงานการประชุม

ประธานหรือเลขานุการฯ เสนอให้ที่ประชุมพิจารณารับรองรายงานการประชุม..................ครั้งที่.........../...............เมื่อวันที่........................................................


มติ%ที่ประชุมรับรองรายงานการประชุม......................................................................
ครั้งที่.........../...............เมื่อวันที่........................................................
ระเบียบวาระที่%3%%เรื่องที่เสนอให้ที่ประชุมทราบ

......................................................................................................................................................................................................................................


มติ%ที่ประชุมรับทราบ
ระเบียบวาระที่%4%%เรื่องที่เสนอให้ที่ประชุมพิจารณา

.......................................................................................................................................................................................................................................


มติ%ที่ประชุมพิจารณาแล้วเห็นว่า...............................................................................
.......................................................................................................
ระเบียบวาระที่%5%%เรื่องอื่น (ถ้ามี) 

.........................................................................................................................................................................................................................................


มติ%ที่ประชุมพิจารณาแล้วมีมติว่า..............................................................................
.......................................................................................................
เลิกประชุมเวลา%.......................%น.
              





    (ชื่อเต็มของเจ้าของลายมือชื่อ)
                                     ตำแหน่ง





                   ผู้จดรายงานการประชุม
หมายเหตุ
1. % หมายถึง เว้น ๑ เคาะ
2. * กรณีที่มาประชุมแทนให้ลงชื่อผู้มาประชุมแทน และว่ามาประชุมแทนผู้ใด หรือตำแหน่งใด หรือแทนผู้แทนหน่วยงานใด
3. * ผู้ไม่มาประชุม ให้ใส่เหตุผลว่าเพราะเหตุอะไร เช่น ติดราชการ ติดภารกิจ ลาประชุม[image: image1.emf] 
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ระยะห่างจากขอบกระดาษ 3 ซม.
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บรรทัดละ  1 Enter
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1 Enter 6 pt
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ระยะห่างจากขอบกระดาษ 3 ซม.
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