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ที่%รหัสพยัญชนะ%…………./
ส่วนราชการเจ้าของหนังสือ

ที่ตั้ง และรหัสไปรษณีย์

เดือน%ปี
เรื่อง%%………………………………………….

คำขึ้นต้น%%……………………………………..

อ้างถึง(ถ้ามี)%%………………………………
สิ่งที่ส่งมาด้วย(ถ้ามี)%%……………………

ภาคเหตุ..………………………………………………………………………………………….………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………...

………………………………………………………………………………………………………………...


ภาคประสงค์…………………………………………………………………………………………………..………………..

………………………………………………………………………………………………………………...


ภาคสรุป…………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………..………
            คำลงท้าย
           (ชื่อเต็มของเจ้าของลายมือชื่อ)

           ตำแหน่ง
ส่วนราชการเจ้าของเรื่อง

โทร.%X%XXXX%XXXX
โทรสาร%X%XXXX%XXXX
สำเนาส่ง (ถ้ามี)


                   หมายเหตุ  % หมายถึง เว้น ๑ เคาะ
๑.๕ ซม.





ชั้นความเร็ว (ถ้ามี)





ชั้นความลับ





๓ ซม.





๑ enter





๑ enter ๖ pt





๑ enter ๖ pt








๑ enter ๖ pt








๑ enter ๖ pt








๑ enter ๖ pt








๑ enter ๖ pt








๑ enter








๒.๕ ซม. ซม.





3 ซม.





๒ ซม.








๑ enter








๑ enter ๖ pt








๒.๕ ซม. ซม.





๑ enter 








๑ enter ๖ pt








๒.๕ ซม. ซม.





๑ enter 





๑ enter ๑๒ pt











๔ enter 











๑ enter 











๔ enter 


























๑ enter 





๑ enter 





๑ enter 





ชั้นความลับ








