
ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร “No Gift Policy ทส.โปรงใสและเปนธรรม”  คูมือการปรับปรุงขอมูลเบอรโทรติดตอ (สวนกลาง) 

คูมือการปรับปรุงขอมลูเบอรโทรติดตอ (สำหรับเจาหนาท่ี สวนกลาง) 

 

1. เขาเว็บไซต forestinfo.forest.go.th 

 

 

2. เลือกเมนู “เบอรโทรติดตอ 

 

๑. เขาเว็บไซต “forestinfo.forest.go.th 

 

๒. เลือกเมนู “เบอรโทรติดตอ” 

 



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร “No Gift Policy ทส.โปรงใสและเปนธรรม”  คูมือการปรับปรุงขอมูลเบอรโทรติดตอ (สวนกลาง) 

3. เลือกเมนูหนวยงานท่ีจะปรับปรุงแกไข 

 

 

4. คลิกไอคอนเพ่ือดาวนโหลด (Download) เอกสารขอมูลเบอรโทรติดตอ 

 

 

๓. เลือกเมนูหนวยงานท่ีจะปรับปรุงแกไข 

 

๔. ดาวนโหลดเอกสารขอมูลเบอรโทรติดตอ 
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5. เลือกตำแหนงท่ีจัดเก็บขอมูล และตั้งชื่อไฟลเปนชื่อของหนวยงาน 

 

 

6. คัดลอกชีต ควรตั้งชื่อชีตเปนวันเดือนปปจจุบันท่ีปรบัปรุง (ตัวอยางเชน เบอรติดตอศูนยเทคโนฯ-150267) 

 

 

 

 

๕. ตั้งชื่อไฟลเปนชื่อของหนวยงาน 

 

๖. คัดลอกชีต และตั้งชื่อชีตใหม 
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7. เพ่ิม/แกไข/เปลี่ยนแปลง ปรับปรุงขอมูลตางๆ ใหเปนปจจุบัน 

 

 

8. เม่ือปรับปรุงขอมูลเสร็จแลว เลือกเมนู “Save As” และเลือกนามสกุลไฟลเปน *.xls หรอื *.xlsx ก็ได 

 

 

 

 

 

๗. ปรับปรุงขอมูลตางๆ ใหเปนปจจุบัน 

 

๘. เลือกเมนู “Save As” 

และเลือกนามสกุลไฟล 

เปน *.xls หรือ *.xlsx 
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9. จัดสงแนบไฟลขอมูลท่ีปรับปรุงเปนปจจุบันแลว ท่ีอีเมล fitc@forest.go.th และตั้งชื่อเรื่องข้ึนตน “เบอร

โทรติดตอ” ตามดวยชื่อของหนวยงาน (ตัวอยางเชน เบอรโทรติดตอศูนยเทคโนฯ เปนตน) 

 

 

 

Email : fitc@forest.go.th 

แนบไฟลขอมูลท่ีปรับปรุงแลว 

ตั้งช่ือเรื่องข้ึนตน “เบอรโทรติดตอ” 

ตามดวยช่ือของหนวยงาน 

mailto:fitc@forest.go.th

