
ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร “No Gift Policy ทส.โปรงใสและเปนธรรม”  คูมือการปรับปรุงขอมูลเบอรโทรติดตอ (สวนกลาง) 

คูมือการปรับปรุงขอมลูเบอรโทรติดตอ (สำหรับเจาหนาท่ี สวนกลาง) 

 

1. เขาเว็บไซต forestinfo.forest.go.th 

 

 

2. เลือกเมนู “เบอรโทรติดตอ 

 

๑. เขาเว็บไซต “forestinfo.forest.go.th 

 

๒. เลือกเมนู “เบอรโทรติดตอ” 

 



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร “No Gift Policy ทส.โปรงใสและเปนธรรม”  คูมือการปรับปรุงขอมูลเบอรโทรติดตอ (สวนกลาง) 

3. เลือกเมนูหนวยงานท่ีจะปรับปรุงแกไข 

 

 

4. คลิกไอคอนเพ่ือดาวนโหลด (Download) เอกสารขอมูลเบอรโทรติดตอ 

 

 

๓. เลือกเมนูหนวยงานท่ีจะปรับปรุงแกไข 

 

๔. ดาวนโหลดเอกสารขอมูลเบอรโทรติดตอ 



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร “No Gift Policy ทส.โปรงใสและเปนธรรม”  คูมือการปรับปรุงขอมูลเบอรโทรติดตอ (สวนกลาง) 

5. เลือกตำแหนงท่ีจัดเก็บขอมูล และตั้งชื่อไฟลเปนชื่อของหนวยงาน 

 

 

6. คัดลอกชีต ควรตั้งชื่อชีตเปนวันเดือนปปจจุบันท่ีปรบัปรุง (ตัวอยางเชน เบอรติดตอศูนยเทคโนฯ-150267) 

 

 

 

 

๕. ตั้งชื่อไฟลเปนชื่อของหนวยงาน 

 

๖. คัดลอกชีต และตั้งชื่อชีตใหม 
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7. เพ่ิม/แกไข/เปลี่ยนแปลง ปรับปรุงขอมูลตางๆ ใหเปนปจจุบัน 

 

 

8. เม่ือปรับปรุงขอมูลเสร็จแลว เลือกเมนู “Save As” และเลือกนามสกุลไฟลเปน *.xls หรอื *.xlsx ก็ได 

 

 

 

 

 

๗. ปรับปรุงขอมูลตางๆ ใหเปนปจจุบัน 

 

๘. เลือกเมนู “Save As” 

และเลือกนามสกุลไฟล 

เปน *.xls หรือ *.xlsx 
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9. จัดสงแนบไฟลขอมูลท่ีปรับปรุงเปนปจจุบันแลว ท่ีอีเมล fitc@forest.go.th และตั้งชื่อเรื่องข้ึนตน “เบอร

โทรติดตอ” ตามดวยชื่อของหนวยงาน (ตัวอยางเชน เบอรโทรติดตอศูนยเทคโนฯ เปนตน) 

 

 

 

Email : fitc@forest.go.th 

แนบไฟลขอมูลท่ีปรับปรุงแลว 

ตั้งช่ือเรื่องข้ึนตน “เบอรโทรติดตอ” 

ตามดวยช่ือของหนวยงาน 

mailto:fitc@forest.go.th

