
การติดตั้งและใช/งานโปรแกรม Teamlink สำหรับจัดประชุมออนไลนE 

โปรแกรม teamlink เป1นโปรแกรมสำหรับจัดประชุมออนไลน@ผBานอินเตอร@เน็ต ท่ีใชKงานไดKฟรี สามารถเขKา

ประชุมรBวมกันไดKสูงสุด 300 User และไดKตลอด 24 ช่ัวโมง โดยมีคุณสมบัติท่ีสามารถเป\ดใชKงานไดKใน Version 

ฟรี ท่ีโปรแกรมดังๆ ไมBมี ดังน้ี Meeting recording , Live streaming , Strong encryption และยังมี

ฟbเจอร@อ่ืนๆ ท่ีนBาสนใจอีก ซ่ึงสามารถศึกษาขKอมูลไดKจาก (https://www.teamlink.co/plans.html) ซ่ึงจะมี

วิธีการติดต้ังและใชKงานโปรแกรม ดังน้ี  

1. เขKาไปท่ี https://www.teamlink.co/ เพ่ือ Download โปรแกรม teamlink  

 

2. เลือก Download โปรแกรม สำหรับ Windows ซ่ึงสามารถเลือก Download โปรแกรมไดKสำหรับ 

Windows , MAC ,Linux , Android , IOS โดยในท่ีน้ีใหK Download โปรแกรมสำหรับ Window  

 

 



 

 

3. เร่ิมติดต้ังโปรแกรม โดยคลิกขวาท่ีโปรแกรม เลือก run as administrator  

 

4. คลิก YES  

 

 



 

 

5. หลังจากน้ันโปรแกรมจะดำเนินการติดต้ัง  

 

6. หลังจากดำเนินการติดต้ังเสร็จแลKวโปรแกรมจะสรKาง Shot Cut ท่ีหนKา Desktop  

 

7. จากน้ันดับเบิลคลิกเป\ดโปรแกรมข้ึนมา  



 

 

8. คลิก Login/Sign up  

 

9. เลือกลงทะเบียนดKวยอีเมล@ ของ Gmail  



 

 

 

 

 

10. คลิกเลือกอีเมล@ Gmail  

 

11 กรอกรหัสผBาน ของอีเมล@ของเรา ครับ  



 

 

 

 

12 คลิก Open TeamLink เพ่ือเป\ดโปรแกรม  

 



13 หลังจากน้ันจะเขKาสูBหนKาการใชKงานโปรแกรม  

 

 

 

 

 

14. มาดูตรงเมนู Setting กันกBอนนะครับ ซ่ึงในเมนู Setting มีเมนูยBอยใหKเราไดKต้ังคBาโปรแกรม ดังน้ี  

     1) เมนู Video เป1นการต้ังคBากลKอง Video  

     2) เมนู Audio เป1นการต้ังคBาเสียงพูด และเสียงออก 

     3) Share screen เป1นการต้ังคBาการ Share ขKอมูล Present  

     4) Recordings  เป1นสถานท่ีจัดเก็บไฟล@ท่ีบันทึก 

     5) Virtual background เป1นการต้ังคBาพ้ืนหลังของ Video  



 

- การต้ังคBา Video  โดยใหKคลิกเลือก R Always show video preview dialog when joining a 

meeting และ R Mirror my video  

 
 

- เลือการต้ังคBาสำหรับ Microphone และการต้ังคBา Speaker  



 

- ต้ังคBา Share screen โดยใหKเลือก R Share system audio R Optimize for video clip  

 

 

 

 

 

 

- สถานท่ีจัดเก็บไฟล@บันทึก Video  



 
 

- เลือการต้ังคBา Virtual background แลKวคลิก Save 

            

 

 

 

 



15. หลังจากไดKทำการต้ังคBาโปแกรมเสร็จเรียบรKอยแลKวทีน้ีเรามาเร่ิมใชKงานโปรแกรมกันเลย นะครับ             

ซ่ึงในโปแกรม TeamLink น้ีเราจะสามารถ เร่ิม Start / Join a meeting และสามารถต้ังเวลาการ meeting 

ไดK 

 

16. เป\ด Start / Join a meeting จากน้ันโปรแกรมจะใหKเลือกการสรKางหKอง Meeting ไดK 2 แบบ คือ  

    1) Use an existing Meeting ID คือ เลือก Meeting ID ท่ีระบบสรKางใหK แลKวคลิก OK 

 
  

 



 

2) แลKวคลิก Join now  

 

3) จากน้ันโปรแกรมจะเขKาสูBหนKา การประชุม Meeting ซ่ึงในหนKาน้ีจะมีเมนูตBางๆ ใหKเราควบคุมดังน้ี  

 

 

 

 

 



 

4) เมนูหนKาการควบคุมการประชุม Meeting ตามหมาเลข มีดังน้ี  

 

1) เมนู Full Screen เป1นเมนูคลิกเพ่ือขนาดหนKาจอใหKเต็มจอ 

2) เมนู Grid view เป1นเมนูแสดงผลผูKเขKารBวมประชุมแบบหลายหนKาจอในหนKาเดียว 

3) เมนู HD เป1นเมนูแสดงผลของ Video แบบความคมชัดระดับสูง ซ่ึงตKองเป1น Version Premium และ 

Version Enterprise  

4) เมนู Start /Stop เป1นเมนูเป\ดหรือป\ด Video  

5) เมนู Mute เป1นเมนูเป\ดหรือป\ดเสียง 

6) เมนู Share Screen เป1นเมนูท่ีเอาไวKสำหรับการ Share ไฟล@ท่ีตKองการนำเสนอ 

7) เมนู More เป1นเมนูท่ีสามารถ Start recording , Raise hand (การยกมือเม่ือตKองการสอบถาม) , Virtual 

background (ต้ังคBาพ้ืนหลังของ Video) , Start live streaming (สามารถเป\ดเพ่ือถBายทอดสด) 

8) เมนู Hang up เป1นเมนูป\ดหKองประชุมเม่ือจบการประชุมแลKว  

9) เมนู Invite เป1นเมนูเชิญผูKเขKารBวมประชุม 

10) เมนู Chat เป1นเมนูท่ีไวKสำหรับพูดคุยกันในหKองประชุม  

11) เมนู Participants เป1นเมนูแสดงจำนวนผูKเขKารBวมการประชุม 

12) เมนู Settings เป1นเมนูไวKสำหรับต้ังคBา Microphone , Speaker , Camera  

 



 

 

การ Share Screen เพ่ือนำเสนองาน  

1) โดยคลิกท่ี Share Screen  

 

2) เลือกการ Share Screen โดยสามารถเลือกการ Share ไดK 2 แบบ คือ  

   - เลือก Your Screen คือถKาเลือก option น้ี จะเป1นการแชร@หนKา Screen น้ันๆ หรือ Drive ท่ีตKองการ 

ขKอดีคือเราสามารถเป\ดไฟล@อ่ืนๆ ไดK แลKวคลิก OK 

 
    

 



 

 

 

- ถKาเลือก Application Windows น้ี จะเป1นการแชร@เฉพาะไฟล@ท่ีตKองการนำเสนอเทBาน้ัน แลKวคลิก 

OK   

 

 
 

3) จากน้ันเม่ือการประชุมเสร็จแลKวใหKเราคลิกท่ี Hang up เพ่ือป\ดหKองประชุม  



 
 

4) แลKวคลิก End meeting for all  

 
การต้ังเวลาการประชุม  

 1) คลิกท่ี Schedule a meeting   

 
 



2) จากน้ันดำเนินการกำหนดคBาตBางๆ ดังน้ี  

   - ต้ังช่ือการประชุม 

   - กำหนดเวลาประชุม 

   - กำหนด ID สำหรับประชุม  

   - เลือกการแจKงเตือน 

   - เลือก Option การเขKาสูBหKองประชุม 

แลKวคลิก Save  

 

 

 
 

3) หลังจากไดKดำเนินการต้ังเวลาการประชุมเส็จแลKวจะปรากฏ Job ท่ีเราไดKสรKางไวK  

โดยเราสามารถ  

- Start meeting สามารถเป\ดการประชุมไดKเลย  



- Copy link เพ่ือสBงใหKผูKเขKารBวมประชุมไดK  

- Edit เพ่ือแกKไข job ท่ีเราไดKสรKางไวK เชBน แกKไขวันท่ี เวลา การประชุมไดK 

- Delete เพ่ือลบ job ท่ีไดKสรKางไวK  

  

 

 
 

4) เม่ือเราไมBไดKใชKงานโปรแกรมแลKว ใหKคลิกท่ี ช่ือผูKใชK และคลิกท่ี Sing out  

 

 
 

 


