
คู่มือการใช้งานโปรแกรม ZOOM ส าหรับประชุมออนไลน์ 

1. ติดตั้งโปรแกรม  

 1.1 เข้าไปที่เว็บไซต์ https://zoom.us/download แล้วกด Download ที่หัวข้อ Zoom Client 
for Meetings  จากนั้นไฟล์โปรแกรม Zoom จะถูก Download มาท่ีเครื่อง  ดังภาพที่ 1 

 

ภาพที่ 1 

1.2 ให้ด าเนินการคลิกติดตั้งโปรแกรม Zoom  แล้วโปรแกรจะเด้งหน้า Initialize...  จากนั้น
โปรแกรจะด าเนินการติดตั้งจนเสร็จ ดังภาพที่ 2  

 

ภาพที่ 2 

 



 1.3 เมื่อติดตั้งโปรแกร Zoom ส าหรับเครื่องคอมพิวเตอร์ หรือ PC เสร็จแล้ว ให้เปิดโปรแกรม 
Zoom ขั้นมา ดังภาพที่ 3  

 

ภาพที่ 3 

2. การใช้งานโปรแกรม ZOOM ส าหรับเปิดห้องประชุม หรือเป็น host  

 2.1 คลิก Sign In ดังภาพที่ 4  

 

ภาพที่ 4 

 

 



 2.2 คลิกกรอกข้อมูลอีเมล์และรหัสผ่านที่ได้รับจากผู้ให้บริการโปรแกรม Zoom แล้วกด Sing In  
ดังภาพที่ 5 

 

 

ภาพที่ 5 

 2.3 คลิก New Meeting เพ่ือเปิดห้องประชุม หรือเปิด host ดังภาพที่ 6  

 

ภาพที่ 6 

 



 

2.4 ปรากฏหน้าห้องการประชุม หรือ host ซึ่งหน้านี้จะเป็นหน้าหลักส าหรับควบคุมและจัดการการ
ประชุมผ่านโปรแกรม Zoom ดังภาพที่ 7 

 

ภาพที่ 7 

3 การส่งล้ิง หรือ Meeting ID และ Passcode ให้กับผู้เข้าร่วมประชุม  

3.1 คลิกท่ี Meeting และคลิก Show Meeting Invitation ดังภาพที่ 8 

 

ภาพที่ 8 



 

3.2 คัดลอกลิ้ง หรือ Meeting ID และ Passcode ส่งให้ผู้เข้าร่วมประชุม ดังภาพที่ 9 

 

ภาพที่ 9 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. การเข้าใช้งานในฐานะเป็นผู้เข้าร่วมประชุม หรือ ผู้รับฟัง  

4.1 การเข้าสู่ระบบโดยใช้ Meeting และ Passcode ที่ได้รับเชิญเข้าร่วมประชุม 

4.1.1 โดยให้คลิกที่ Join a Meeting ดังภาพที่ 10  

 

ภาพที่ 10 

 4.1.2  กรอก Meeting ID  และ  กรอกชื่อเข้าร่วมประชุม  และ กด Join   
ดังภาพที่ 11 

 

ภาพที่ 11 



 4.1.3 กรอก Passcode ดังภาพที่ 12 

 

ภาพที่ 12 

 4.1.4 โปรแกรมจะให้เลือกเข้าระบบโดยการเปิดกล้อง Video หรือไม่เปิดกล้อง Join 
with Video  Join without Video ท่านสามารถเลือกได้เลย หมายเหตุ ควรเลือกเข้าระบบโดยเปิดกล้อง  
ดังภาพที่ 13 

 

ภาพที่ 13 

 



 4.1.5 จากนั้นโปรแกรจะเข้าสู่ห้องประชุม ดังภาพที่ 14  

 

ภาพที่ 14 

4.2 การเข้าสู่ระบบโดยใช้ ลิ้ง (Link) ที่ได้รับเชิญเข้าร่วมประชุม 

 4.2.1 ให้คลิกท่ีลิ้งที่ได้รับเชิญเข้าร่วมประชุม ดังภาพที่ 15  

 

ภาพที่ 15 

4.2.2 จากนั้นให้คลิก Open Zoom Meeting ดังภาพที่ 16  

 

ภาพที่ 16 



4.2.3 โปรแกรมจะให้เลือกเข้าระบบโดยการเปิดกล้อง Video หรือไม่เปิดกล้อง Join 
with Video  Join without Video ท่านสามารถเลือกได้เลย หมายเหตุ ควรเลือกเข้าระบบโดยเปิดกล้อง 
ดังภาพที่ 18 

 

ภาพที่ 18 

4.2.4 จากนั้นโปรแกรจะเข้าสู่ห้องประชุม ดังภาพที่ 19 

 

ภาพที่ 19 

 



5 การน าเสนองานผ่านโปรแกรม Zoom  

5.1 เมื่อเข้าสู่โปรแกรม Zoom แล้ว ให้เปิดไฟล์ที่ต้องการน าเสนอค้างไว้ก่อน และคลิกที่ 
Share Screen ดังภาพที่ 20  

 

ภาพที่ 20 

5.2 จากนั้นคลิกเลือกไฟล์ที่จะน าเสนอ ดังภาพที่ 21 

 

ภาพที่ 21 

 



5.3 ไฟล์ที่ต้องการน าเสนอก็จะเข้าสู่โปรแกรม Zoom และน าเสนองาน ดังภาพที่ 22 

 

ภาพที่ 22 

 

6. การเข้าร่วมประชุมผ่าน Smart Phone  

  6.1 ให้ด าเนินการติดตั้งโปรแกรม Zoom ผ่านทาง Play Store หรือ Apple Store  
ดังภาพที่ 23 

 

ภาพที่ 23 

 



 6.2 จากนั้นให้เปิดโปรแกรมข้ึนมาแล้วคลิก Join a Meeting ดังภาพที่ 24 

 

ภาพที่ 24 

6.3 กรอก Meeting ID และ กรอกชื่อ แล้วคลิก Join ดังภาพที่ 25 

 

ภาพที่ 25 

 

 

 



6.4 กรอก passcode ดังภาพที่ 26 

 

ภาพที่ 26 

6.5 จากนั้นจะเข้าสู่ห้องประชุมออนไลน์ ดังภาพที่ 27 

 

ภาพที่ 27 


