
คู่มือการใช้งาน Google Meet เพ่ือการประชุมออนไลน์ 

Google Meet เป็นโปรแกรมประชุมออนไลน์แบบใช้งานฟรี ของ google.com สามารถรองรับ
ผู้เข้าร่วมประชุมออนไลน์ได้สูงสุด 100 คน และสามารถประชุมได้ สูงสุด 60 นาทีต่อการประชุม 

1. การใช้งาน Google Meet ผู้ใช้งานจะต้องมีบัญชีอีเมล์ของ G-mail เช่น
Rfdmeeting@gmail.com หรือหากยังไม่มีบัญชี G-mail ให้สมัครก่อนนะครับ 

2. การเปิดห้องประชุม หรือ เป็น host หลัก 

2.1 ท าการ login เข้าสู่ G-mail แล้วคลิกดังภาพที่ 1  

 

ภาพที่ 1 

  2.2 ให้คลิกท่ี New meeting ดังภาพที่ 2 

 

ภาพที่ 2 

mailto:Rfdmeeting@gmail.com


  2.3 คลิก Start an instant meeting ดังภาพที่ 3  

 

ภาพที่ 3 

  2.4 คลิก Copy key นี้ส่งให้ผู้ร่วมประชุม ดังภาพที่ 4  

 

ภาพที่ 4 

 

 

 

 

 

 

 



3 การเข้าร่วมประชุม โดยใช้เครื่องคอมพิวเตอร์ หรือ PC  

 3.1 การเข้าร่วมประชุมโดยการกรอก Key Code  

   3.1.1 ให้ท าการ login โดยใช้ Gmail ดังข้อ 2.1 ก่อน แล้วท าการคัดลอก Key 
Code ที่ได้รับมาวางที่ช่อง Enter a code or link แล้วกด Join ดังภาพที่ 5  

   3.1.2 จากนั้นให้ท าตามข้อ 3.2.4 เป็นต้นไป  

 

ภาพที่ 5 

 3.2 การเข้าร่วมประชุมโดยการกดคลิกที่ลิ้งที่ได้รับ  

  3.2.1 กดท่ีลิ้งที่ได้รับ ดังภาพที่ 6  

 

ภาพที่ 6 

 

 



3.2.2 จากนั้น login ด้วย G-mail ดังภาพที่ 7 หรือถ้า login ด้วย G-mail ไว้แล้ว
สามารถข้ามมาท าตามขั้นตอนข้อ 3.2.4 เป็นต้นไปได้เลย  

 

ภาพที่ 7 

  3.2.3 ถ้าหากมีข้อความนี้เด้งขึ้นมาให้คลิก Don’t ask on this domain again 
และกด Allow ตามภาพท่ี 8  

 

ภาพที่ 8 

 

 

 

 

 



 

3.2.4 คลิก Ask Join ดังภาพที่ 9 

 

ภาพที่ 9 

3.2.5 จากนั้นจะเข้าสู่ห้องประชุม ดังภาพที่ 10  

 

ภาพที่ 10 

 

 

 

 

 

 

 



 

4. การน าเสนองาน หรือการ แชร์หน้าจอ  

4.1 คลิกท่ี Present now แล้วคลิกท่ี A window ดังภาพที่ 11   

 

ภาพที่ 11 

  4.2 คลิกท่ีไฟล์ที่ต้องการน าเสนอ แล้วคลิกท่ี แชร์ ดังภาพที่ 12 

 

ภาพที่ 12 

 

 

 

 



4.3 จากนั้นงานน าเสนอจะเข้าสู่โปรแกรม Google meet ดังภาพที่ 13 

 

ภาพที่ 13 

4.4 หลังจากท่ีน าเสนอเสร็จแล้ว คลิกที่ Stop sharing ดังภาพที่ 14 

 

ภาพที่ 14 

 

 

 

 

 



5. การเข้าร่วมประชุมออนไลน์โดยใช้ Smart Phone  

  5.1 ติดตั้งโปรแกรม 

5.1.1 ผู้ใช้งานต้องด าเนินการติดตั้งโปรแกรม Google meet บน Smart Phone โดย
ให้เข้าไปค้นหาโปรแกรมใน Play Store หรือ Apple Store แล้วด าเนินการติดตั้ง ดังภาพที่ 15 

 

ภาพที่ 15 

  5.2 เข้าสู่โปรแกรม Google meet เพื่อการเข้าร่วมประชุมออนไลน์ 

5.2.1 หลังจากด าเนินการติดตั้งเสร็จแล้วจะปรากฏ Application Google meet 
แล้วคลิกเพ่ือเปิดโปรแกรม ดังภาพที่ 16 

 

ภาพที่ 16 



5.2.2 คลิกเลือกอีเมล์ หรือถ้าระบบให้กรอกอีเมล์ เราก็กรอกอีเมล์ของ gmail นะครับ  
ดังภาพที่ 17  

 

ภาพที่ 17 

5.2.3 คลิก Continue ดังภาพที่ 18  

 

ภาพที่ 18 

 

 

 

 

 



5.2.4 คลิก Allow Meet to take Pictures And record video ดังภาพที่ 19 

 

ภาพที่ 19 

5.2.5 คลิก Allow Meet to record audio ดังภาพที่ 20 

 

ภาพที่ 20 

5.2.6 การเข้าคลิก Join with a code ดังภาพที่ 21  

 

ภาพที่ 21 



5.2.7 กรอก Code ที่ได้รับ แล้วคลิก Join ดังภาพที่ 22 แล้วท าข้ันตอนต่อไป 
ตามข้อ 5.2.9 

  

ภาพที่ 22 

5.2.8 หรือเป็นการเข้าระบบด้วยลิ้งที่ผู้จัดประชุมส่งให้ โดยคลิกที่ลิ้ง ดังภาพที่ 23 
แล้วท าข้ันตอนต่อไปตามข้อ 5.2.9 

 

ภาพที่ 23 

 

 

 

 

 



 

5.2.9 คลิก Ask to join ดังภาพที่ 24  

 

     ภาพที่ 24 

5.2.10 หลังจากท่ีได้คลิก Ask to join แล้ว จะเข้าสู่การประชุมโดยใช้โปรแกรม 
Google meet ดังภาพที่ 25 

 

ภาพที่ 25 


