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คำนำ 

ระบบสมุดตรวจราชการอิเลก็ทรอนิกส์ จัดทำขึ้นเพ่ือใช้สำหรับการจัดเก็บข้อมูลผลการปฏบิัติงานตรวจราชการของผู้ตรวจ

ราชการกรมป่าไม้ ประกอบด้วย การกำหนดวัตถุประสงค์การตรวจ, การกำหนดเขตการตรวจประจำปีงบประมาณ, การบันทึก

ข้อมูลผลการตรวจราชการ, การอนุมัติ/ลงนามอิเล็กทรอนิกส์ และทะเบียนสมุดตรวจราชการ โดยเมื่อข้อมูลผลการตรวจราชการ

ได้รับการอนุมัติ และลงนามอิเล็กทรอนิกส์เรียบร้อยแล้ว ระบบจะโอนข้อมูลไปจัดเก็บในทะเบียนสมุดตรวจราชการให้โดยอัตโนมัติ 
 

ซึ่งคู่มือการใช้งานโปรแกรมฉบับนี้จะอธิบายถึงขั้นตอนการทำงานตลอดจนวิธีการใช้คำสั่งในหน้าจอต่าง ๆ ของโปรแกรม

ระบบงาน โดยแบ่งเนื้อหาออกเป็น 2 ส่วน  คือ 1) การใช้โปรแกรมเบื้องต้น โดยจะเริ่มอธิบายตั้งแต่วิธีการเข้าสู่ระบบงาน การเข้า

เมนูหลักและเมนูย่อย  ความหมายของสัญลักษณ์ในระบบ วิธีการเปลี่ยนรหัสผ่าน เงื่อนไขในการกรอกข้อมูล และวิธีการค้นหา

ข้อมูล 2) วิธีการใช้งานโปรแกรม โดยเริ่มอธิบายตั้งแต่ขั้นตอนการทำงาน และวิธีการใช้คำสั่งในแต่ละหน้าจอไปจนกระทั่งถึงการ

จัดเก็บข้อมูลผลการตรวจราชการ 
 

ซึ่งผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการใช้งานโปรแกรมระบบงานฉบับนี้ จะช่วยให้ผู้ใช้ได้รับประโยชน์ และสามารถใช้งาน

ระบบสมุดตรวจราชการอิเล็กทรอนิกส์ได้อย่างมีประสิทธิภาพ  
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1. การใช้โปรแกรมเบื้องต้น 
 

1.1 วิธีการใช้งานโปรแกรมเบื้องต้น 
 

1.1.1 การเข้าสู่ระบบงาน (Log in) 
 

1) ใหพ้ิมพ์ URL ตามที่ไดร้ับ ในช่องที่อยู่ (Address) ของ Browser จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ์ ระบบจะ

แสดงหน้าจอสำหรับการ Log In เพื่อเข้าระบบงานขึ้นมาให้ ดังภาพ 
 

  
 

 
 

2) พิมพ์ “รหัสผู้ใช้” และ “รหัสผ่าน” แล้ว Click ที่ปุ่ม   เพื่อเข้าสู่ระบบงาน  โดยระบบจะแสดง

หน้าจอสำหรับการเข้าใช้ระบบงานข้ึนมาให้ ทั้งนี้เมนูที่แสดงจะขึ้นอยู่กับสิทธิในการเข้าใช้ระบบงานของผู้ใช้แต่ละ

กลุ่ม ดังภาพ 
  

 พิมพ์ “รหัสผู้ใช้” และ “รหัสผ่าน” 

แล้ว Click ปุ่ม “เข้าสูร่ะบบ” 
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3) ให้ Click ที่ปุ่ม “สมดุตรวจราชการอิเล็กทรอนิกส์” จะปรากฎหน้าจอแสดงสรปุขึ้นมาให้ ดังภาพ โดยระบบจะ

แสดงเฉพาะข้อมลูของหน่วยงานตามผู้ใช้ (User) ที่ Log in เท่านั้น 
 

 
 

  

 กดปุ่มนี้ เมือ่ตอ้งการให้ระบบแสดงแถบเมนูการ

ใช้งาน และกดซ้ำอีกครั้งเมื่อตอ้งการซ่อนเมนู 
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1.1.2 การใช้งานเมนูของระบบงาน 

เมื่อต้องการเข้าสู่หน้าจอการทำงานของระบบโดยผ่านเมนูการใช้งาน ให้ Click ที่ปุ่ม     ที่อยู่มุมบนซา้ยของ

หน้าจอ  ระบบจะแสดงแถบเมนูการทำงานขึ้นมาให้ทางด้านซ้ายของหน้าจอ ดังภาพ 
 

 
 

1.1.3 การออกจากระบบงาน (Log out) 

เมื่อต้องการออกจากระบบงาน ให้ Click ที่ปุ่ม     ที่อยู่มุมบนขวาของหน้าจอ  แล้วให้ Click ที่ปุ่ม “ออกจาก

ระบบ”   ดังภาพ 

 

   
 

 

1.1.4 การเปลี่ยนรหัสผ่าน 

 เมื่อต้องการเปลี่ยนรหัสผ่าน ให้ Click ที่ปุ่ม .”SETTING”    ด้านบนมุมขวาของหน้าจอบริการหลัก   แล้ว   

Click เลือกหัวข้อ “เปลี่ยนรหัสผ่าน”   ดังภาพ    
 

 
  

 กดปุ่มนี้ เมือ่ตอ้งการให้ระบบแสดงแถบเมนูการ

ใช้งาน และกดซ้ำอีกครั้งเมื่อตอ้งการซ่อนเมนู 

 

Click ที่สัญลักษณ์เมนูหลกั ระบบ

จะแสดงแถบเมนูขึน้มาให้เลอืก 

 

Click ที่ปุ่มนี้เมือ่ต้องการออกจาก

ระบบงาน (Log 0ut) 

1.Click ที่ปุ่ม “SETTING” นีเ้มื่อ

ต้องการเปลีย่นรหัสผ่าน 

2.Click เลือก “เปลีย่นรหัสผ่าน” 
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 โดยจะปรากฏหน้าจอสำหรับเปลีย่นรหัสผ่าน ดังภาพ 

 

 
 

 ผู้ใช้สามารถเปลีย่นรหสัผ่านได้ โดยการพิมพ์รหสัผ่านเดมิ จากนั้นจึงพิมพ์รหัสผ่านใหม่ และพิมพ์ยืนยนัรหัสผ่านใหม่อีก

ครั้ง เมื่อเรยีบร้อยแล้วให้ Click ที่ปุ่ม “เปลี่ยนรหัสผ่าน” เพื่อทำการยืนยันการเปลีย่นรหสัผ่าน และเมื่อเข้าทำงานในระบบครั้ง

ต่อไปก็สามารถใช้รหสัผา่นใหม่ไดท้ันที 

 

1.1.5 การกำหนดเง่ือนไขการค้นหา และแสดงข้อมลูต่าง ๆ ในระบบ 
 

1) การค้นหาแบบกำหนดเงื่อนไข 

ให้ Click ที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงหนา้จอสำหรบักำหนดเงื่อนไขในการค้นหาขึ้นมาให้ ดังภาพ โดยผู้ใช้

สามารถระบเุงื่อนไขบางส่วน หรือไม่ระบุเง่ือนไขเพื่อให้แสดงข้อมูลทั้งหมดก็ได้ 
 

 
 

เมื่อกำหนดเง่ือนไขเรียบร้อยแล้ว ให้ Click ที่ปุ่ม  เพื่อให้ระบบแสดงผลการค้นหาตามเง่ือนไขท่ี

กำหนด กรณตี้องการยกเลิกเงื่อนไขการค้นหา ให้ Click ที่ปุ่ม  
  

 กดปุ่มนี้ เมือ่ตอ้งการให้ค้นหา

ข้อมูลตามเงือ่นไขที่กำหนด 

 

 พิมพ์รหัสผ่านเดิม 

 พิมพ์รหัสผ่านใหม ่

 พิมพย์ืนยันรหัสผ่านใหม ่
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2) การแสดงข้อมูล 

หน้าจอแสดงผลตามเง่ือนไขการคน้หาข้อมูล หรือหนา้จอการทำงานหน้าแรก ระบบจะแสดงเป็นตารางสรุป 

List รายการข้อมูลตามเงื่อนไขที่คน้หา หรือรายการข้อมลูที่เคยบันทึกข้อมูลไว้ หรือรายการทีร่อรับขอ้มูลที่ส่งมาจากผู้ยื่น

คำร้องขึ้นมาให้ ดังภาพ 
 

 

 
 

 

ผู้ใช้สามารถ Click รายการที่ต้องการตรวจสอบหรือบันทึกข้อมูล จะปรากฎหน้าจอสำหรับการบันทึก/แก้ไข

ข้อมูล หรือการแสดงข้อมลูรายละเอียดต่าง ๆ ข้ึนมาให้ ดังภาพ 
 

 
 

1.1.6 เง่ือนไขการกรอกข้อมลู 

• ช่องที่บังคับให้กรอกข้อมูล จะมีสญัลักษณ์ * (ดอกจันสีแดง) หากไม่กรอกข้อมูลในช่องดังกล่าวระบบจะไม่

อนุญาตให้บันทึกข้อมูล 
  

 Click รายการข้อมูลที่ต้องการ เพื่อให้

ระบบแสดงรายละเอยีดข้อมูล 
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• เลือกจากรายการเลือก ช่องบันทึกข้อมูลประเภทให้เลือก จะมีคำว่า “เลือกข้อมูล” แสดงให้ในช่อง เช่น ตำบล/

อำเภอ/จังหวัด เป็นต้น ให้พิมพ์คำหรือข้อความบางส่วน ระบบจะแสดงรายการข้อมลูขึ้นมาใหเ้ลือก ดังภาพ  
 

 
 

• ช่องบันทึกข้อมูลประเภทวันที่ มีวธิีการบันทึกข้อมูลวันที่ 2 วิธี ดังนี้   

1. เลือกจากปฏิทิน  ให้ Click ที่ช่องวันท่ี ระบบจะแสดงปฏิทินให้ เลือกวันท่ีที่ต้องการ  
 

 

  
2. พิมพ์วันท่ีเอง โดยให้พิมพ์ตัวเลข 8 หลักติดกัน เช่น  31012512  (วันเดือนปี) ระบบจะใส่ขีดคั่นระหว่างวัน  

เดือน ปี ให้อัตโนมัติ ดังตัวอย่าง  
 

 
  

สัญลักษณ์ * (ดอกจนัสีแดง) เป็นช่อง

รายการที่บังคับกรอกข้อมูล 

 

ช่องเลอืกข้อมูล ให้พิมพ์คำหรอืขอ้ความ

บางส่วน ระบบจะแสดงรายการให้เลือก 

 

ให้ Click ช่องวันที่ เพื่อเลือกวนัทีจ่ากปฏทินิ

ใน 

 

พิมพว์ันที่ ในชอ่งวนัที ่รูปแบบ ตัวเลข 8 หลัก 

(วันเดือนปี)  ติดกัน แล้วกด Enter 
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1.1.7 ความหมายของสัญลกัษณ์ (ICON) 

 

  เมื่อต้องการกลบัหน้าเมนหูลักของระบบ 
  

 เมื่อต้องการไปท่ีหน้าจอ  บริการ/Service  ที่ผู้ใช้ (User) ได้รับสิทธิใช้งาน 
  

 
เมื่อต้องการให้แสดงแถบเมนูการทำงานหลักของระบบ 

  

 
เมื่อต้องการเพิ่มข้อมูล 

  

 
เมื่อต้องการบันทึกข้อมูล 

  

 
เมื่อต้องการแก้ไขข้อมลู 

  

 
เมื่อต้องการลบรายการข้อมลู 

  

 
เมื่อต้องการเปดิหน้าจอกำหนดเง่ือนไขในการค้นหาข้อมลู ตามเงื่อนไขที่กำหนด 

  

 
เมื่อต้องการค้นหาและให้แสดงข้อมูลตามเง่ือนไขท่ีกำหนด 

  

 
เมื่อต้องการเคลียร์ข้อมูลในหน้าจอการทำงานให้ว่าง 

  

 
เมื่อต้องการคัดลอกข้อมูล 

  

 
เมื่อต้องการแสดงรายละเอียดและแก้ไขข้อมูล 

  

 
เมื่อต้องการแสดงรายละเอียดข้อมูล 

  

 
เมื่อต้องการนำเข้าไฟล์ หรือรูปภาพ 

  

 
เมื่อต้องการให้ระบบส่งข้อมลูให้หน่วยงานหรือระบบงานอ่ืน 

  

 
เมื่อมีการแสดงพิกัดแผนท่ี 

  

  

 
เมื่อต้องการสั่งพิมพ์รายงานออกทางเครื่องพิมพ์ 

  

 
เมื่อต้องการให้ระบบออกรายงานในรูปแบบไฟล์ Microsoft Word 

  

 
เมื่อต้องการให้ระบบออกรายงานในรูปแบบไฟล์ Microsoft Excel 

  



คู่มือการใช้งานระบบสมุดตรวจราชการอิเล็กทรอนิกส์ 

กรมป่าไม้ 
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2. การตั้งค่าข้อมูลหลัก 

 
เป็นระบบงานที่ใช้สำหรับการตั้งค่าข้อมูลหลักของระบบ ประกอบดว้ย ข้อมูลวัตถุประสงค์การตรวจ, ข้อมูลเขตการตรวจ 

ประจำปีงบประมาณ, ข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม / ลายเซ็น เพื่อใช้เป็นข้อมูลตั้งต้นก่อนท่ีจะเริ่มใช้ระบบงาน 

 
2.1 บันทึกวัตถุประสงค์การตรวจ 

 

หน้าจอน้ีใช้สำหรับการบันทึกข้อมูลวัตถุประสงค์การตรวจราชการ  เพื่อนำไปใช้งานในรายการเลือกในหัวข้อวัตถุประสงค์

การตรวจราชการ  โดยมีขั้นตอนการทำงาน ดังนี ้
 

ขั้นตอนการทำงาน 

1) การเข้าสูห่น้าจอการทำงาน ให้ Click ที่เมนู “บันทึกข้อมูลวตัถุประสงค์การตรวจ” จะปรากฎหน้าจอ ดังภาพ 
 

 
 

 

2) การบันทึกข้อมูล  กรณีที่ต้องการบันทึกข้อมูล ให้  Click ที่ปุ่ม “เพิม่”    จะปรากฎหน้าจอสำหรับบนัทึก

ข้อมูลวัตถปุระสงค์การตรวจ ดังภาพ 
 

 
 

- เมื่อบันทึกข้อมูลรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว ให้ Click ปุ่ม “บันทึก”   เพื่อจัดเก็บข้อมูล 
 

 
 

  

Click เพื่อแสดงรายละเอยีด 

บันทึกรายละเอียด 

 

Click “บันทึก” จัดเก็บข้อมูล 

Click “+เพ่ิม” เพิ่มข้อมูล 



คู่มือการใช้งานระบบสมุดตรวจราชการอิเล็กทรอนิกส์ 

กรมป่าไม้ 
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2.2 บันทึกเขตการตรวจ ประจำปีงบประมาณ 
 

หน้าจอน้ีใช้สำหรับการบันทึกข้อมูลเขตการตรวจราชการ ประจำปีงบประมาณ โดยจะเป็นการกำหนดหน่วยงานรับตรวจ

ที่ผู้ตรวจราชการกรมป่าไม้แต่ละท่านรับผิดชอบในแต่ละปีงบประมาณ  ทั้งหน่วยงานในส่วนกลางและส่วนภูมิภาค (สำนักจัดการ

ทรัพยากรป่าไม้ท้องที)่ โดยมีขั้นตอนการทำงาน ดังนี ้
 

ขั้นตอนการทำงาน 

1) การเข้าสูห่น้าจอการทำงาน ให้ Click ที่เมนู “บันทึกเขตการตรวจ ประจำปีงบประมาณ” จะปรากฎหน้าจอ ดัง

ภาพ 
 

 
 

 

 

2) การบันทึกข้อมูล  กรณีที่ต้องการบันทึกข้อมูล ให้  Click ที่ปุ่ม “เพิม่”    จะปรากฎหน้าจอสำหรับบนัทึก

ข้อมูลเขจการตรวจ ประจำปีงบประมาณ ดังภาพ 
 

  
 

- เลือกข้อมูลปีงบประมาณ  

- บันทึกช่ือผู้ตรวจราชการ โดยการพิมพ์ช่ือ (โดยไม่ต้องใส่คำนำหน้าช่ือ) แล้วเคาะ 1 ครั้ง ตามด้วยตัวอักษรตัว

แรกของนามสกุล ระบบจะแสดงรายชื่อบุคลากรในกรมป่าไม้ขึ้นมาให้เลือก 

Click “+เพ่ิม” เพิ่มข้อมูล 

Click เพื่อแสดงรายละเอยีด 

Click “+เพ่ิม” เพิ่มข้อมูล 

บันทึกรายละเอียด 

 

Click “บันทึก” จัดเก็บข้อมูล 



คู่มือการใช้งานระบบสมุดตรวจราชการอิเล็กทรอนิกส์ 

กรมป่าไม้ 
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- บันทึกหน่วยงานรับตรวจ โดยการ Click ทีปุ่่ม “เพิ่ม”   ทีอ่ยู่ด้านหลังตารางหน่วยงานรับตรวจ เพื่อ

เลือกช่ือหน่วยงานที่ผู้ตรวจราชการรับผดิชอบ 

- เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให ้Click ปุ่ม “บันทึก”   เพื่อจัดเก็บข้อมูล 

 
 
 
  

Click “สร้างข้อมูล” เพิ่มขอ้มูลหนว่ยงานรบัตรวจ 

Click เลือกหน่วยงาน 

Click “+เพ่ิม” เพิ่มข้อมูลหนว่ยงานรับตรวจ 

Click “ยืนยัน” สร้างขอ้มูล

ข้อมูล 



คู่มือการใช้งานระบบสมุดตรวจราชการอิเล็กทรอนิกส์ 

กรมป่าไม้ 
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2.3 บันทกึผู้มีอ ำนำจลงนำม/ลำยเซ็น 
 

หน้าจอนี้ใช้สำหรับการจัดเก็บข้อมูลผู ้มีอำนาจลงนาม/ลายเซ็น ซึ ่งจะประกอบด้วย ผู ้ตรวจราชการกรมป่าไม้ และ

ผู้อำนวยการของหน่วยรับตรวจ เพื่อใช้สำหรับการอนุมัติและลงนามอิเล็กทรอนิกส์ 
 

ขั้นตอนการทำงาน 

1) การเข้าสูห่น้าจอการทำงาน ให้ Click ที่เมนู “บันทึกผู้มีอำนาจลงนาม/ลายเซ็น” จะปรากฎหน้าจอ ดังภาพ 
 

 
 

2) การบันทึกข้อมูล  กรณีที่ต้องการบันทึกข้อมูล ให้  Click ที่ปุ่ม “เพิม่”    จะปรากฎหน้าจอสำหรับบนัทึก

ข้อมูลผู้มีอำนาจลงนามและลายเซนต์ ดังภาพ 
 

 
 

- เมื่อบันทึกข้อมูลรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว ให้ Click ปุ่ม “บันทึก”   เพื่อจัดเก็บข้อมูล 
  

Click “+เพ่ิม” เพิ่มข้อมูล 

เลือกข้อมูลชือ่-สกลุ โดย พิมพ์บางสว่นของชื่อ เว้นวรรค บางสว่นของสกุล 

บันทึกรายละเอียด 

 

Click “บันทึก” จัดเก็บข้อมูล 



คู่มือการใช้งานระบบสมุดตรวจราชการอิเล็กทรอนิกส์ 

กรมป่าไม้ 
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3. ผู้ตรวจราชการกรม 

 
3.1 แสดงข้อมูลแผนงาน งบประมาณฯ 
 

หน้าจอนี้ใช้สำหรับแสดงข้อมูลการจัดสรรงบประมาณ ประจำปีงบประมาณของแต่ละหน่วยงาน เพื่อให้ผู้ตรวจราชการ

กรมสามารถตรวจสอบข้อมูลแผนงาน งบประมาณประจำปีที่หน่วยงานรับตรวจได้รับการจัดสรร โดยมีขั้นตอนการทำงาน ดังนี ้
 

ขั้นตอนการทำงาน 

1) การเข้าสูห่น้าจอการทำงาน ให้ Click ที่เมนู “แสดงข้อมูลแผนงาน งบประมาณฯ” จะปรากฎหน้าจอ ดังภาพ 
 

 
 

 

2) การแสดงรายละเอียด ให้  Click ทีร่ายการที่ต้องการเพื่อแสดงรายละเอียดของรายการนั้น จะปรากฎหน้าจอแสดง

รายละเอียด ดังภาพ 
 

 
  

Click เลือกเงือ่นไข เพื่อแสดงขอ้มูล 

Click รายการที่ตอ้งการ เพื่อแสดงรายละเอียด 



คู่มือการใช้งานระบบสมุดตรวจราชการอิเล็กทรอนิกส์ 

กรมป่าไม้ 
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3.2 บันทึกข้อมูลผลการตรวจราชการ 
 

หน้าจอน้ีใช้สำหรับการบันทึกข้อมลูผลการตรวจราชการ ประกอบดว้ย ปีงบประมาณ, วันท่ีตรวจ, ช่ือผู้ตรวจราชการกรม, 

หน่วยงานรับตรวจ, หน่วยรับตรวจย่อย (ถ้ามี) วัตถุประสงค์ที่ตรวจ, หัวข้อการตรวจ, รายละเอียด, ข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะของ

ผู้ตรวจราชการกรม และการดำเนนิการของผู้รับตรวจ โดยมีขั้นตอนการทำงาน ดังนี ้
 

ขั้นตอนการทำงาน 

1) การเข้าสูห่น้าจอการทำงาน ให้ Click ที่เมนู “บันทึกข้อมูลผลการตรวจราชการ” จะปรากฎหน้าจอ ดังภาพ 
 

 
 

2) การบันทึกข้อมูล  กรณีที่ต้องการบันทึกข้อมูล ให้  Click ที่ปุ่ม “เพิม่”    จะปรากฎหน้าจอสำหรับบนัทึก

ข้อมูลผลการตรวจราชการ ดังภาพ 
 

 
  

Click “+เพ่ิม” เพิ่มข้อมูล 

Click รายการที่ตอ้งการ เพื่อแสดงรายละเอียด 



คู่มือการใช้งานระบบสมุดตรวจราชการอิเล็กทรอนิกส์ 

กรมป่าไม้ 
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2.1) บันทึกข้อมูลผลการตรวจราชการ ประกอบด้วย ปีงบประมาณ วันท่ีตรวจ ผูต้รวจราชการกรม หน่วยงานรับ

ตรวจ หน่วยรบัตรวจย่อย (ถ้ามี) วัตถุประสงค์การตรวจ, หัวข้อตรวจ, รายละเอียด, ข้อสังเกตุ/ข้อเสนอแนะ

ของผู้ตรวจราชการ เป็นต้น 
 

 
 

- เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให ้Click ทีปุ่่ม “บันทึก”   เพื่อจัดเกบ็ข้อมูล ดังภาพ 
 

 
 

Click เลือกหน่วยรับตรวจ 

Click เลือกหน่วยรับตรวจยอ่ย 

เลือกข้อมูลชือ่-สกลุ โดย พิมพ์บางสว่นของชื่อ เว้นวรรค บางสว่นของสกุล 

เลือกวัตถุประสงคก์ารตรวจ 

เลือกหัวขอ้การตรวจราชการ 

Click “+เพ่ิมหัวข้อ” หัวข้อการตรวจราชการ 

บันทึกรายละเอียด, ขอ้เสนอแนะ 

 

Click “บันทึก” จัดเก็บข้อมูล 

Click “ตรวจสอบ” ยืนยนั ไปขั้นตอนถัดไป

ข้อมูล 

แสดงสถานะขอ้มูล แต่ละขั้นตอน 



คู่มือการใช้งานระบบสมุดตรวจราชการอิเล็กทรอนิกส์ 

กรมป่าไม้ 
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2.2) ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลที่บันทึก โดยการ Click ที่ปุ่ม “ตรวจสอบ”   ระบบจะแสดง

หน้าจอสำหรับการตรวจสอบข้อมลูขึน้มาให้ ดังภาพ  
 

 
 

เมื่อตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้ Click ทีปุ่่ม “ยืนยัน/ไปขั้นตอนถัดไป”   
เพือ่ไปขั้นตอนพิมพ์รายงาน 

 

2.3) การพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงหน้าจอรายงานผลการตรวจราชการขึ้นมาให้ ดังภาพ 
 

 
 

- ให้ Click ที่ปุ่ม “พิมพ์”    เมื่อต้องการพิมพ์รายงานผลการตรวจราชการ เพื่อตรวจสอบ  

- ให้ Click ที่ปุ่ม “ดาวน์โหลด”     เมื่องต้องการดาวน์โหลดรายงานในรูปแบบของ PDF 
  

Click “แก้ไข” กลับไปแก้ไขข้อมลู 

Click “ยืนยนั/ไปขั้นตอนถัดไปข้อมูล”  

Click “แก้ไข” กลับไปแก้ไขข้อมลู 

Click “ยืนยัน/ส่งลงนามอิเล็กทรอนิกส์” 

Click ดาวน์โหลดไฟล์ 

Click พิมพ์รายงาน 



คู่มือการใช้งานระบบสมุดตรวจราชการอิเล็กทรอนิกส์ 

กรมป่าไม้ 
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2.4) การส่งลงนามอเิล็กทรอนิกส์ ลง ให้ Click “ยืนยัน/ส่งลงอิเล็กทรอนกิส์”   

จะปรากฏหน้าจอย่อยแสดงข้ึนมาให้กรอกวันท่ีส่งลงนาม และกดทีปุ่่มยืนยัน/ส่งลงนามอิเล็กทรอนิกส ์
 

 
 

- Click “ยืนยัน/ส่งลงอิเล็กทรอนิกส์”   เมื่อส่งลงอิเล็กทรอนิกส์เสรจ็สิ้น สถานะ-

ของบันทึกข้อมูลการตรวจราชการรายการนี้ จะแสดงสถาะเป็น “ยืนยัน/ส่งลงอิเล็กทรอนิกส์” ดังภาพ 
 

  
  

บันทึกวันที่ส่งลง

นาม 

 

Click “ยืนยัน/ส่งลงนามอิเล็กทรอนิกส์” 

แสดงสถานะขอ้มูล ยืนยัน/ส่งลงนามอิเล็กทรอนิกส์ 



คู่มือการใช้งานระบบสมุดตรวจราชการอิเล็กทรอนิกส์ 

กรมป่าไม้ 
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3.3 อนุมัติ/ลงนามอิเล็กทรอนิกส์ 
 

หน้าจอน้ีใช้สำหรับการอนุมัติ และลงนามอิเล็กทรอนิกส์ในรายงานผลการตรวจราชการ โดยมีขั้นตอนการทำงาน ดังนี ้
 

ขั้นตอนการทำงาน 

1) การเข้าสูห่น้าจอการทำงาน ให้ Click ที่เมนู “อนุมัต/ิลงนามอเิล็กทรอนิกส์” จะปรากฎหน้าจอ ดังภาพ 
 

 
 

- การลงนามอิเล็กทรอนิกส์ ให้  Click ทีร่ายการทีม่ีสถานะเป็น “รอลงนามอิเล็กทรอนิกส์”  จะปรากฎหน้าจอ

แสดงรายละเอียด เพื่อลงนามอิเลก็ทรอนิกส์ ดังภาพ 
 

 
 

2) การลงนามอิเล็กทรอนิกส์   ให้ Click ปุ่ม “ลงนาม”   จะปรากฏหนา้จอย่อยสำหรับบันทึกข้อมูลและ

ลงนามอิเล็กทรอนิกส์  ดังภาพ 
 

 
  

Click เลือกเงือ่นไข เพื่อแสดงขอ้มูล 

Click รายการที่ตอ้งการ สถานะ “รอลงนามอิเลก็ทรอนกิส์” 

Click “ลงนาม” เพือ่ลงนามอิเลก็ทรอนกิส ์

บันทึกข้อมูลรายละเอยีด 

Click เลือกความเห็นการลงนาม 



คู่มือการใช้งานระบบสมุดตรวจราชการอิเล็กทรอนิกส์ 

กรมป่าไม้ 
 

   
Version: 1. 0.0  20 
Release Date: 20/05/2569   

 

 

2.1) กรณีเลือก “เห็นควร”  เมื่อเลือกช่ือผู้ลงนาม ระบบจะใสต่ำแหน่งให้ พร้อมแสดงลายเซ็นของผู้ลงนาม 
 

 
 

- การลงนามอิเล็กทรอนิกส์ ให้  Click ปุ่ม “ลงนามอิเล็กทรอนิกส์”  เพื่อลงนามและ

จัดเก็บข้อมลู 

 

2.2) กรณีเลือก  “ส่งกลับ” ให้บันทึกรายละเอียดของการไม่เห็นควรลงนาม และให้เลือกช่ือผู้ลงนาม   แลว้

ใหC้lick ปุ่ม “ยืนยันลงนาม”   เพื่อส่งกลับและจัดเก็บข้อมูล 
 

 
  

Click “ยืนยันการลงนาม” เพือ่ส่งกลับ 

Click เลือก “ส่งกลับ” 

Click เลือก “เห็นควร” 

Click “ลงนามอิเล็กทรอนิกส์” เพือ่ลงนาม

อิเลก็ทรอนิกส ์



คู่มือการใช้งานระบบสมุดตรวจราชการอิเล็กทรอนิกส์ 

กรมป่าไม้ 
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3) การแก้ไขผลการตรวจราชการ หลงัจากลงนามอิเล็กทรอนิกส์เรียบรอ้ยแล้ว หากต้องการแกไ้ขข้อมูลผลการตรวจ 

ราชการ จะสามารถแก้ไขได้เฉพาะรายการที่หน่วยงานผูร้ับตรวจยังไม่ยืนยันรับทราบผลการตรวจ  
 

 
 

- Click รายการที่ต้องการแก้ไข จะปรากฏหน้าจอแสดงรายละเอียดผลการตรวจราชการ ดังภาพ 

 

- ให้ Click ปุ่ม “แก้ไข”  จะปรากฏหน้าจอย่อยให้ยืนยันการแก้ไขข้อมูล ให้ Click ปุ่ม “ยืนยัน” เพื่อ

ยืนยันการแกไ้ขข้อมูล โดยข้อมูลจะกลับไปอยู่ข้ันตอน “บันทึกข้อมูลผลการตรวจราชการ” ดังภาพ 

 
  

Click รายการที่ตอ้งการ แก้ไข 

1 Click “แก้ไข” 

2 Click “ยืนยัน” ยนืยันการแก้ไข 



คู่มือการใช้งานระบบสมุดตรวจราชการอิเล็กทรอนิกส์ 

กรมป่าไม้ 
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4) การยกเลิกข้อมูลผลการตรวจราชการ  ผู้ใช้งานสามารถยกเลิกข้อมลูผลการตรวจราชการที่ลงนามอเิล็กทรอนิกสไ์ด้ 

โดยการเข้าไปท่ีรายการผลการตรวจท่ีต้องการยกเลิก ในหน้าจอจะมีปุ่ม “ยกเลิก” แสดงมาให้ ดังภาพ 
 

 
 

- Click รายการที่ต้องการยกเลิก จะปรากฏหน้าจอแสดงรายละเอียดผลการตรวจราชการ ดังภาพ 

  
 

- ให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก”   จะปรากฏหน้าจอย่อยสำหรับบันทึกสาเหตุการยกเลิก เมื่อบันทึกสาเหตุ

การยกเลิกเรยีบร้อยแล้ว ให ้Click ทีปุ่่ม “ยืนยัน” เพื่อยืนยันการยกเลิกข้อมูล โดยระบบจะแสดงรายละเอียด

การยกเลิกผลการตรวจราชการ ดงัภาพ 

 
  

Click รายการที่ตอ้งการ ยกเลิก 

1 Click “ยกเลิก”  

2 บันทึกสาเหตกุารการยกเลกิ 

3 Click “ยืนยัน”  

4 Click “ยืนยัน”  



คู่มือการใช้งานระบบสมุดตรวจราชการอิเล็กทรอนิกส์ 

กรมป่าไม้ 
 

   
Version: 1. 0.0  23 
Release Date: 20/05/2569   

 

4. หน่วยงานรับตรวจ 

 
4.1 แสดงข้อมูลแผนงาน งบประมาณฯ 
 

หน้าจอนี้ใช้สำหรับแสดงข้อมูลแผนงาน งบประมาณประจำปีของหน่วยงานรับตรวจ โดยหน่วยงานรับตรวจจะสามารถดู

ได้เฉพาะข้อมูลแผนงาน งบประมาณของหนว่ยงานตนเองเท่านั้น  โดยมีขั้นตอนการทำงาน ดังนี้ 
 

ขั้นตอนการทำงาน 

1) การเข้าสูห่น้าจอการทำงาน ให้ Click ที่เมนู “แสดงข้อมูลแผนงาน งบประมาณฯ” จะปรากฎหน้าจอ ดังภาพ 

 

 
 

 

2) การแสดงรายละเอียด ให้  Click ทีช่ื่อหน่วยงาน หรือรายการที่ต้องการให้แสดงข้อมลู จะปรากฎหน้าจอแสดง

รายละเอียดแผนงาน งบประมาณประจำปีที่หน่วยงานไดร้ับการจดัสรร ดังภาพ 
 

 
  

Click รายการที่ตอ้งการ เพื่อแสดงรายละเอียด 



คู่มือการใช้งานระบบสมุดตรวจราชการอิเล็กทรอนิกส์ 

กรมป่าไม้ 
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4.2 ข้อมูลผลการตรวจราชการ 
 

หน้าจอน้ีใช้สำหรับการลงนามรับทราบผลการตรวจราชการของหน่วยงานรับตรวจ โดยเมื่อผูต้รวจราชการกรมได้อนุมัติ

และลงนามอิเล็กทรอนิกส์เรียบร้อยแล้ว ข้อมูลจะถูกจัดส่งมาให้ท่ีหน่วยงานรับตรวจโดยอตัโนมตัิ เพือ่ให้หน่วยรับตรวจลงนาม

รับทราบ  โดยจะมีขั้นตอนการทำงานของโปรแกรม ดังนี ้
 

ขั้นตอนการทำงาน 

1) การเข้าสูห่น้าจอการทำงาน ให้ Click ที่เมนู “ข้อมูลผลการตรวจราชการ” จะปรากฎหน้าจอ ดังภาพ 
 

  
 

- ให้  Click ทีร่ายการที่ต้องกาลงนามรับทาบ จะปรากฎหนา้จอแสดงรายละเอียด ดังภาพ 
 

 
  

Click เพื่อแสดงรายละเอยีด 



คู่มือการใช้งานระบบสมุดตรวจราชการอิเล็กทรอนิกส์ 

กรมป่าไม้ 
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2) ลงนามรับทราบผลการตรวจราชการ  เลื่อนหน้าจอลงมาด้านล่างที่หวัข้อ “ลงนามรับทราบ”เพื่อลงนาม  ดังภาพ 
  

 
 

- Click เลือก “รับทราบและดำเนินการ”  

- Click ปุ่ม “ยืนยัน”   เพื่อลงนามรับทราบผลการตรวจราชการ 
  

Click เลือกรับทราบและดำเนินการ 

Click “ยืนยนั” ยนืยันรับทราบและ

ดำเนนิการ 



คู่มือการใช้งานระบบสมุดตรวจราชการอิเล็กทรอนิกส์ 

กรมป่าไม้ 
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5. ผู้ดูแลระบบ 

 
5.1 แสดงข้อมูลแผนงาน งบประมาณฯ 
 

หน้าจอนี้ใช้สำหรับแสดงข้อมูลการจัดสรรงบประมาณ ประจำปีงบประมาณของแต่ละหน่วยงาน เพื่อให้ผู้ตรวจราชการ

กรมสามารถตรวจสอบข้อมูลแผนงาน งบประมาณประจำปีที่หน่วยงานรับตรวจได้รับการจัดสรร โดยมีขั้นตอนการทำงาน ดังนี ้
 

ขั้นตอนการทำงาน 

1) การเข้าสูห่น้าจอการทำงาน ให้ Click ที่เมนู “แสดงข้อมูลแผนงาน งบประมาณฯ” จะปรากฎหน้าจอ ดังภาพ 
 

 
 

 

2) การแสดงรายละเอียด ให้  Click ทีร่ายการที่ต้องการเพื่อแสดงรายละเอียดของรายการนั้น จะปรากฎหน้าจอแสดง

รายละเอียด ดังภาพ 
 

 
  

Click เลือกเงือ่นไข เพื่อแสดงขอ้มูล 

Click รายการที่ตอ้งการ เพื่อแสดงรายละเอียด 



คู่มือการใช้งานระบบสมุดตรวจราชการอิเล็กทรอนิกส์ 

กรมป่าไม้ 
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5.2 บันทึกข้อมูลผลการตรวจราชการ 
 

หน้าจอน้ีใช้สำหรับการบันทึกข้อมลูผลการตรวจราชการ ประกอบดว้ย ปีงบประมาณ, วันท่ีตรวจ, ช่ือผู้ตรวจราชการกรม, 

หน่วยงานรับตรวจ, หน่วยรับตรวจย่อย (ถ้ามี) วัตถุประสงค์ที่ตรวจ, หัวข้อการตรวจ, รายละเอียด, ข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะของ

ผู้ตรวจราชการกรม และการดำเนนิการของผู้รับตรวจ โดยมีขั้นตอนการทำงาน ดังนี ้
 

ขั้นตอนการทำงาน 

1) การเข้าสูห่น้าจอการทำงาน ให้ Click ที่เมนู “บันทึกข้อมูลผลการตรวจราชการ” จะปรากฎหน้าจอ ดังภาพ 
 

 
 

2) การบันทึกข้อมูล  กรณีที่ต้องการบันทึกข้อมูล ให้  Click ที่ปุ่ม “เพิม่”    จะปรากฎหน้าจอสำหรับบนัทึก

ข้อมูลผลการตรวจราชการ ดังภาพ 
 

 
  

Click “+เพ่ิม” เพิ่มข้อมูล 

Click รายการที่ตอ้งการ เพื่อแสดงรายละเอียด 



คู่มือการใช้งานระบบสมุดตรวจราชการอิเล็กทรอนิกส์ 

กรมป่าไม้ 
 

   
Version: 1. 0.0  28 
Release Date: 20/05/2569   

 

2.1) บันทึกข้อมูลผลการตรวจราชการ ประกอบด้วย ปีงบประมาณ วันท่ีตรวจ ผูต้รวจราชการกรม หน่วยงานรับ

ตรวจ หน่วยรบัตรวจย่อย (ถ้ามี) วัตถุประสงค์การตรวจ, หัวข้อตรวจ, รายละเอียด, ข้อสังเกตุ/ข้อเสนอแนะ

ของผู้ตรวจราชการ เป็นต้น 
 

 
 

- เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให ้Click ทีปุ่่ม “บันทึก”   เพื่อจัดเกบ็ข้อมูล ดังภาพ 
 

 

Click เลือกหน่วยรับตรวจ 

Click เลือกหน่วยรับตรวจยอ่ย 

เลือกข้อมูลชือ่-สกลุ โดย พิมพ์บางสว่นของชื่อ เว้นวรรค บางสว่นของสกุล 

เลือกวัตถุประสงคก์ารตรวจ 

เลือกหัวขอ้การตรวจราชการ 

Click “+เพ่ิมหัวข้อ” หัวข้อการตรวจราชการ 

บันทึกรายละเอียด, ขอ้เสนอแนะ 

 

Click “บันทึก” จัดเก็บข้อมูล 

Click “ตรวจสอบ” ยืนยนั ไปขั้นตอนถัดไป

ข้อมูล 

แสดงสถานะขอ้มูล แต่ละขั้นตอน 



คู่มือการใช้งานระบบสมุดตรวจราชการอิเล็กทรอนิกส์ 

กรมป่าไม้ 
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2.2) ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลที่บันทึก โดยการ Click ที่ปุ่ม “ตรวจสอบ”   ระบบจะแสดง

หน้าจอสำหรับการตรวจสอบข้อมลูขึน้มาให้ ดังภาพ  
 

 
 

เมื่อตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้ Click ทีปุ่่ม “ยืนยัน/ไปขั้นตอนถัดไป”   
เพือ่ไปขั้นตอนพิมพ์รายงาน 

 

2.3) การพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงหน้าจอรายงานผลการตรวจราชการขึ้นมาให้ ดังภาพ 
 

 
 

- ให้ Click ที่ปุ่ม “พิมพ์”    เมื่อต้องการพิมพ์รายงานผลการตรวจราชการ เพื่อตรวจสอบ  

- ให้ Click ที่ปุ่ม “ดาวน์โหลด”     เมื่องต้องการดาวน์โหลดรายงานในรูปแบบของ PDF 
  

Click “แก้ไข” กลับไปแก้ไขข้อมลู 

Click “ยืนยนั/ไปขั้นตอนถัดไปข้อมูล”  

Click “แก้ไข” กลับไปแก้ไขข้อมลู 

Click “ยืนยัน/ส่งลงนามอิเล็กทรอนิกส์” 

Click ดาวน์โหลดไฟล์ 

Click พิมพ์รายงาน 



คู่มือการใช้งานระบบสมุดตรวจราชการอิเล็กทรอนิกส์ 

กรมป่าไม้ 
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2.4) การส่งลงนามอเิล็กทรอนิกส์ ลง ให้ Click “ยืนยัน/ส่งลงอิเล็กทรอนกิส์”   

จะปรากฏหน้าจอย่อยแสดงข้ึนมาให้กรอกวันท่ีส่งลงนาม และกดทีปุ่่มยืนยัน/ส่งลงนามอิเล็กทรอนิกส ์
 

 
 

- Click “ยืนยัน/ส่งลงอิเล็กทรอนิกส์”   เมื่อส่งลงอิเล็กทรอนิกส์เสรจ็สิ้น สถานะ-

ของบันทึกข้อมูลการตรวจราชการรายการนี้ จะแสดงสถาะเป็น “ยืนยัน/ส่งลงอิเล็กทรอนิกส์” ดังภาพ 
 

  
 

 

 
  

บันทึกวันที่ส่งลง

นาม 

 

Click “ยืนยัน/ส่งลงนามอิเล็กทรอนิกส์” 

แสดงสถานะขอ้มูล ยืนยัน/ส่งลงนามอิเล็กทรอนิกส์ 



คู่มือการใช้งานระบบสมุดตรวจราชการอิเล็กทรอนิกส์ 

กรมป่าไม้ 
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5.3 อนุมัติ/ลงนามอิเล็กทรอนิกส์ 
 

หน้าจอน้ีใช้สำหรับการลงนามอเิลก็ทรอนิกส์ ผลการตรวจราชการ โดยมีขั้นตอนการทำงาน ดังนี ้
 

ขั้นตอนการทำงาน 

1) การเข้าสูห่น้าจอการทำงาน ให้ Click ที่เมนู “ลงนามอเิล็กทรอนิกส”์ จะปรากฏหน้าจอ ดังภาพ 
 

 
 

- การลงนามอิเล็กทรอนิกส์ ให้  Click ทีร่ายการทีม่ีสถานะเป็น “รอลงนามอิเล็กทรอนิกส์”  จะปรากฎ

หน้าจอแสดงรายละเอียด เพื่อลงนามอิเล็กทรอนิกส์ ดังภาพ 
 

 
 

2) การลงนามอิเล็กทรอนิกส์   ให้ Click ปุ่ม “ลงนาม”   จะปรากฏหนา้จอย่อยสำหรับบันทึกข้อมูลการ

ลงนามอิเล็กทรอนิกส์  ดังภาพ 
 

 
  

Click เลือกเงือ่นไข เพื่อแสดงขอ้มูล 

Click รายการที่ตอ้งการ ลงนามอิเลก็ทรอนกิส์ 

Click “ลงนาม” เพือ่ลงนามอิเลก็ทรอนกิส ์

บันทึกข้อมูลรายละเอยีด 

Click เลือกความเห็นการลงนาม 



คู่มือการใช้งานระบบสมุดตรวจราชการอิเล็กทรอนิกส์ 

กรมป่าไม้ 
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2.1) กรณีเลือก “เห็นควร”  เมื่อเลือกช่ือผู้ลงนาม ระบบจะใสต่ำแหน่งให้ พร้อมแสดงลายเซ็นของผู้ลงนาม 
 

 
 

การลงนามอิเล็กทรอนิกส์ ให้  Click ปุ่ม “ลงนามอิเล็กทรอนิกส์”  เพื่อลงนามและ

จัดเก็บข้อมลู 

 

2.2) กรณีเลือก  “ส่งกลับ” ให้บันทึกรายละเอียดของการไม่เห็นควรลงนาม และให้เลือกช่ือผู้ลงนาม   แลว้

ใหC้lick ปุ่ม “ยืนยันลงนาม”   เพื่อส่งกลับและจัดเก็บข้อมูล 
 

 
  

Click “ยืนยันการลงนาม” เพือ่ส่งกลับ 

Click เลือก “ส่งกลับ” 

Click เลือก “เห็นควร” 

Click “ลงนามอิเล็กทรอนิกส์” เพือ่ลงนาม

อิเลก็ทรอนิกส ์



คู่มือการใช้งานระบบสมุดตรวจราชการอิเล็กทรอนิกส์ 

กรมป่าไม้ 
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3) การแก้ไขผลการตรวจราชการ  หลังจากลงนามอิเล็กทรอนิกส์เรยีบร้อยแล้ว หากต้องการแก้ไขข้อมลูผลการตรวจ 

ราชการ จะสามารถแก้ไขได้เฉพาะรายการที่หน่วยงานผูร้ับตรวจยังไม่ยืนยันรับทราบผลการตรวจ  
 

 
 

- Click รายการที่ต้องการแก้ไข จะปรากฏหน้าจอแสดงรายละเอียดผลการตรวจราชการ ดังภาพ 

 

- ให้ Click ปุ่ม “แก้ไข”  จะปรากฏหน้าจอย่อยให้ยืนยันการแก้ไขข้อมูล ให้ Click ปุ่ม “ยืนยัน” เพื่อ

ยืนยันการแกไ้ขข้อมูลผลการตรวจราชการ โดยข้อมูลจะกลับไปอยู่ขัน้ตอน “บันทึกข้อมูลผลการตรวจราชการ” 

ดังภาพ 

 
  

Click รายการที่ตอ้งการ แก้ไข 

1 Click “แก้ไข” 

2 Click “ยืนยัน” ยนืยันการแก้ไข 



คู่มือการใช้งานระบบสมุดตรวจราชการอิเล็กทรอนิกส์ 

กรมป่าไม้ 
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4) การยกเลิกข้อมูลผลการตรวจราชการ  หลังจากลงนามอิเล็กทรอนิกส์เรยีบร้อยแล้ว และหน่วยงานรับตรวจราชการ 

ยืนยันรับทราบผลการตรวจราชการแล้ว ผู้ใช้งานสามารถยกเลิกข้อมลูผลการตรวจราชการได้  
 

 
 

- Click รายการที่ต้องการยกเลิก จะปรากฏหน้าจอแสดงรายละเอียดผลการตรวจราชการ ดังภาพ 

  
 

- ให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก”   จะปรากฏหน้าจอย่อยสำหรับบันทึกสาเหตุการยกเลิก เมื่อบันทึกสาเหตุ

การยกเลิกเรยีบร้อยแล้ว ให ้Click ทีปุ่่ม “ยืนยัน” เพื่อยืนยันการยกเลิกข้อมูล โดยระบบจะแสดงรายละเอียด

การยกเลิกผลการตรวจราชการ ดงัภาพ 

 
  

Click รายการที่ตอ้งการ ยกเลิก 

1 Click “ยกเลิก”  

2 บันทึกสาเหตกุารการยกเลกิ 

3 Click “ยืนยัน”  

4 Click “ยืนยัน”  



คู่มือการใช้งานระบบสมุดตรวจราชการอิเล็กทรอนิกส์ 

กรมป่าไม้ 
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5.4 ทะเบียนสมุดตรวจราชการ 
 

หน้าจอนี้ใช้สำหรับการจัดเก็บข้อมูลผลการตรวจราชการที่ผ่านการอนุมัติ/ลงนามอิเล็กทรอนิกส์จากผู้ตรวจราชการกรม 

และการลงนามรับทราบของผู้บริหารหน่วยงานรับตรวจเรยีบร้อยแล้ว โดยระบบจะโอนข้อมูลมาจัดเก็บท่ีทะเบียนสมุดตรวจราชการ

ให้โดยอัตโนมัติ  โดยมีขั้นตอนการทำงาน ดังนี ้
 

ขั้นตอนการทำงาน 

1) การเข้าสูห่น้าจอการทำงาน ให้ Click ที่เมนู “ทะเบยีนสมดุตรวจราชการ” จะปรากฎหน้าจอ ดังภาพ 

 

  
 

2) การแสดงรายละเอียด ให้  Click ทีร่ายการที่ต้องการใหแ้สดงรายละเอียด จะปรากฎหน้าจอแสดงรายละเอยีดผล

การตรวจราชการขึ้นมาให้ ดังภาพ 
 

  

Click เลือกเงือ่นไข เพื่อแสดงขอ้มูล 

Click รายการที่ตอ้งการ เพื่อแสดงรายละเอียด 


