
หนังสือขอลาออกจากราชการของลูกจ้างประจํา 

เขียนที่.................................................... 
วันที่.................เดือน...................................พ.ศ.................... 

เรื่อง   ขอลาออกจาราชการ 

เรียน   อธิบดีกรมป่าไม้ 

ด้วยข้าพเจ้า................................................................ลูกจ้างประจํา ตําแหน่ง.........................................................
สังกัด...................................................................................................อัตราค่าจ้าง..........................................................บาท 

เลขที่บัตรประจําตัวประชาชน  - - - -   มีความประสงค์ขอลาออก

จากราชการเพราะ................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................ 

จึงเรียนมาเพื่อขอลาออกจากราชการ ตั้งแต่วนัท่ี..............เดือน........................................พ.ศ..................... 

ขอแสดงความนับถือ 
 

(ลงชื่อ)...................................................... 
(.....................................................) 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
หมายเหตุ  ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยลูกจ้างประจําของส่วนราชการ พ.ศ.2537 ข้อ 58 

1. ให้ย่ืนหนังสือขอลาออกจากราชการต่อผู้บังคับบัญชา โดยให้ย่ืนล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกไม่น้อยกว่า 30 วัน เว้นแต่
ในกรณีท่ีมีเหตุผลความจําเป็นพิเศษ หรือกรณีลาออกเพื่อดํารงตําแหน่งทางการเมือง หรือ เพ่ือสมัครรับเลือกตั้ง 

2. กรณีท่ีมีผู้มีอํานาจอนุญาตการลาออกจะอนุญาตให้ย่ืนล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกน้อยกว่า 30 วัน ให้มีคําสั่งอนุญาต
เป็นลายลักษณ์อักษรก่อนวันขอลาออก พร้อมท้ังมีคําสั่งอนุญาตให้ลาออกจากราชการได้ 

3. ถ้าย่ืนหนังสือขอลาออกจากราชการล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกน้อยกว่า 30 วัน โดยไม่ได้รับอนุญาตเป็นลายลักษณ์
อักษรจากผู้มีอํานาจการลาออก หรือยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการ โดยมิได้ระบุวันขอลาออก ให้ถือวันถัดจากวันครบกําหนด 
30 วัน นับแต่วันยื่นเป็นวันขอลาออก 

ความเห็นผู้บังคับบัญชาตามลําดับ 

ได้รับหนังสือขอลาออกเมื่อวันท่ี................เวลา.................
เป็นกรณีย่ืนหนังสือขอลาออกล่วงหน้า 

 ไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน     น้อยกว่า ๓๐ วัน  
เห็นควร     อนุญาต ตั้งแต่วันที่...................................
เนื่องจาก............................................................................ 

  ยับย้ังการลาออกไว้จนถึงวันท่ี..................
เนื่องจากจําเป็นเพื่อประโยชน์แก่ทางราชการ เพราะ
........................................................................................... 
......................................................................................... 

  อื่นๆ .......................................... 
 

(ลงชื่อ).................................................. 
    (................................................) 

    (ตําแหน่ง)............................................... 
 วันท่ี........เดือน..........................พ.ศ................ 

คําสั่งของผู้มีอํานาจอนุญาตการลาออก 

  อนุญาต  
  ยับย้ังการลาออกไว้จนถึง 
วันท่ี.................................................... 

  อื่นๆ .................................................. 
 

(ลงช่ือ).................................................. 
   (................................................) 

    (ตําแหน่ง)............................................... 
วันท่ี........เดือน..........................พ.ศ................ 


