
 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                                                                                                .                                               

ที ่ทส  ๑๖๑3.5/                                      วันที ่                                ๒๕62                    .              

เรื่อง ขออนุมัติไปราชการ                                                                                                    .      

เรียน   อธิบดีกรมป่าไม้(ผ่านผู้อ านวยการส านักเศรษฐกิจการป่าไม้)  

  ด้วย ข้าพเจ้า                                       ต าแหน่ง                                            . 
มีความประสงค์ขออนุมัติเดินทางไปราชการ ที่                                                                           . 
เพ่ือ                                                                                                                             . 
ระหว่างวันที่                                         ถึงวันที่                                                                 . 
ในการไปราชการครั้งนี้ ข้าพเจ้าจะเดินทางโดย 
  1. (     )  รถยนต์ของทางราชการ หมายเลขทะเบียน                                 . 
   2. (     )  รถยนต์รับจ้าง 
  3. (     )  รถไฟ 
  4. (     )  เครื่องบิน 
  5. (     )   อื่นๆ                                                                                     . 
เป็นพาหนะในการเดินทาง และขออนุมัติเติมน้ ามันเชื้อเพลิงและหล่อลื่นในระหว่างเดินทางไปราชการด้วย และ
ขออนุญาตให้มีผู้เข้าร่วมเดินทางไปด้วย  รวม       คน คือ 
  1.                                                                                                    . 
  2.                                                                                                    . 
  3.                                                                                                    . 
  4.                                                                                                    . 

  อนึ่ง ในการเดินทาง หากมีความจ าเป็นต้องใช้ยานพานะของส่วนราชการอ่ืน ใคร่ขออนุมัติ
เบิกจ่ายค่าน้ ามันเชื้อเพลิงและหล่อลื่นด้วย 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 

 
   

 

 

 

            อนุมัติ   ไม่อนุมัติ  

ลงนาม                                         
         (                        ) 
ต าแหน่ง                       
วันที่       เดือน        พ.ศ.    .    


