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แนวทางปฏิบัติกิจกรรมโครงการส่งเสริมการปลูกไม้โตเร็ว 
แผนงานบูรณาการพัฒนาพื้นที่ระดับภาค
แผนพัฒนาภาคตะวันออกเฉียงเหนือ
โครงการพัฒนาอาชีพและรายได้ของเกษตรกรภาคตะวันออกเฉียงเหนือ
กิจกรรมหลักพัฒนาอาชีพและรายได้เกษตรกร
กิจกรรมโครงการส่งเสริมการปลูกไม้โตเร็ว
1. หลักการและเหตุผล

ตามนโยบาย “การพลิกฟื้นผืนป่า สู่การพัฒนาที่ยั่งยืน” ของรัฐบาล กำหนดมาตรการเพิ่มพื้นที่ป่า/พื้นที่สีเขียว และแนวทางการปฏิบัติให้พัฒนาอุตสาหกรรมไม้จากป่าปลูกส่งเสริมการปลูกไม้มีค่าในที่ดินกรรมสิทธิ์และสามารถตัดขายได้ รวมถึงการส่งเสริมการปลูกต้นไม้ในพื้นที่หน่วยราชการและที่สาธารณประโยชน์ และยุทธศาสตร์กรมป่าไม้ พ.ศ. 2560-2579 กำหนดประเด็นยุทธศาสตร์ ส่งเสริมธุรกิจป่าไม้และป่าเศรษฐกิจจากป่าปลูกและการส่งเสริมชุมชนในเมือง/ชุมชนบทเป็นพื้นที่สีเขียว มีเป้าหมายการเพิ่มพื้นที่ป่าเศรษฐกิจนอกเขตพื้นที่ป่าไม้ จำนวน 8.68 ล้านไร่ โดยมีเป้าหมายการเพิ่มพื้นที่ป่าเศรษฐกิจและให้ความสำคัญกับการส่งเสริมประชาชนและภาคเอกชนปลูกไม้โตเร็วเพื่อรองรับอุตสาหกรรมที่ใช้ไม้เป็นวัตถุดิบในการผลิตและยุทธศาสตร์การพัฒนาภาคตะวันออกเฉียงเหนือ มีเป้าหมายระดับภาค “หลุดพ้นจากความยากจน สู่เป้าหมายการพึ่งตนเอง” 

ปัจจุบันประเทศไทยมีแนวโน้มความต้องการใช้ไม้เป็นพลังงานทดแทนในอัตราการขยายตัวเพิ่มขึ้นอย่างรวดเร็ว โดยมีความต้องการใช้ไม้ใน 8 กลุ่มการใช้ไม้หลักของประเทศ ประมาณ 58 ล้านตัน/ปี คิดเป็นพื้นที่ปลูกประมาณ 23 ล้านไร่ และจากการประมาณการคาดว่าในปี 2579 จะมีความต้องการใช้ไม้ในอุตสาหกรรมเพิ่มมากขึ้นถึง 156 ล้านตัน (คณะวนศาสตร์, 2560) แต่ไม้โตเร็วที่เป็นวัตถุดิบหลักในอุตสาหกรรมไม้มีปริมาณไม่เพียงพอที่จะตอบสนองความต้องการของอุตสาหกรรมไม้ จึงต้องดำเนินการส่งเสริมให้เกษตรกรปลูกไม้โตเร็วเพื่อรองรับอุตสาหกรรมที่ใช้ไม้เป็นวัตถุดิบ โดยดำเนินการส่งเสริมให้ปลูกไม้โตเร็วในพื้นที่เอกสารสิทธิ์ หรือพื้นที่ที่ไม่เหมาะสมแก่การทำเกษตรกรรม ซึ่งจะช่วยแก้ปัญหาการขาดแคลนวัตถุดิบไม้โตเร็วได้

กรมป่าไม้ โดยสำนักเศรษฐกิจการป่าไม้ ส่วนส่งเสริมการปลูกไม้เศรษฐกิจ จึงได้จัดทำโครงการส่งเสริมการปลูกไม้โตเร็วในพื้นที่ภาคตะวันออกเฉียงเหนือเพื่อเป็นการสร้างอาชีพและรายได้ให้ประชาชนหลุดพ้นจากความยากจนและสามารถพึ่งตนเองได้ รวมถึงมีวัตถุประสงค์ให้มีวัตถุดิบไม้โตเร็ว รองรับอุตสาหกรรมที่ใช้ไม้เป็นวัตถุดิบ เสริมเพิ่มเติมจากการใช้วัสดุเหลือใช้จากการเกษตร 

2. วัตถุประสงค์ของโครงการ
2.1 เพื่อพัฒนาอาชีพและรายได้ให้ประชาชนสามารถพึ่งพาตนเองได้
2.2 เพื่อเพิ่มผลผลิตไม้ใช้สอยและรองรับอุตสาหกรรมที่ใช้ไม้เป็นวัตถุดิบ
2.3 เพื่อเพิ่มพื้นที่ป่าเศรษฐกิจของประเทศ
3. เป้าหมาย/ตัวชี้วัด
จำนวนพื้นที่ที่เข้าร่วมโครงการ 6,100 ไร่
4. คุณสมบัติของผู้เข้าร่วมโครงการ
4.1 เป็นบุคคลธรรมดา บรรลุนิติภาวะ 

4.2 มีสัญชาติไทย 
4.3 มีกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองตามกฎหมาย หรือเป็นผู้มีสิทธิใช้ประโยชน์ในที่ดิน
5. หลักเกณฑ์การเข้าร่วมโครงการ 

5.1 ที่ดินที่จะเข้าร่วมโครงการ ต้องเป็นที่ดินประเภทใดประเภทหนึ่ง ดังต่อไปนี้
1) ที่ดินที่มีโฉนดที่ดิน (น.ส.4) โฉนดแผนที่ โฉนดตราจอง ตราจองที่ตราว่า “ได้ทำประโยชน์แล้ว” หรือหนังสือรับรองการทำประโยชน์ (น.ส.3, แบบหมายเลข 3)
2) ที่ดินที่มีหนังสือของทางราชการรับรองว่าที่ดินดังกล่าวอยู่ในระยะเวลาที่อาจขอรับโฉนดที่ดิน หรือหนังสือรับรองการทำประโยชน์ตามประมวลกฎหมายที่ดินได้ เนื่องจากได้มีการครอบครอง และเข้าทำกินในที่ดินดังกล่าวตามกฎหมายว่าด้วยการจัดรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม หรือตามกฎหมายว่าด้วยการจัดที่ดินเพื่อครองชีพไว้แล้ว (น.ค.3, กสน.5)
3) ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมที่มีหลักฐานการอนุญาต (ส.ป.ก.4-01, ส.ป.ก.4-01ก, ส.ป.ก.4-01ข, สป.ก.4-01ค, ส.ป.ก.4-01ง) หลักฐานการเช่า (ส.ป.ก.4-14ก) หลักฐานเช่าซื้อ (ส.ป.ก.4-18ข) หรือที่ดินดังกล่าวที่มีหลักฐานการโอนหรือการตกทอดทางมรดก 
4) ที่ดินที่มีหนังสืออนุญาตให้ทำประโยชน์และอยู่อาศัยภายในเขตปรับปรุงป่าสงวนแห่งชาติ (สทก.1ก, สทก.2ก) หรือหนังสืออนุญาตให้ทำการปลูกป่าหรือไม้ยืนต้นภายในเขตปรับปรุงป่าสงวนแห่งชาติ (สทก.1ข) หรือหนังสืออนุญาตให้ปลูกสร้างสวนป่าหรือไม้ยืนต้นในเขตป่าสงวนแห่งชาติ (ป.ส.31)


5) ที่ดินที่มีใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยป่าไม้ให้ทำสวนป่า

5.2 ที่ดินที่จะขอเข้าร่วมโครงการ ต้องมีเนื้อที่ตั้งแต่ 1 ไร่ ขึ้นไป รวมทุกท้องที่/จังหวัด ไม่เกิน 50 ไร่ต่อราย 

5.3 ที่ดินที่จะขอเข้าร่วมโครงการ หากเคยได้รับเงินสนับสนุนตามโครงการอื่น ๆ ของกรมป่าไม้มาก่อน ต้องสิ้นสุดการรับเงินมาแล้วไม่น้อยกว่า 2 ปี ก่อนวันที่ยื่นคำขอเข้าร่วมโครงการ

5.4 การปลูกต้นไม้ในพื้นที่ที่เข้าร่วมโครงการ กรมป่าไม้ได้กำหนดชนิดไม้ที่ปลูกตามบัญชีรายชื่อพันธุ์ไม้ส่งเสริมการปลูกไม้โตเร็วเพื่ออุตสาหกรรม จำนวน 300 ต้น/ไร่ และโครงการส่งเสริมการปลูกไม้โตเร็วเพื่อพลังงานทดแทน จำนวน 800 ต้น/ไร่ ทั้งนี้หากผู้เข้าร่วมโครงการประสงค์จะปลูกไม้ชนิดอื่นที่ไม่ได้อยู่ในบัญชี ให้รายงานกรมป่าไม้เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนดำเนินการ
6. กิจกรรมและแนวทางปฏิบัติ
6.1 การแต่งตั้งเจ้าหน้าที่รับผิดชอบกิจกรรม

สำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ท้องที่แต่งตั้งเจ้าหน้าที่รับผิดชอบกิจกรรมโครงการส่งเสริมการปลูกไม้โตเร็ว 
6.2 การประชาสัมพันธ์และรับเกษตรกรเข้าร่วมโครงการ

ประชาสัมพันธ์ให้เกษตรกรทั่วไปรับทราบและเข้าใจวัตถุประสงค์ หลักเกณฑ์ และเงื่อนไขของกิจกรรมโครงการส่งเสริมการปลูกไม้โตเร็ว โดยพิจารณาความเหมาะสมและศักยภาพของพื้นที่ แหล่งรับซื้อ ตลาดไม้ และระยะทางในการขนส่งก่อนเข้าร่วมโครงการ 
6.2.1 โครงการส่งเสริมการปลูกไม้โตเร็วเพื่ออุตสาหกรรม
1) การสนับสนุนจากภาครัฐ
1.1) สนับสนุนกล้าไม้คุณภาพ จำนวนไร่ละ 300 ต้น
1.2) สนับสนุนเงินทุนแก่เกษตรกร ไร่ละ 3,000 บาท (สามพันบาทถ้วน) โดยแบ่งจ่าย 3 ปี ตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้
(1) ปีที่ 1 จ่ายไร่ละ 1,500 บาท โดยปลูก 300 ต้น/ไร่ และเมื่อสำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ตรวจสอบผลการปลูกต้นไม้ตามโครงการถูกต้องเรียบร้อยแล้ว ต้องมีจำนวนต้นไม้ที่ปลูกเฉลี่ยร้อยละ 90 ขึ้นไปของจำนวนต้นไม้ที่ปลูกในพื้นที่ที่เข้าร่วมโครงการ

(2) ปีที่ 2 จ่ายไร่ละ 800 บาท เมื่อสำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ตรวจสอบ
ผลการบำรุงรักษาต้นไม้ปีที่ 2 และมีจำนวนต้นไม้ที่ปลูกเฉลี่ยร้อยละ 90 ของจำนวนต้นไม้ที่ปลูกในพื้นที่ที่เข้าร่วมโครงการ

(3) ปีที่ 3 จ่ายไร่ละ 700 บาท เมื่อสำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ตรวจสอบ
ผลการบำรุงรักษาต้นไม้ปีที่ 3 และมีจำนวนต้นไม้ที่ปลูกเฉลี่ยร้อยละ 90 ของจำนวนต้นไม้ที่ปลูกในพื้นที่ที่เข้าร่วมโครงการ

2) การยกเลิกการเข้าร่วมโครงการ
2.1) กรณีผู้เข้าร่วมโครงการแจ้งขอยกเลิกการเข้าร่วมโครงการทั้งแปลงหรือเพียงบางส่วน ให้สำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงการแจ้งขอยกเลิกโครงการ จำนวน 3 นาย โดยเป็นข้าราชการระดับปฏิบัติการขึ้นไปอย่างน้อย 1 นาย แล้วสรุปรายงานเสนอต่อผู้อำนวยการสำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้เพื่อพิจารณาสั่งการ ดังนี้
(1) หากมีเหตุผลอันสมควรหรือเป็นเพราะเหตุสุดวิสัย ให้สั่งยกเลิกโครงการทั้งแปลงหรือเพียงบางส่วน และบันทึกข้อมูลลงในทะเบียนเพื่อเป็นหลักฐาน โดยผู้เข้าร่วมโครงการไม่ต้องชดใช้ค่าเสียหายและเงินสนับสนุนที่ได้รับไป
(2) หากพบว่าการขอยกเลิกโครงการ โดยไม่มีเหตุผลอันสมควรหรือไม่ได้เกิดจากเหตุสุดวิสัย เป็นการทำให้ราชการเสียหาย ให้สั่งยกเลิกการเข้าร่วมโครงการทั้งแปลงหรือเพียงบางส่วน และบันทึกว่ายกเลิกโดยไม่มีเหตุผลอันสมควรลงในทะเบียนเพื่อเป็นหลักฐาน และสั่งให้ผู้เข้าร่วมโครงการชดใช้ค่ากล้าไม้และเงินสนับสนุนที่ได้รับไปทั้งหมดหรือในส่วนที่ยกเลิกโครงการ
2.2) กรณีเจ้าหน้าที่ของสำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้พบว่า ผู้เข้าร่วมโครงการไม่สามารถดำเนินการปลูกและบำรุงรักษาต้นไม้ตามแนวทางปฏิบัติของโครงการที่กำหนดไว้ ให้สอบถามปัญหาอุปสรรคและให้คำแนะนำการดำเนินงานแก่ผู้เข้าร่วมโครงการ หากผู้เข้าร่วมโครงการประสงค์ยกเลิกโครงการ ให้แนะนำดำเนินการตามข้อ 2.1)
3) การจัดเตรียมกล้าไม้และรูปแบบการปลูก
3.1) สำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ พิจารณาจัดเตรียมกล้าไม้ตามระเบียบการใช้จ่ายงบลงทุน ค่าครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง ตามจำนวนที่ปรากฏในแผนปฏิบัติงานในอัตรา 300 ต้น/ไร่ โดยเป็นชนิดไม้ตามบัญชีรายชื่อพันธุ์ไม้โครงการส่งเสริมการปลูกไม้โตเร็วเพื่ออุตสาหกรรม ที่เหมาะสมกับพื้นที่และตรงตามความต้องการของผู้เข้าร่วมโครงการ พร้อมนัดหมายรับกล้าไม้ปลูกทันตามฤดูกาล
3.2) จัดทำพิกัดสถานที่เพาะชำกล้าไม้

3.3) ให้จัดทำรายงานผลการจัดเตรียมกล้าไม้ และการแจกจ่ายกล้าไม้ให้ผู้ร่วมโครงการ และรายงานให้กรมป่าไม้ทราบตามแบบฟอร์มและเวลาที่กำหนด
3.4) เจ้าหน้าที่รับผิดชอบกับผู้เข้าร่วมโครงการ ร่วมวางแผนการปลูกต้นไม้ในพื้นที่
4) การเข้าร่วมโครงการ
4.1) ให้ผู้มีความประสงค์จะเข้าร่วมโครงการ ยื่นคำขอที่สำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ ตามแบบ สอ.1 (บูรณาการ) พร้อมด้วยหลักฐานที่กำหนด
4.2) เมื่อได้รับคำขอ ให้เจ้าหน้าที่ทำการตรวจสอบคำขอและเอกสารประกอบคำขอให้ครบถ้วน แล้วลงทะเบียนรับคำขอตามแบบ สอ.2 (บูรณาการ) โดยให้เรียงลำดับก่อนหลังตามวันและเวลาที่รับเอกสารไว้เป็นหลักฐาน
4.3) ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำขอพร้อมเอกสารประกอบคำขอให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์และคุณสมบัติของผู้ยื่นคำขอว่าถูกต้องครบถ้วนหรือไม่ แล้วรายงานให้ผู้อำนวยการสำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ทราบ กรณีหลักเกณฑ์และคุณสมบัติของผู้ยื่นคำขอถูกต้องครบถ้วน ให้ผู้อำนวยการสำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ สั่งให้เจ้าหน้าที่ออกไปตรวจสอบและทำรายงานเกี่ยวกับสถานที่ตั้ง ขนาด และสภาพความเหมาะสมของที่ดินตามแบบ สอ.3 (บูรณาการ) พร้อมความเห็นเสนอผู้อำนวยการสำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ ให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาไม่เกิน 15 วัน นับแต่วันที่ผู้อำนวยการสำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ มีคำสั่งท้ายแบบ สอ.1 (บูรณาการ)
4.4) เมื่อได้รับรายงานผลการตรวจสอบของเจ้าหน้าที่แล้ว ให้ผู้อำนวยการสำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ พิจารณาสั่งรับหรือไม่รับเข้าร่วมโครงการ 
กรณีสั่งรับให้ผู้อำนวยการสำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ ออกหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนเข้าร่วมโครงการ ตามแบบ สอ.4 (บูรณาการ) มอบให้ผู้เข้าร่วมโครงการ สำหรับสำเนาคู่ฉบับและสำเนาเก็บไว้เป็นหลักฐานที่สำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้
กรณีสั่งไม่รับเข้าร่วมโครงการ ให้ผู้อำนวยการสำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้แจ้งเป็นหนังสือ พร้อมเหตุผลการสั่งไม่รับเข้าร่วมโครงการให้ผู้ยื่นคำขอทราบ ภายในระยะเวลาไม่เกิน 7 วัน นับแต่วันที่ผู้อำนวยการสำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้พิจารณาแล้วเสร็จ

4.5) ให้สำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ สรุปผลการออกหนังสือรับรองขึ้นทะเบียนการเข้าร่วมโครงการ ตามแบบ สอ.5 (บูรณาการ) รายงานให้กรมป่าไม้ทราบ ภายในวันที่ 5 ของทุกเดือน และหากมีการเปลี่ยนแปลงผู้เข้าร่วมโครงการให้แจ้งกรมป่าไม้ทราบทันที
5) ขั้นตอนการส่งเสริมและสนับสนุนผู้เข้าร่วมโครงการ
5.1) เมื่อผู้เข้าร่วมโครงการได้รับหนังสือรับรองขึ้นทะเบียนเข้าร่วมโครงการเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่รับผิดชอบโครงการติดตามให้คำแนะนำทางวิชาการและกำกับให้ผู้เข้าร่วมโครงการดำเนินการตามหลักเกณฑ์ที่กำหนด ตลอดจนการดำเนินการรับรองการปลูกและบำรุงรักษาต้นไม้ เพื่อเบิกจ่ายเงินสนับสนุนแก่ผู้เข้าร่วมโครงการ รวมถึงให้คำปรึกษาด้านตลาดไม้และการสร้างเครือข่ายผู้ปลูกสวนป่าในอนาคต

5.2) เมื่อผู้เข้าร่วมโครงการดำเนินการปลูกหรือบำรุงรักษาต้นไม้ตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดแล้ว ให้จัดทำป้ายประจำแปลงปลูกป่า ตามรูปแบบที่กรมป่าไม้กำหนด (ตามเงื่อนไขแนบท้ายหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนเข้าร่วมโครงการ) และแจ้งผลการดำเนินงานปลูกหรือบำรุงรักษาต้นไม้ตามแบบ สอ.6 (บูรณาการ) ต่อผู้อำนวยการสำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้
5.3) เมื่อได้รับแจ้งผลการดำเนินงานจากผู้เข้าร่วมโครงการแล้ว ให้ผู้อำนวยการสำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ ดำเนินการดังนี้ 
(1) แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับรองผลการดำเนินงาน จำนวน 3 นาย โดยมีข้าราชการระดับปฏิบัติการขึ้นไปอย่างน้อย 1 นาย
(2) ให้ผู้อำนวยการสำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ ทำหนังสือเรียนเชิญผู้มีความรู้ความชำนาญด้านการปลูกป่าในท้องถิ่น เช่น ประธานสหกรณ์สวนป่าภาคเอกชน เกษตรกรดีเด่นระดับจังหวัด ปราชญ์ชาวบ้าน หรือผู้นำชุมชน จำนวน 1 นาย ร่วมตรวจสอบเพื่อรับรองผลการดำเนินงานของผู้เข้าร่วมโครงการ ทั้งนี้หากได้รับคำปฏิเสธให้รายงานกรมป่าไม้ทราบ พร้อมเอกสารหนังสือที่เกี่ยวข้อง จากนั้นให้ดำเนินการตามระเบียบกรมป่าไม้ ว่าด้วยการควบคุมการใช้จ่ายเงินงบประมาณงบเงินอุดหนุน โครงการส่งเสริมการปลูกไม้โตเร็วเพื่ออุตสาหกรรม พ.ศ. 2560 ต่อไป 
เมื่อคณะกรรมการเห็นว่าการปลูกหรือบำรุงรักษาต้นไม้ตามโครงการไม่ถูกต้องครบถ้วนตามที่แสดงไว้ใน แบบ สอ.4 (บูรณาการ) และ สอ.6 (บูรณาการ) ให้แจ้งแก่ผู้เข้าร่วมโครงการทราบและแนะนำให้ปฏิบัติให้ถูกต้องพร้อมกับกำหนดวันที่จะออกไปตรวจสอบใหม่ด้วย หากเห็นว่าการปลูกหรือบำรุงรักษาต้นไม้ตามโครงการถูกต้องครบถ้วนตามที่แสดงไว้ใน สอ.4 (บูรณาการ) และ สอ.6 (บูรณาการ) แล้ว ให้คณะกรรมการรับรองการปลูกหรือบำรุงรักษาตามแบบ สอ.7 (บูรณาการ) รายงานผู้อำนวยการสำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ เพื่อพิจารณาอนุมัติการเบิกจ่ายเงินโครงการ แล้วจัดทำรายงานสรุปผลการเบิกจ่ายเงินโครงการตามแบบ สอ.8ก (บูรณาการ) และ สอ.8ข (บูรณาการ) ให้กรมป่าไม้ทราบ ภายในวันที่ 30 กันยายน 2563
6) วิธีการเบิกจ่ายเงินสนับสนุนผู้เข้าร่วมโครงการ

- การเบิกจ่ายเงินและการเก็บรักษาเงิน ให้ถือปฏิบัติตามที่ราชการกำหนด
6.2.2 โครงการส่งเสริมการปลูกไม้โตเร็วเพื่อพลังงานทดแทน
1) การประชาสัมพันธ์และรับเกษตรกรเข้าร่วมโครงการ
1.1) ประชาสัมพันธ์และรับสมัครผู้เข้าร่วมโครงการ พร้อมทั้งตรวจสอบพื้นที่ 
โดยพิจารณาความเหมาะสมและศักยภาพของพื้นที่ แหล่งรับซื้อ ตลาดไม้ และระยะทางในการขนส่ง 
เพื่อวางแผนและพิจารณาแนวทางการส่งเสริมการปลูกไม้เศรษฐกิจ พร้อมทั้งเก็บข้อมูลพิกัดแปลงปลูก 
ตามแบบ สท.1 (บูรณาการ)
1.2) จัดทำทะเบียนผู้ที่เข้าร่วมโครงการ ตามแบบ สท. 2 (บูรณาการ)แล้วรายงานให้กรมป่าไม้ทราบ
2) จัดเตรียมกล้าไม้คุณภาพให้แก่เกษตรกร

2.1) สำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ พิจารณาจัดเตรียมกล้าไม้ตามระเบียบการใช้จ่ายงบลงทุน ค่าครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง ตามจำนวนที่ปรากฏในแผนปฏิบัติงานในอัตรา 800 ต้น/ไร่ โดยเป็นชนิดไม้ตามบัญชีรายชื่อพันธุ์ไม้โครงการส่งเสริมการปลูกไม้โตเร็วเพื่อพลังงานทดแทน ที่เหมาะสมกับพื้นที่และตรงตามความต้องการของผู้เข้าร่วมโครงการ พร้อมนัดหมายรับกล้าไม้ปลูกทันตามฤดูกาล
2.2) จัดทำพิกัดสถานที่เพาะชำกล้าไม้

2.3) ให้จัดทำรายงานผลการจัดเตรียมกล้าไม้ และการแจกจ่ายกล้าไม้ให้ผู้ร่วมโครงการ และรายงานให้กรมป่าไม้ทราบตามแบบฟอร์มและเวลาที่กำหนด
2.4) เจ้าหน้าที่รับผิดชอบกับผู้เข้าร่วมโครงการ ร่วมวางแผนการปลูกต้นไม้ในพื้นที่
3) การให้คำแนะนำทางวิชาการ
เจ้าหน้าที่ให้คำแนะนำทางวิชาการเกี่ยวกับการปลูกและบำรุงรักษาต้นไม้ การจัดการสวนป่า กฎหมายสวนป่า การตลาดและความรู้ด้านอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องแก่เกษตรกรที่เข้าร่วมโครงการ แล้วรายงานผลให้กรมป่าไม้ทราบ
6.3 การติดตามและประเมินผล
6.3.1 สำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ท้องที่ แต่งตั้งคณะทำงานติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน วิเคราะห์ปัญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน และแนวทางแก้ไขเสนอกรมป่าไม้
6.3.2 สำรวจความพึงพอใจของผู้เข้าร่วมโครงการ
6.4 การรายงานผลการปฏิบัติงาน
6.4.1 รายงานผลการปฏิบัติงานและผลการเบิกจ่ายงบประมาณ (แบบ สปอ.1-3) ภายในวันที่ 3 ของเดือนถัดไป
6.4.2 รายงานการแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับรองผลการดำเนินงาน ภายในวันที่ 31 มีนาคม 2563
6.4.3 รายงานการจัดทำทะเบียนเกษตรกรที่เข้าร่วมโครงการ ตามแบบ สท. 2 (บูรณาการ) ภายในวันที่ 5 นับตั้งแต่วันสิ้นไตรมาส
6.4.4 จัดทำพิกัดสถานที่เพาะชำกล้าไม้ ภายในวันที่ 30 เมษายน 2563
6.4.5 รายงานผลบัญชีกล้าไม้ และทะเบียนจ่ายกล้าไม้ตามแบบฟอร์ม ภายในวันที่ 3 ของเดือนถัดไป
6.4.6 รายงานสรุปผลการสำรวจความต้องการของเกษตรกรเข้าร่วมโครงการฯ ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ภายในวันที่ 30 มิถุนายน 2562
6.4.7 รายงานสรุปผลการออกหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนเข้าร่วมโครงการ ตามแบบ สอ.5 (บูรณาการ) ภายในวันที่ 5 ของทุกเดือน
6.4.8 นำเข้าข้อมูลผลการส่งเสริมปลูกไม้เศรษฐกิจในระบบสารสนเทศกรมป่าไม้
6.4.9 รายงานผลการให้คำแนะนำทางวิชาการ (บูรณาการ) กำหนดส่งภายในวันที่ 31 กรกฎาคม 2563
6.4.10 รายงานสรุปผลการสำรวจความพึงพอใจของเกษตรกร และสรุปการติดตามผลการดำเนินงาน พร้อมวิเคราะห์ปัญหาและอุปสรรค และแนวทางแก้ไข ภายในวันที่ 30 กันยายน 2563
6.4.11 รายงานสรุปผลการเบิกจ่ายเงินสนับสนุนเกษตรกรเข้าร่วมโครงการ ตามแบบ สอ.8ก (บูรณาการ) และ สอ.8ข (บูรณาการ) ภายใน 15 วัน หลังจากสิ้นสุดปีงบประมาณ

6.4.12 รายงานสรุปผลการดำเนินงานประจำปีในรูปแบบเล่มรายงาน ภายใน 15 วัน หลังจากสิ้นสุดปีงบประมาณ
หมายเหตุ :
การรายงานผลการปฏิบัติงานขอให้ส่งไฟล์ข้อมูลรายงานล่วงหน้าทางอีเมลอีกทางหนึ่งด้วย 

- การรายงานตามข้อ 6.4.1 รายงานทาง privateforest@hotmail.com

 
- การรายงานตามข้อ 6.4.2 - 6.4.12 รายงานทาง forest2013.2013@hotmail.com

