
การส่ง ชิ้นไม้สับ จากไม้ปลูก (ยูคาลิปตัส) ออกไปนอกราชอาณาจักร 
(ขอท่ีสํานักงานป่าไม้ในส่วนภูมิภาค ออกหนังสือรับรองท่ีสํานักรับรองการป่าไม้)
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ไม้ต้น จากไม้ปลูก
ภายในประเทศ

เอกสารประกอบ
การขอใบรับรอง

ไม้ (ท่อน) นําเข้า
จากต่างประเทศ

เอกสารประกอบ
การขอใบรับรอง

- เอกสารแสดงกรรมสิทธิ์
หรือ สิทธิครอบครองที่ดินของรัฐ

- เอกสารที่รับรองจากส่วนราชการ
หรือรัฐวิสาหกิจ แล้วแต่กรณี

การตัดโค่น
ไม้ยูคาลิปตัส

ไม่ต้องขออนุญาต

เอกสารซ้ือขาย

ขายต่อ

1

2

3

1 2
(ครบตามจํานวนท่ีขอ)

โรงงานแปรรูปไม้

ชิ้นไม้สับ

- ใบอนุญาตต้ังโรงงานแปรรูปไม้
ด้วยเครื่องจักร (เพื่อผลิตช้ินไม้สับ)

4

- บัญชีไม้แปรรูป
(ครบตามจํานวนที่ขอ)

5

ช้ินไม้สับ

ระบุสถานที่เกบ็
ในคาํขอ

- คําขอ
- สําเนาใบส่ังสินค้า (INVOICE)
- สําเนาบัตรประชาชนผู้ขอ
- หนังสือมอบอํานาจ (กรณีรับมอบอํานาจมาดําเนินการแทน)
- กรณีเป็นนิติบุคคล ให้แนบสําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล
- ตัวอย่างหรือภาพถ่ายไม้
- และเอกสารการได้มาของไม้

ผู้ขอ

1 2 3 4 5

พร้อมแนบ หรือ

ช้ินไม้สับ

ขั้นตอนการขอหนังสือรับรอง
ชิ้นไม้สับ

ระยะเวลารวม ๗ วัน

ย่ืนคําขอพร้อมเอกสาร

ผู้ย่ืนคําขอ แก้ไข
ตามในหนังสือสองฝ่าย

ผู้ย่ืนคําขอ
กรณี เอกสารไม่ครบ

ไม่ถูกต้อง
ขอให้แก้ไขโดยทําเป็น

หนังสือสองฝ่าย

ผู้ย่ืนคําขอ
(รอ)

ตรวจสอบคําขอ
และเอกสาร

๓๐ นาที

๑ วันทําการ

๑ วันทําการ

ตรวจสอบสินค้า
และทําบันทึกร่วมตรวจสอบ

ทํารายงานและ
ผลการตรวจสอบ

เสนอจนท.ผู้พิจารณา

หากพิจารณา ไม่เห็นชอบ
แจ้งเป็นหนังสือถึงผู้ขอ 

หรือ หากพิจารณา ล่าช้า
แจ้งเป็นหนังสือทุก ๗ วัน
สําเนาให้ กพร.ทราบ

๓๐ นาที
จนท.ผู้พิจารณา (ผอ.ส่วน)

เห็นชอบเสนอผู้มีอํานาจลงนาม
ในหนังสือถึงสํานักรับรองการป่าไม้

ผู้มีอํานาจลงนาม
ลงนาม (ผอ.สํานัก)

๑ ช่ัวโมง

ระยะเวลารวม ๕ วัน

ผู้มีอํานาจสั่งการ
สั่งเจ้าหน้าท่ีออกตรวจ

๒ วันทาํการ

ผู้ย่ืนคําขอ

จนท.ผู้ตรวจ
นัดหมายผู้ขอ

วัน เวลา 
สถานท่ีตรวจ

จนท. ผู้ขอร่วมตรวจ
สินค้าตามวันเวลา

สถานท่ีนัด

ผู้ย่ืนคําขอ จนท.ผู้ตรวจ

๒ ชั่วโมง

กรณี เอกสารครบถูกต้อง
ส่งเร่ืองให้ผู้มีอํานาจส่ังการ

ส่ังเจ้าหน้าท่ีออกตรวจ

ส่งทางไปรษณีย์ หรือผู้ขอถือเอง

สํานักงานป่าไม้ (ในส่วนภูมิภาค)

สํานักรับรองการป่าไม้

ตรวจสอบนําเสนอ

๒ วันทําการ

จนท.ผู้พิจารณา (ผอ.ส่วน)
เห็นขอบเสนอผู้มีอํานาจลงนาม

ผู้มีอํานาจลงนาม
ลงนาม

ออกเลข
หนังสือหน่วยงาน

ผู้ย่ืนคําขอ
แจ้งผู้ขอมารับ
หนังสือรับรอง

หนังสือรับรอง
ผู้ย่ืนคําขอ

หากพิจารณา ไม่เห็นชอบ แจ้งเป็นหนังสือถึงผู้ขอ 
หรือ หากพิจารณา ล้าช้า แจ้งเป็นหนังสือทุก ๗ วัน

สําเนาให้ กพร.ทราบ ขออนุญาตส่งออก
(กรมการค้าต่างประเทศ)
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