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ค าอธิบายและตัวอย่าง 
ประกอบการจัดท าแบบตดิตามผลการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

รอบ 6 เดือน (ตุลาคม 2564 – มีนาคม 2565) 

แบบติดตามผลการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 รอบ 6 เดือน (ตาม QR Code 
ท้ายหนังสือ) เป็นแบบรายงานในรูปแบบไฟล์ MS Excel เพ่ือใช้ในการติดตามผลการด าเนินงานของหน่วยปฏิบัติ
ในพ้ืนที่ โดยอิงข้อมูลจากแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายเงิน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ของกรมป่าไม้ 
ซึ่งมีความแตกต่างกันตามลักษณะงานที่ปฏิบัติ  

***ห้ามมิให้ผู้จัดท าข้อมูลของหน่วยงานแก้ไข/เปลี่ยนแปลงข้อมูลและสูตรค านวณ 
ที่ส านักแผนงานและสารสนเทศก าหนดไว้ในไฟล์ MS Excel*** 

ทั้งนี้ ขอให้หน่วยงานโปรดจัดท าข้อมูลตามแบบติดตามผล ฯ มาในภาพรวม รายกิจกรรมภายใต้
เป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 (เอกสาร 1) โดยศึกษารายละเอียดและตัวอย่าง
ในหัวข้อต่าง ๆ ดังนี้ 

1. ส่วนหัวเรื่อง 
ส านักแผนงานและสารสนเทศจะระบุชื่อหน่วยงาน และชื่อกิจกรรมภายใต้เป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน

ที่หน่วยงานของท่านรับผิดชอบ (ห้ามผู้จัดท าข้อมูลแก้ไข/เปลี่ยนแปลง) 

 ตัวอย่างประกอบการจัดท าข้อมูล (ส่วนหัวเรื่อง) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบติดตามผลการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
รอบ 6 เดือน (ตุลาคม 2564 – มีนาคม 2565) 

ส านักจัดการทรัพยากรป่าไม้ที่ 1 (เชียงใหม่) 
กิจกรรมป้องกันและปราบปรามการบุกรุกท าลายทรัพยากรป่าไม้ 
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2. การจัดท าข้อมูล ข้อ 1. แผน/ผลการด าเนินงาน มีวิธีการจัดท าข้อมูลแบ่งตามข้อย่อย ดังนี้ 

 ตัวอย่างแบบติดตามผล ฯ (ข้อ 1. แผน/ผลการด าเนินงาน)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ข้อ 1.1 ให้หน่วยปฏิบัติกรอกวัน เดือน ปีที่หน่วยงานของท่านได้รับแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้
จ่ายเงิน (ปม. 1 – 2) 

ข้อ 1.2 ให้หน่วยปฏิบัติกรอกผลการใช้จ่ายเงิน (บาท) 
(ส านักแผนงานและสารสนเทศได้จัดท าข้อมูลกิจกรรม/งานที่ปฏิบัติ (หน่วยนับ), แผนการด าเนินงาน 

และแผนการใช้จ่ายเงิน (บาท) ครบถ้วนแล้ว ส าหรับในช่องของผลการด าเนินงาน, ร้อยละของแผน/ผลการด าเนินงาน 
และร้อยละของแผน/ผลการใช้จ่ายเงิน (บาท) จะมีข้อมูลปรากฏอัตโนมัติ ซึ่งเป็นข้อมูลที่ผ่านการค านวณจากสูตร
ที่ก าหนดไว้) 

ข้อ 1.3 ให้หน่วยปฏิบัติกรอกความก้าวหน้าผลการด าเนินงาน ณ วันที่ที่ติดตามผล ลงในช่อง ยังไม่
ด าเนินการ / อยู่ระหว่างด าเนินการ / ด าเนินการแล้วเสร็จ ว่าได้จ านวนเท่าใด โดยระบุเป็น
ตัวเลขเท่านั้น ซึ่งตัวเลขที่ท่านกรอกในขั้นตอนดังกล่าว จะได้รับการค านวณจากสูตรที่ก าหนดไว้ 
แล้วไปปรากฏในช่องร้อยละของความก้าวหน้าในภาพรวม และ ช่องร้อยละของความก้าวหน้า
ผลการด าเนินงานจริงในภาพรวมของกิจกรรมโดยอัตโนมัติ ทั้งนี้ ส านักแผนงานและสารสนเทศ
ได้จัดท าข้อมูลขั้นตอนการด าเนินงาน (หน่วยนับ), ค่าเป้าหมายตามแผน และค่าเฉลี่ยถ่วงน้ าหนัก
ให้เรียบร้อยแล้ว 

ส าหรับกรณีที่หน่วยปฏิบัติใดมีการปรับค่าเป้าหมายระหว่างปีงบประมาณใน “กิจกรรมที่ปฏิบัติ” นั้น ๆ 
หน่วยงานจะต้องระบุเหตุผลในช่อง “หมายเหตุ” ในตารางข้อ 1.3 พร้อมแนบเอกสารและหลักฐานการปรับค่าเป้าหมาย
ที่อธิบดีกรมป่าไม้ลงนามอย่างเป็นทางการท้ายแบบติดตามผล ฯ 

 
 

 
ค าอธิบาย : กรอบสีแดง คือ ข้อมูลที่หน่วยงานต้องจัดท าส่งให้ส านักแผนงานและสารสนเทศ 

 

 

 



 

ส่วนติดตามและประเมินผล ส านักแผนงานและสารสนเทศ กรมปา่ไม้ 3 
 

เอกสาร 2 

 ตัวอย่างประกอบการจัดท าข้อมูล (ข้อ 1. แผน/ผลการด าเนินงาน) 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. การจัดท าข้อมูล ข้อ 2. ปัญหาอุปสรรคพื้นฐาน มีวิธีการจัดท าข้อมูล ดังค าอธิบายต่อไปนี้ 
3.1 ปัญหาอุปสรรคพ้ืนฐาน แบ่งออกเป็น 3 ด้าน คือ ด้านงบประมาณ ด้านบุคลากร และด้านสิ่งอ านวย

ความสะดวก ทั้งนี้ ปัญหาอุปสรรคด้านสิ่งอ านวยความสะดวก หมายความรวมถึง วัสดุอุปกรณ์ ครุภัณฑ์ 
ยานพาหนะ และอาคารที่ท าการ 

3.2 ส านักแผนงานและสารสนเทศได้ก าหนดประเด็นปัญหาอุปสรรคพ้ืนฐาน ทั้ง 3 ด้าน ซึ่งในแต่ละด้านให้
หน่วยงาน Click เลือก Shopping List ประเด็นปัญหาที่เกี่ยวข้อง โดยสามารถเลือกได้มากกว่า 1 ข้อ 
แต่หากหน่วยงานประสบปัญหาอุปสรรคพ้ืนฐานนอกเหนือจากที่ก าหนด หน่วยงานสามารถเลือกหัวข้อ 
“อ่ืน ๆ” ใน Shopping List แล้วระบุประเด็นปัญหาตามข้อเท็จจริง ซึ่งทุกประเด็นปัญหาใดที่ท่านเลือกแล้ว 
โปรดระบุข้อมูลในหัวข้อ “ค าอธิบาย” โดยต้องระบุสาเหตุของปัญหา และแนวโน้มที่คาดว่าจะเกิดขึ้นในอนาคต
ถ้าไม่ได้รับการแก้ไข ทั้งนี้ หากท่านไม่ใส่ค าอธิบาย ส านักแผนงานและสารสนเทศจะไม่น ามาใช้เป็นข้อมูล
ประกอบการติดตามและประเมินผล 

4. การจัดท าข้อมูล ข้อ 3. ปัญหาอุปสรรคจากการด าเนินงานและแนวทางแก้ไข มีวิธีการจัดท าข้อมูล ดังนี้ 
4.1 ส านักแผนงานและสารสนเทศได้ก าหนดประเด็นปัญหาอุปสรรคจากการด าเนินงานให้หน่วยงาน Click 

เลือก Shopping List ประเด็นปัญหาที่เกี่ยวข้อง โดยสามารถเลือกได้มากกว่า 1 ข้อ แต่หากหน่วยงาน
ประสบปัญหาอุปสรรคจากการด าเนินงานนอกเหนือจากที่ก าหนด หน่วยงานสามารถเลือกหัวข้อ “อ่ืน ๆ” 
แล้วระบุประเด็นปัญหาตามข้อเท็จจริง 

 
ค าอธิบาย : 1. กรอบสีแดง คือ ข้อมูลที่หน่วยงานต้องจัดท าส่งให้ส านักแผนงานและสารสนเทศ 

2. กรอบสีน้ าเงิน คือ ผลการค านวณอัตโนมัติท่ีส านักแผนงานและสารสนเทศก าหนดสูตรค านวณไว้ในไฟล์ 
 MS Excel เพ่ืออ านวยความสะดวกให้แก่หน่วยงาน 

3. กรอบสีเขียว คือ ผลการค านวณร้อยละของความก้าวหน้าผลการด าเนินงานจริงในภาพรวมของกิจกรรม
  ที่ปรากฏอัตโนมัติ ซึ่งจะไปปรากฏในช่องร้อยละของผลการด าเนินงานในข้อ 1.2 
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4.2 ทุกประเด็นปัญหาที่ท่านเลือกแล้ว โปรดระบุข้อมูลใน 
1) หัวข้อ “ค าอธิบาย” โดยต้องระบุสาเหตุของปัญหา และแนวโน้มที่คาดว่าจะเกิดขึ้นในอนาคต ถ้าไม่ได้

รับการแก้ไข 
2) หัวข้อ “แนวทางแก้ไข” โดยต้องเสนอแนะแนวทางที่สามารถแก้ไขได้จริงและเป็นรูปธรรม ทั้งนี้ 

การเสนอแนะแนวทางแก้ไขมีความหมายใน 2 ลักษณะ คือ 
2.1) แนวทางที่ท่านใช้ด าเนินการแก้ไข และ/หรือสามารถแก้ไขได้จากการบริหารจัดการภายใน

หน่วยงาน 
2.2) แนวทางที่ท่านต้องการเสนอให้ผู้บริหารกรมป่าไม้รับทราบและพิจารณาด าเนินการให้การช่วยเหลือ 

ทั้งนี้ หากท่านไม่ใส่ “ค าอธิบาย” และ “แนวทางแก้ไข” ส านักแผนงานและสารสนเทศจะไม่น ามาใช้
เป็นข้อมูลประกอบการติดตามและประเมินผล 

ส าหรับในหัวตาราง “ล าดับปัญหาที่ต้องแก้ไขอย่างเร่งด่วน” ที่ปรากฏอยู่ทางขวาในข้อ 2. และ ข้อ 3. นั้น 
ขอให้หน่วยงานน าปัญหาอุปสรรคพ้ืนฐานที่เลือกไว้ในข้อ 2. และปัญหาอุปสรรคจากการด าเนินงาน ฯ ที่เลือกไว้ในข้อ 3. 
รวมกันทั้ง 2 ข้อ มาจัดล าดับความส าคัญที่ต้องการแก้ไขอย่างเร่งด่วนเพียง 3 ล าดับเท่านั้น โดยให้ระบุเป็นตัวเลข 1 - 2 - 3 
ลงในตารางดังกล่าว 

 ตัวอย่างแบบติดตามผล ฯ (ข้อ 2. ปัญหาอุปสรรคพื้นฐาน) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ตัวอย่างแบบติดตามผล ฯ (ข้อ 3. ปัญหาอุปสรรคจากการด าเนินงานและแนวทางแก้ไข) 
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 ตัวอย่างประกอบการจัดท าข้อมูล (ข้อ 2. ปัญหาอุปสรรคพื้นฐาน และ 
ข้อ 3. ปัญหาอุปสรรคจากการด าเนินงานและแนวทางแก้ไข) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. การจัดท าข้อมูล ข้อ 4. ข้อคิดเห็น/ข้อเสนอแนะเพิ่มเติม เพื่อพัฒนาการด าเนินกิจกรรมให้เกิดผลสัมฤทธิ์
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ ซึ่งมีวิธีการจัดท าข้อมูล โดยให้หน่วยปฏิบัติน าเสนอข้อคิดเห็น/ข้อเสนอแนะต่าง ๆ 
ที่เป็นประโยชน์ต่อการด าเนินกิจกรรม หรืออาจเป็นประโยชน์ต่อการพัฒนาการด าเนินงานของกรมป่าไม้ 
ทั้งนี้ ขอได้โปรดพิจารณาแสดงข้อคิดเห็นหรือข้อเสนอแนะ จ าแนกรายข้อ พร้อมอธิบายมาโดยสังเขป 

 ตัวอย่างแบบติดตามผล ฯ (ข้อ 4. ข้อคิดเห็น/ข้อเสนอแนะเพิ่มเติม เพื่อพัฒนาการด าเนินกิจกรรม
  ให้เกิดผลสัมฤทธิ์ได้อย่างมีประสิทธิภาพ) 

 
 
 
 
 
 

 ตัวอย่างประกอบการจัดท าข้อมูล (ข้อ 4. ข้อคิดเห็น/ข้อเสนอแนะเพิ่มเติม เพื่อพัฒนาการด าเนิน
  กิจกรรมให้เกิดผลสัมฤทธิ์ได้อย่างมีประสิทธิภาพ) 
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6. การจัดท าข้อมูล ข้อ 5. รูปภาพประกอบการด าเนินงาน พร้อมค าบรรยายใต้รูปภาพ ขอให้หน่วยปฏิบัติ
ด าเนินการคัดเลือกและส่งรูปภาพที่หน่วยงานใช้ประกอบการด าเนินงาน โดยมีความละเอียดของ
รูปภาพต้องไม่น้อยกว่า 1 MB พร้อมระบุค าบรรยายใต้รูปภาพ จ านวนรูปภาพไม่น้อยกว่า 6 รูป 

 ตัวอย่างแบบติดตามผล ฯ (ข้อ 5. รูปภาพประกอบการด าเนินงาน พร้อมค าบรรยายใต้รูปภาพ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ตัวอย่างประกอบการจัดท าข้อมูล (ข้อ 5. รูปภาพประกอบการด าเนินงาน พร้อมค าบรรยายใต้รูปภาพ 
  (จ านวนรูปภาพไม่น้อยกว่า 6 รูป และความละเอียดของรูปภาพ
  ต้องไม่น้อยกว่า 1 MB)) 
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7. การจัดท าข้อมูล (ส่วนท้ายเรื่อง) จะประกอบด้วย 2 ส่วนย่อย คือ ผู้จัดท าข้อมูล และผู้รับรองรายงาน ซึ่งมีวิธี 
การจัดท าข้อมูล ดังค าอธิบายต่อไปนี้ 
7.1 ผู้จัดท าข้อมูล หมายถึง ผู้รับผิดชอบข้อมูลที่รายงาน สามารถตอบข้อซักถาม หรือให้ข้อมูลเพ่ิมเติมแก่

เจ้าหน้าที่ส านักแผนงานและสารสนเทศได้ ขอให้ด าเนินการ ดังนี้ 
1) ระบุ ชื่อ-นามสกุลของผู้จัดท าข้อมูล (ใส่ในวงเล็บ) 
2) ระบุ ต าแหน่งของผู้จัดท าข้อมูล 
3) ระบุ วันที่ เดือน และปีท่ีจัดท าข้อมูล 
4) ระบุ เบอร์ติดต่อของผู้จัดท าข้อมูล 
5) ลงนามผู้จัดท าข้อมูล 

7.2 ผู้รับรองรายงาน หมายถึง ผู้อ านวยการระดับส านัก ขอได้โปรดพิจารณาด าเนินการ ดังนี้ 
1) ระบุ ชื่อ-นามสกุลของผู้อ านวยการส านัก (ใส่ในวงเล็บ) 
2) ระบุ หน่วยงานที่ท่านด ารงต าแหน่ง 
3) ระบุ วันที่ เดือน และปีท่ีท่านลงนามรับรองรายงาน 
4) ลงนามรับรองรายงาน 

 ตัวอย่างแบบติดตามผล ฯ (ส่วนท้ายเรื่อง) 

 
 
 
 
 
 
 

 ตัวอย่างประกอบการจัดท าข้อมูล (ส่วนท้ายเรื่อง) 
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8. หากท่านจัดท าข้อมูลตามแบบติดตามผลการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 เสร็จเรียบร้อยแล้ว 
ขอให้ท่านด าเนินการ ดังนี้ 
8.1 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลที่ท่านรายงานผลทุกกิจกรรมอีกครั้ง 
8.2 Print ไฟล์เอกสารดังกล่าว เสนอหัวหน้าหน่วยงานของท่าน (ระดับผู้อ านวยการส านัก) เพ่ือโปรดทราบ

และพิจารณาลงนามรับรองรายงานท้ายแบบติดตามผล ฯ ให้ครบถ้วนทุกกิจกรรมที่ปรากฏตามเอกสาร 1 
(กิจกรรมภายใต้เป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ที่หน่วยงานต้อง
จัดท าข้อมูล) 

*************************************** 

หมายเหตุ : 1) การจัดท าแบบติดตามผล ฯ ข้างต้น เป็นเพียงตัวอย่างสมมุติ เพื่อให้ผู้จัดท าแบบติดตามผล ฯ 
   ของหน่วยงานมีความเข้าใจในการจัดท าข้อมูลเพ่ือรายงานผล ฯ มากขึ้นเท่านั้น 

2) สามารถดาวน์โหลดไฟล์แบบติดตามผลการด าเนินงาน ฯ (MS Excel) และรายละเอียดต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง
ได้ตาม QR Code ที่ปรากฏท้ายหนังสือ (การรายงานผลการด าเนินงานของกรมป่าไม้ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2565 รอบ 6 เดือน (1 ตุลาคม 2564 – 31 มีนาคม 2565)) 

3) หากมีข้อสงสัยประการใด สามารถสอบถามข้อมูลเพ่ิมเติมได้ที่ 
คุณพจนีย์  พจนะลาวัณย์ นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการพิเศษ 

โทรศัพท์มือถือ 06 – 5594 – 2490 (หรือ) 
คุณกันตธีร์  ศิริปิน่ นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ 

โทรศัพท์มือถือ 08 – 4769 – 6087 


