
ระเบียบกรมป่าไม้ 
ว่าดว้ยข้อมูลข่าวสารของราชการ 

พ.ศ.  25๖5 

 
 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบกรมป่าไม้ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  2563  
ให้เหมาะสมตามภารกิจโครงสร้างของกรมป่าไม้   ดังนั้น  เพ่ือให้มีการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติ 
ข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  2540  ถูกต้องชัดเจน  เป็นไปในแนวทางเดียวกัน 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  9  แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  2540  
และมาตรา  32  แห่งพระราชบญัญตัิระเบยีบบรหิารราชการแผ่นดิน  พ.ศ.  ๒๕๓๔  และที่แก้ไขเพิ่มเตมิ
อธิบดีกรมป่าไม้  จึงออกระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ระเบียบนีเ้รยีกว่า  “ระเบียบกรมป่าไม้  ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  25๖5” 
ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ 3 ให้ยกเลิกระเบียบกรมป่าไม้   ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  2563   

และบรรดาระเบียบ  ข้อบังคับ  และค าสั่งอื่นใดของกรมป่าไม้ในส่วนที่ได้ก าหนดไว้แล้วในระเบียบนี้    
หรือซึ่งขัดแย้งกับระเบียบนี้  ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 

ข้อ 4 ในระเบียบนี้ 
“ข้อมูลข่าวสาร”  หมายความว่า  ข้อมูลข่าวสารตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ

ที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของกรมป่าไม้ 
“หน่วยงาน”  หมายความว่า  ส านัก  กอง  กลุ่มงาน  หน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาค  

หรือที่มีฐานะเทียบเท่า  รวมทั้งหน่วยงานใด ๆ  ที่กรมป่าไม้ตั้งขึ้น 
“หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง”  หมายความว่า  หน่วยงานที่ขอค าปรึกษาเกี่ยวกับการปฏิบัติตาม

ระเบียบนี้ 
“คณะกรรมการ”  หมายความว่า  คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการกรมป่าไม้ 
ข้อ 5 ข้อมูลข่าวสารที่ต้องลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา  ตามมาตรา  7  แห่งพระราชบัญญัติ

ข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  2540  ให้หน่วยงานที่มีหน้าที่รับผิดชอบที่เกี่ยวขอ้งกับงานสารสนเทศ  
หรือประชาสัมพันธ์เผยแพร่  เป็นผู้รวบรวมจากหน่วยงานผู้ตราหรือก าหนดข้อมูลข่าวสาร  จัดพิมพ์ 
และส่งลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา  รวมถึงจัดให้มีข้อมูลข่าวสารดังกล่าวไว้เพ่ือจ่ายแจก  ณ  สถานที่   
ตามข้อ  7 

ข้อ 6 ข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้  ตามมาตรา  9  แห่งพระราชบัญญัติ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  2540  ที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหน่วยงาน 
ในราชการบริหารส่วนภูมิภาคหรือที่มีฐานะเทียบเท่า   รวมทั้งหน่วยงานใด ๆ  ที่กรมป่าไม้ตั้งขึ้น   
ให้หน่วยงานดังกล่าวจัดข้อมูลข่าวสารไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้โดยสะดวก 
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ข้อ 7 ข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้  ตามมาตรา  9  แห่งพระราชบัญญัติ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  2540  ที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของกรมป่าไม้ 
ให้หน่วยงานด าเนินการ  ดังนี้ 

(1) หน่วยงานที่มีหน้าที่รับผิดชอบที่เกี่ยวข้องกับงานสารสนเทศหรือประชาสัมพันธ์เผยแพร่
รวบรวมจากหน่วยงานของผู้ตราหรือก าหนดข้อมูลข่าวสารแล้วส่งให้ส านักบริหารกลาง   จัดท าดรรชนี 
มีรายละเอียดเพียงพอส าหรับประชาชนสามารถค้นหาข้อมูลข่าวสาร  ได้เอง 

(2) ส านักบริหารกลางจัดให้มีสถานที่ส าหรับประชาชนสามารถใช้ในการค้นหาและศึกษา 
ได้สะดวกตามสมควร 

ข้อ 8 เมื่อมีผู้ประสงค์จะขอตรวจดูหรือขอส าเนาหรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้อง 
ของข้อมูลข่าวสารตามข้อ  6  ข้อ  7  หรือข้อมูลข่าวสารอื่นใด  ตามมาตรา  11  แห่งพระราชบัญญัติ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  2540  ให้ผู้ขอใช้ค าขอตามแบบท้ายระเบียบนี้  และด าเนินการดังนี้ 

(1) ข้อมูลข่าวสารตามข้อ  6  ให้ยื่นค าขอเป็นหนังสือต่อหัวหน้าหน่วยงานนั้น 
(2) ข้อมูลข่าวสารตามข้อ  7  ให้ยื่นค าขอเป็นหนังสือต่อผู้อ านวยการส านักบริหารกลาง 

หรือหน่วยงานที่มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวข้องกับงานสารสนเทศหรือประชาสัมพันธ์เผยแพร่ 
(3) ข้อมูลข่าวสารอื่นใด  ตามมาตรา  11  แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  

พ.ศ.  2540  ให้ยื่นค าขอต่อหัวหน้าหน่วยงานซึ่งข้อมูลข่าวสารนั้นอยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแล 
(4) ให้เก็บค่าธรรมเนียมการท าส าเนาโดยเครื่องถ่ายเอกสาร  ตามประกาศคณะกรรมการ

ข้อมูลข่าวสารของราชการ  เรื่อง  การเรียกค่าธรรมเนียมการขอส าเนา  หรือขอส าเนาที่มีค ารับรอง
ถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของราชการ  ลงวันที่  7  พฤษภาคม  พ.ศ.  2542  ในอัตราดังต่อไปนี้ 

 (4.1)  ขนาดกระดาษ  เอ  4   หน้าละ 1 บาท 
 (4.2)  ขนาดกระดาษ  เอฟ  4   หน้าละ 1.50 บาท 
 (4.3)  ขนาดกระดาษ  บ ี 4   หน้าละ 2 บาท 
 (4.4)  ขนาดกระดาษ  เอ  3   หน้าละ 3 บาท 
 (4.5)  ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว  เอ  2   หน้าละ 8 บาท 
 (4.6)  ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว  เอ  1   หน้าละ 15 บาท 
 (4.7)  ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว  เอ  0   หน้าละ 30 บาท 
(5) ให้ เก็บค่าธรรมเนียมการให้ค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสาร   ตามประกาศ

คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  เรื่องการเรียกค่าธรรมเนียมการขอส าเนา  หรือขอส าเนาที่มี 
ค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของราชการ  ลงวันที่  7  พฤษภาคม  พ.ศ.  2542  ในอัตรา 
ค ารับรองละ  5  บาท 

้หนา   ๒

่เลม   ๑๓๙   ตอนพิเศษ   ๕๒    ง ราชกิจจานุเบกษา ๓   มีนาคม   ๒๕๖๕



(6) การเก็บค่าถ่ายเอกสารตาม  (4)  และค่าธรรมเนียมตาม  (5)  หากผู้ขอเป็นผู้มีรายไดน้อ้ย  
หัวหน้าหน่วยงานตาม  (1)  (2)  หรือ  (3)  จะพิจารณายกเว้นค่าถ่ายเอกสาร  หรือค่าธรรมเนียมใด 
ตามควรแก่กรณีก็ได้ 

เงินค่าถ่ายเอกสารที่เก็บได้ให้น าส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดินประเภทค่ารายได้เบ็ดเตล็ด   
เงินค่าธรรมเนียมการให้ค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารที่เก็บได้ให้น าส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดิน
ประเภทค่าธรรมเนียมเบ็ดเตล็ด 

ข้อ 9 ข้อมูลข่าวสารที่อาจก่อให้เกิดความเสียหายต่อสถาบันพระมหากษัตริย์จะเปิดเผยมิได้ 
ข้อ 10 ข้อมูลข่าวสารที่มีลักษณะอย่างหนึ่งอย่างใด  ตามมาตรา  15  แห่งพระราชบัญญัติ

ข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  2540  หัวหน้าหนว่ยงานอาจมีค าสั่งมใิห้เปดิเผยกไ็ด ้ โดยจะก าหนดเงือ่นไข
อย่างใดก็ได้  แต่ต้องระบุไว้ด้วยว่าที่เปิดเผยไม่ได้เพราะเป็นข้อมูลข่าวสารประเภทใด  และเพราะเหตุใด 

ข้อ 11 ข้อมูลข่าวสารลับ  ตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ  พ.ศ.  2544  
ให้ขอความเห็นชอบจากอธิบดีกรมป่าไม้  หรือผู้ซึ่งอธิบดีมอบหมายก่อนที่จะเปิดเผย 

ข้อ 12 เมื่ อมีค าสั่ งไม่ เปิดเผยข้อมูลข่ าวสารให้แจ้ งผู้ ขอพร้อมเหตุผลให้ผู้ ขอทราบ   
และแจ้งให้ทราบว่าอาจอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารได้ภายในสิบห้าวัน 
นับแต่วันที่ ได้รับแจ้งค าสั่ งนั้น   โดยยื่นอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ   
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  2540 

ข้อ 13 ให้มีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการกรมป่าไม้  ประกอบด้วย  รองอธิบดีกรมป่าไม ้
ผู้ก ากับดูแลส านักบริหารกลาง  ซึ่งอธิบดีกรมป่าไม้ได้มอบหมายเป็นประธานกรรมการ  และกรรมการอื่น
ตามที่อธิบดีมีค าสั่งแต่งตั้ง 

ข้อ 14 คณะกรรมการมีอ านาจหน้าที่  ดังนี้ 
(๑) พิจารณาข้อมูลข่าวสารของกรมป่าไม้ที่จะเผยแพร่หรือเปิดเผยให้ประชาชนทราบตาม  

พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  และให้ค าแนะน าหรือให้ความเห็นในข้อมูลข่าวสาร 
ที่เป็นความลับของทางราชการ 

(๒) จัดให้มีระบบขั้นตอน  วิธีการในการขอข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐   

(๓) ให้ค าปรึกษาแนะน าการปฏิบัติเกี่ยวกับพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ   
พ.ศ.  ๒๕๔๐  แก่หน่วยงานในสังกัดกรมป่าไม้  และผู้ที่เกี่ยวข้อง 

(๔) ให้ค าปรึกษาและค าแนะน าแก่หน่วยงานในสังกัดกรมป่าไม้ในการวินิจฉัยการเปิดเผย
ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

(๕) เชิญบุคคล  หรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการพิจารณาข้อมูลข่าวสาร  เข้าร่วมประชุม  
เพื่อให้ข้อมูลและค าชี้แจงเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสาร 
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(๖) พิจารณาให้ความเห็นกรณีมีปัญหาในการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร 
ของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 

(๗) แต่งตั้งคณะอนุกรรมการ  เพ่ือปฏิบัติเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารได้ตามความจ าเป็น 
และเหมาะสม 

(๘) ด าเนินการอื่นใดตามที่อธิบดีกรมป่าไม้มอบหมาย 
ข้อ 15 การประชุมของคณะกรรมการ  ต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของ

กรรมการทั้งหมด  จึงจะเป็นองค์ประชุม 
ให้ประธานกรรมการเป็นประธานในที่ประชุม  ถ้าประธานกรรมการไม่มาประชุม  หรือไม่อาจ

ปฏิบัติหน้าที่ได้  ให้กรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเพ่ือท าหน้าที่ประธานในที่ประชุม 
การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมให้ถือเสียงข้างมาก  กรรมการคนหนึ่งให้มีเสียงหนึ่งในการลงคะแนน  

ถ้าคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานกรรมการในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่งเป็นเสียงชี้ขาด 
ข้อ 16 ให้อธิบดีกรมป่าไม้เป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  19  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๖5 

สุรชัย  อจลบุญ 
อธิบดีกรมป่าไม ้
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                                                          แบบค ำขอข้อมูลข่ำวสำร 
                               กรมป่ำไม้  กระทรวงทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม 

    เขียนที่............................................................... 
วันท่ี...............เดือน.......................พ.ศ.............. 

เรื่อง  ....................................................................................... 
เรียน  ...................................................................................... 

ด้วยข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว............................................................................................................................อาย.ุ........................ป ี
อาชีพ.............................................................สถานท่ีท างาน/สถานศกึษา.............................................................................................................. 
อยู่บ้านเลขที่..................................หมู่ที่................ตรอก/ซอย..............................................ถนน..........................................................................
ต าบล/แขวง.................................................อ าเภอ/เขต................................................................จังหวัด..............................................................
โทรศัพท์................................................โทรสาร......................................มือถือ..........................................อีเมล์................................................... 
มีความประสงค์ขอรับบริการข้อมลูข่าวสารตามพระราชบัญญตัิข้อมลูข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕4๐ 
โดย   ขอตรวจดู (ไม่เสียค่าธรรมเนียม)                ขอรับเอกสารเผยแพร่ (ไม่เสียค่าธรรมเนยีม) 
        ขอคัดส าเนา               ขอคัดส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้อง        อื่น ๆ (ระบุ)......................................................................... 
            (  ) เสียค่าธรรมเนยีม              (  ) เสียค่าธรรมเนียม 
            (  ) ไม่เสียค่าธรรมเนยีม           (  ) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
ในเรื่องต่อไปนี ้

1)............................................................................................................................................................................................................  
2)............................................................................................................................................................................................................ 
3)............................................................................................................................................................................................................ 
4)............................................................................................................................................................................................................ 
5)............................................................................................................................................................................................................ 

เพื่อใช้ประโยชน์.................................................................................................................................................................................................. 

ลงช่ือ........................................................................ผู้ยื่นค าขอ 

                                                                                                 (.......................................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่) 
เลขที่รับ....................................................... 
วันที่............เดือน.......................พ.ศ........... 

หน้า ๑/๒ 

ค ำสั่ง 
  อนุญาต                                                                                                           
  ไม่อาจด าเนินการได้  เนื่องจาก                                                                               

   ค าขอไม่ชัดเจน          ไม่มีข้อมูล  
  ไม่อนุญาต  เนื่องจาก 

   ขอจ านวนมากหรือบ่อยครั้ง โดยไม่มีเหตุผลอันสมควร 
   อาจเสียหายต่อสถาบันพระมหากษัตริย์ 
   เปิดเผยไม่ได้ตามมาตรา ๑๕ เนื่องจาก..................................................................................................................... .... 
               ............................................................................................................................. .......................................................... 

 หากท่านไม่เห็นด้วยกับค าสั่งนี้ ท่านมีสิทธิอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารภายใน ๑๕ วัน นับแต่
วันที่ทราบค าสั่งนี้ 

  เห็นควรส่งเรื่องให้........................................................................................พิจารณา 
 
                                                                                  ลงชื่อ................................................................. 
                                                                                        (................................................................) 
                                                                              ต าแหน่ง................................................................. 

(ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่) 
  มีค่าธรรมเนียม  จ านวน..............................บาท 

  ไม่มีคา่ธรรมเนียม 



(กรณีเสียค่ำธรรมเนียม) 
    ตำมที่ข้ำพเจ้ำได้รับอนุญำตตำมค ำขอข้อมลูข่ำวสำร เลขทีร่ับ.............................ลงวันท่ี............................... 
และมีค่ำธรรมเนียม ตำมระเบียบกรมป่ำไม้ว่ำด้วยข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. 2565 ลงวันที่ 19 มกรำคม  พ.ศ. 256๕ น้ัน 
พร้อมน้ี ข้ำพเจ้ำได้ช ำระค่ำธรรมเนียม ดังน้ี  
ค่ำถ่ำยส ำเนำเอกสำร 

1)................................................................................................. จ านวน............หน้า หนา้ละ...........บาท เป็นจ านวนเงิน......................บาท 
2)................................................................................................. จ านวน............หน้า หนา้ละ...........บาท เป็นจ านวนเงิน......................บาท 
3)................................................................................................. จ านวน............หน้า หนา้ละ...........บาท เป็นจ านวนเงิน......................บาท 
4)................................................................................................. จ านวน............หน้า หนา้ละ...........บาท เป็นจ านวนเงิน......................บาท 
5)................................................................................................. จ านวน............หน้า หนา้ละ...........บาท เป็นจ านวนเงิน......................บาท 

ค่ำถ่ำยส ำเนำเอกสำรที่มีค ำรบัรองถูกต้อง 
1)................................................................................................. จ านวน............หน้า หนา้ละ...........บาท เป็นจ านวนเงิน......................บาท 
2)................................................................................................. จ านวน............หน้า หนา้ละ...........บาท เป็นจ านวนเงิน......................บาท 
3)................................................................................................. จ านวน............หน้า หนา้ละ...........บาท เป็นจ านวนเงิน......................บาท 
4)................................................................................................. จ านวน............หน้า หนา้ละ...........บาท เป็นจ านวนเงิน......................บาท 
5)................................................................................................. จ านวน............หน้า หนา้ละ...........บาท เป็นจ านวนเงิน......................บาท 

                                                                                           รวมเป็นจ านวนเงินทั้งหมด...........................................บาท 

    ลงชื่อ...................................................................ผู้ยื่นค าขอ 
                   (..................................................................) 
 

 
 
เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริหำรกลำง (ผ่ำนผู้อ ำนวยกำรส่วนกำรคลัง) 

- เพ่ือโปรดพิจารณารับเงิน พร้อมออกใบเสร็จรับเงิน 
           ค่าถ่ายส าเนาเอกสาร 
           ค่ารับรองส าเนาถูกต้องของเอกสาร  

เป็นจ านวนเงิน.................................................บาท (.......................... .........................................................................) 
                                                           
                                                                                       (ลงชื่อ)......................................................................... 
                                                                                    (........................................................................) 
                                                                          ต าแหน่ง.......................................................................... 
                                                                          วันที่................เดือน............................พ.ศ...................... 

 
- ได้รับเงินค่า...............................................................................จาก.................... ..........................................................

จ านวน..........................................บาท (................................................. ...........................................) ไว้ถูกต้องแล้ว 
 

      (ลงชื่อ)..............................................................ผู้รับเงิน 
                                                                                      (..............................................................) 
                                                                          ต าแหน่ง................................................................... 
                                                                          วันที่................เดือน..........................พ.ศ................ 

 
 
 
 

(ส ำหรับผู้ยื่นค ำขอ) 

(ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่) 

หน้า ๒/๒ 



ภำคผนวก 
อัตรำค่ำธรรมเนียม 

ตำมระเบียบกรมป่ำไม้ว่ำด้วยข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. 2565 ลงวันที่ 19 มกรำคม พ.ศ. 256๕ 
 

ข้อ 6.  ข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ ตามมาตรา 9 แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ พ.ศ. 2540 ที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาคหรือ ที่มีฐานะ
เทียบเท่า รวมทั้งหน่วยงานใดๆ ที่กรมป่าไม้ตั้งขึ้น ให้หน่วยงานดังกล่าวจัดข้อมูลข่าวสารไว้ให้ประชาชนเข้าต รวจดูได้
โดยสะดวก 

ข้อ 7.  ข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ ตามมาตรา 9 แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ พ.ศ. 2540 ที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของกรมป่าไม้ ให้หน่วยงานด าเนินการดังนี้ 

   (1) หน่วยงานที่มีหน้าที่รับผิดชอบที่เกี่ยวข้องกับงานสารสนเทศหรือประชาสัมพันธ์เผยแพร่
รวบรวมจากหน่วยงานของผู้ตราหรือก าหนดข้อมูลข่าวสารแล้วส่งให้ส านักบริหารกลาง จัดท าดรรชนีมีรายละเอียดเพียงพอ
ส าหรับประชาชนสามารถค้นหาข้อมูลข่าวสาร ได้เอง 

      (2) ส านักบริหารกลางจัดให้มีสถานที่ส าหรับประชาชนสามารถใช้ในการค้นหาและศึกษาได้สะดวก
ตามสมควร 

ข้อ 8.  เมื่อมีผู้ประสงค์จะขอส าเนาหรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารตามข้อ 6 ข้อ 7 
หรือข้อมูลข่าวสารอ่ืนใด ตามมาตรา 11 แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ให้ผู้ขอใช้ค าขอตาม
แบบที่อธิบดีกรมป่าไม้ก าหนด และด าเนินการดังนี้ 

(1) ข้อมูลข่าวสารตามข้อ 6 ให้ยื่นค าขอเป็นหนังสือต่อหัวหน้าหน่วยงานนั้น 
(2) ข้อมูลข่าวสารตามข้อ 7 ให้ยื่นค าขอเป็นหนังสือต่อผู้อ านวยการส านักบริหารกลางหรือ

หน่วยงานที่มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวข้องกับงานสารสนเทศหรือประชาสัมพันธ์เผยแพร่ 
(3) ข้อมูลข่าวสารอ่ืนใด ตามมาตรา 11 แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

ให้ยื่นค าขอต่อหัวหน้าหน่วยงานซึ่งข้อมูลข่าวสารนั้นอยู่ในความครอบครองหรือควบคุม ดูแล 
(4) ให้เก็บค่าธรรมเนียมการท าส าเนาโดยเครื่องถ่ายเอกสาร ตามประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร

ของราชการ เรื่อง การเรียกค่าธรรมเนียมการขอส าเนา หรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ลงวันที่ 7 พฤษภาคม พ.ศ. 2542 ในอัตราดังต่อไปนี้ 

(4.1) ขนาดกระดาษ เอ 4    หน้าละ 1 บาท 
(4.2) ขนาดกระดาษ เอฟ 4    หน้าละ 1.50 บาท 
(4.3) ขนาดกระดาษ บี 4    หน้าละ 2 บาท 
(4.4) ขนาดกระดาษ เอ 3    หน้าละ 3 บาท 
(4.5) ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ 2   หน้าละ 8 บาท 
(4.6) ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ 1   หน้าละ        15 บาท 
(4.7) ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ 0   หน้าละ        30 บาท 

  (5) ให้เก็บค่าธรรมเนียมการให้ค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสาร ตามประกาศคณะกรรมการ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ เรื่องการเรียกค่าธรรมเนียมการขอส าเนา หรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ ลงวันที่ 7 พฤษภาคม พ.ศ. 2542 ในอัตราค ารับรองละ 5 บาท 
     (6) การเก็บค่าถ่ายเอกสารตาม (4) และค่าธรรมเนียมตาม (5) หากผู้ขอเป็นผู้มีรายได้น้อย 
หัวหน้าหน่วยงานตาม (1),(2) หรือ (3) จะพิจารณายกเว้นค่าถ่ายเอกสาร หรือค่าธรรมเนียมใด ตามควรแก่กรณีก็ได้ 

เงินค่าถ่ายเอกสารที่เก็บได้ให้น าส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดินประเภทค่ารายได้เบ็ดเตล็ด เงิน
ค่าธรรมเนียมการให้ค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารที่ เก็บได้ให้น าส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดินประเภทค่าธรรมเนียม
เบ็ดเตล็ด 


